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V zajmu zajisténi ochrany osobnich Gdaji zaméstnancd, zakl, zdkonnych zastupcd a dalsich
fyzickych osob vyddvam v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt
a déle téZ na zakladé Natizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich Udaji (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaju) tuto smérnici:

1 PUSOBNOST SMERNICE

Smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnanct, Zzak( skoly, zakonnych
zastupcl a také dalSich osob, které jsou ke skole v pracovnim ¢i jiném pravnim vztahu
pfipadné které poskytuji své osobni Gdaje Skole k vyuziti.

Tato pravidla zachazeni s osobnimi udaji se vztahuji na vSechny zaméstnance Vyssi odborné
Skoly, Obchodni akademie, Stfedni odborna skoly a Jazykova skoly s prdvem statni zavérecné
zkousky EKONOM, o.p.s. (déle jen ,Skola EKONOM®), ktefi jsou korganizaci v
pracovnépravnim vztahu a, jde-li 0 management skoly, téz ve vztahu smluvnim.

2 ZAKLADNIi POJMY

GDPR - General Data Protection Regulation - Obecné natizeni o ochrané osobnich udajd
DPO - Data Protection Officer — Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Osobni udaj (OsU) - osobnim udajem je kaidd informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (subjektu udajd). Identifikovatelnou fyzickou osobou je
fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator (jméno, &islo, sitovy identifikator) nebo na jeden &i vice zvlastnich prvka fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby

2vlastni kategorie osobnich ddaji (citlivé udaje) - nékteré osobni Udaje jsou takového

jeho diskriminaci. Jedna se o tyto udaje:

e rasovy Ci etnicky pavod,

e politické nazory,

e naboZenské vyznani

o filozofické presvédceni,

e (Clenstvi v odborech,

e informace o zdravotnim stavu,
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e informace o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci
e genetické a biometrické udaje

Anonymni udaj - Udaj, ktery bud’ v plvodnim tvaru, nebo po provedeném zpracovani nelze
vztahnout k uréenému nebo urcitelnému subjektu Udajd, jednd se prevazné o statisticka data

Pseudonymizovany udaj - Udaj, ktery je zasifrovan a misto konkrétniho voditka na fyzickou
osobu je pouzivan anonymni identifikator (tzv. hash), pro ucely pfirazeni data k fyzické osobé
vsak existuje seznam dekddujici hash kody

osoba

Zpracovdni osobnich udaji - zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci
s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udajd, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt, jako je shromazdéni, zaznamendani, usporadani, strukturovani,
uloZeni, prizplisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpFistupnéni
pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz
nebo zniceni

ShromaZdovdni osobnich udajii - systematicky postup nebo soubor postupd, jehoz cilem je
ziskani osobnich Gdajl za ucelem jejich dalSiho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité
nebo pozdé;jsi zpracovani

Uchovdvdni osobnich udaji - udriovéani udaji v takové podobé, ktera je umoziuje dale
zpracovavat

Sprdvce osobnich tdaji - subjekt, ktery urcuje Gcel a prostfedky zpracovéni osobnich udajt

Zpracovatel osobnich udaji - subjekt, ktery na zakladé povéreni spravcem zpracovava
osobni udaje

3 SHROMAZDOVANi OSOBNICH UDAJU

Skola, jako orgdn vefejné spravy, je spravcem, ktery provadi zpracovani, shromazdovani,
uchovavani, zverejriovani a likvidaci osobnich Gdajl. Ve vybranych agendach povéruje skola
zpracovatele zpracovénim osobnich Gdajd. Skola EKONOM shromazduje a zpracovava tyto
kategorie osobnich Gdaji:

a) OsU souvisejici s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancl & smluvnich
pracovnikd, jsou nezbytné pro vypocet mzdy, dani a odvodd na socialni a zdravotni
pojisténi; dale téZz osobni udaje zaméstnance, které jsou nezbytné pro fizeni chodu
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b)

c)

d)

Skoly

0sU souvisejici s identifikaci 74ka ze zakona (Udaje $kolni matriky) ¢ jsou nezbytné
pro realizaci vzdélavaci a vychovné Cinnosti ve verejném zajmu

0sU souvisejici s jednoznaénou identifikaci zakonnych zastupct 7ak( v souladu
se zakonem ¢i se jednd o kontaktni Udaje nezbytné pro plnéni povinnosti Skoly
ve vefejném zajmu, pripadné jsou potfebné pro naplnéni prav zakonného zastupce
ve vztahu k ditéti

0sU souvisejici s identifikaci fyzickych osob jako smluvnich stran

Ucely zpracovani a pravni davody pro zpracovani pro jednotlivé osobni Gdaje jsou uvedeny
v GDPR auditu, ktery si Skola nechala vypracovat. Prevazujicim pravnim ddvodem
pro zpracovani je plnéni pravni povinnosti Ci splnéni Ukolu ve verejném zajmu vyplyvajici
ze Skolské legislativy:

Zakon 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zékon 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich

Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace kol a skolskych zafizeni a skolni
matriky a o preddvani udaji z dokumentace skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni
matriky (vyhlaska o dokumentaci skol a Skolskych zatizeni)

Vyhlagka €. 48/2005 Sh., o zékladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni
povinné skolni dochazky

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Vyhlagka €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich

Vyhlagka €. 64/2005 Sb., o evidenci Uraza déti, 7ak( a studentd

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
zakh nadanych

Vyhlaska ¢. 17/2005 Sb., o podrobnéjsich podminkach organizace Ceské Zkolni
inspekce a vykonu inspek¢ni ¢innosti

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku

Vyhlagka ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamérd,
vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni skoly

Vyhlaska €. 282/2016 Sb., o poZzadavcich na potraviny, pro které je pfipustna reklama
a které Ize nabizet k prodeji a prodavat ve skolach a skolskych zatizenich

Vyhlasgka €. 3/2015 Sh., o nékterych dokladech o vzdélani

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o Skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a
Skolskych ucelovych zafizenich

Vyhlaska €. 55/2005 Sh., o podminkach organizace a financovani soutézi a prehlidek v
zajmovém vzdélavani
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e Vyhlaska ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich
e Zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu

Pro prezentaci skoly (web, vyrocni zpravy, skolni kronika, nasténky) jsou vyuzivana osobni
data subjektd Gdajt jen s jejich souhlasem.

4 UCHOVAVANIi OSOBNiCH UDAJU

Osobni Udaje se zpracovdvaji a uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich
zpracovani a po dobu nezbytné archivace. Pro statistické ucely jsou osobni uUdaje
anonymizovény. Skola vyviji maximalni Usili pro zajisténi bezpe¢nosti a integrity OsU. Formou
zmapovaného a fFizeného procesu sbéru a zpracovani osobnich dat zamezuje
neopravnénému piistupu ke shromazdénym OsU.

0sU jsou uchovavany o:

a) zameéstnanci ¢i smluvnim pracovnikovi v jeho osobnim spisu, umisténém v kancelari
reditele Skoly, dale téZ ve Skolském informacnim systému a systému pro zpracovani
mezd

b) Zikovi a jeho zakonnych zastupcich v elektronické matrice $koly, spisu vedeném
v ramci pfijimaciho fizeni a dalSich dokumentech vedenych v souladu s ustanovenim
Skolského zakona

ZplUsob ukladani a manipulace s osobnimi Udaji uréuji pfislusni vedouci zaméstnanci,
v jejichz plsobnosti k manipulaci dochazi (vzdélavaci ¢innost, provoz, $kolni jidelna, skolni
druZina atd.).

5 PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM

K osobnim udajim maji pfistup pouze opravnéné osoby definované skolskou legislativou
¢i vnitfnimi smérnicemi skoly.

Do dokumentace mohou nahlizet:

a) do osobniho spisu zaméstnance - vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci
nadfizeni. Pravo nahlizet do osobniho spisu ma organ inspekce prace, urad prace,
soud, statni zastupce, prisluiny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni
Urad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu,
Cinit si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladli v ném obsazenych, a to
na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace);
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b) do Udaju zZaka ¢i zdkonného zastupce ve skolni matrice - pedagogicti pracovnici sSkoly

c¢) do uUdaju o zdravotnim stavu Zdka, zprav o vysSetfeni ve Skolnim poradenském
zafizeni, |ékarskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni
ucitel, zastupce pro administrativu;

d) do spisu, vedeném ve spravnim Fizeni - osoba, ktera je zmocnéna s Urednim spisem
pracovat po dobu fizeni, statutdrni zastupce Skoly, Ucastnici spravniho ftizeni,
zastupce reditele, zastupce pro administrativu,

e) do elektronickych dokumentd, které jsou uloZzeny ve skolni pocitacové siti a obsahuji
data zakud — reditel, zastupce reditele, tfidni ucitel, vychovny poradce

6 ’KAM E ROW SYSTE M‘ [ Okomentoval(a): [KH1]: Kapitola je jinym fontem®

Specifikace sledovaného Ucelu kamerového systému je stanovena za ucelem dlleZitych, [Naformétovénct: Pismo: (vychozf) Calibri

pravem chranénych zajmu spravce (ochrana majetku pred kradezi, nasilny ¢in — Sikana Zakd,
studentl nebo uditeld, teroristicky ¢i jiny Utok na Skole a subjektech skoly, kriminalita aj.).
Kamerovy zdaznam je nataven vreZzimu online bez zdznamu, sjeho provozem jsou Zaci,

studenti _a rodi¢e seznameni v ramci informovaného souhlasu a zaméstnanci Skoly

vlastnoruénim podpisem stvrzuji _souhlas a sezndmeni s provozem kamerového systému

Skoly.

U Zakd a zaméstnancl Skoly, pfipadné dalSich subjekt(l, které do sledovaného prostoru
pravidelné vstupuji, musi—bytie plnéna informacni povinnost prostfednictvim vnitfniho
ptedpisu Smérnice o ochrané osobnich Udajd v rdmci Skoleni BOZP, PO dle § 16 zakona ¢.

101/2000 Sb. a déle § 316 odst. 2 zdkona €. 262/2006 Sh, zakonik prace.- [Naformétovénm Pismo: (vychozi) Calibri

Interni dokument Vyssi odborna $kola, Obchodni akademie, Stfedni odborna 8kola a Jazykova $kola
s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1
Strana 7 (celkem 25)




Strana 8 (celkem 25)

FEONOR SM]:]RNIC]:] K QCHRANE Platnost od: 425.: za#206+7kvétna
ity OSOBNICH UDAJU 2018

odborné 3kola a Jazykové Skola
s pravem statni jazykové zkousky

EKONOM, 0.p.5.,
LitoméFice, Palackého 730/1

Vypracoval: Ing. Jitka Novakova Schvalil: Mgr. Miroslav Pokorny

Soucasti naplnéni pravidel provozu je seznam povérenych pracovnikll feditelem skoly a
technickd dokumentace kamerového systému.

7 EXTERNi ZPRACOVATELE

Pokud jsou osobni udaje spravované skolou zpracovavany externim subjektem (jind fyzicka
osoba ¢i firma), déje se tak na zakladé pisemné zpracovatelské smlouvy. Externi zpracovatelé
mohou s osobnimi udaji naklddat jen v rozsahu daném zpracovatelskou smlouvou.

Za uzavieni a dodrzovani zpracovatelské smlouvy zodpovida feditel.

V pfipadé, Ze jakykoliv zaméstnanec zjisti, Ze externi zpracovatel nepostupuje pfi provadéni
operaci s osobnimi daty vsouladu se zpracovatelskou smlouvou, neprodlené to oznami
vedeni Skoly.

O zpracovéni OsU ve smyslu Nafizeni GDPR se nejednd, pokud je pfistup k datim pouhym
nepravidelnym a nahodilym dasledkem jiné Cinnosti (servis Ci oprava technickych prostredk
pro zpracovani dat), které z podstaty véci sice muZe zahrnovat narazovy pfistup k datlim,
nicméné povaha konkrétni ¢innosti nema charakter zpracovani. Plati zde vSak podminky pro
vyddvan osobnich udaji dle odstavce 7 (Srozuméni poskytovatele sluzby s ochranou

osobnich udaja).
8 VYDAVANI DAT TRETIM STRANAM

Skola nevyddva osobni Gidaje tietim strandm. Vyjimkou je:

a) Plnéni_ pravni_povinnosti — napf. realizaci_inspekénich elektronickych zjistovani,
zasilani _zdznamU o Skolnich Urazech, ovérovéni vysledkd 7aka v pocdateénim
vzdélavani apod.

b) Poskytovani sluzeb tretimi stranami, které napomahaji plnéni cinnosti Skoly ve
verejném zajmu — napf. zajisténi ubytovani na Skolnich akcich, objednavka dopravy
apod.

Poskytovatel sluzby dle bodu b) tohoto odstavce bude Skolou pred kazdym pripadem
mozného pristupu k datlim vyzvan k podpisu ,Srozuméni poskytovatele sluzby s ochranou
0OsU“. Toto srozuméni je mo?né zaslat pisemné &i elektronicky a osoba,
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kterd osobni data i pfistup k nim vydala, je povinna jej ziskat a zaloZit v_dokumentaci
Povérence pro ochranu osobnich udajl. Srozuméni nahrazuje zpracovatelskou smlouvu a je
vyuzivano jen pro nahodild, neopakovanad zpracovani.

89PRAVNI DUVODY KE ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

Skola shromaZduje a zpracovavd osobni Udaje, jen pokud ktomu ma pravni divod.
Nakladani s osobnimi Udaji bez pravniho dlvodu je nepfipustné a bude posuzovano jako
poruseni pracovni kazné.

Pravni divody pro zpracovani OsU na $kole EKONOM:

a) PInéni pravni povinnosti — plnéni povinnosti definované pravnim predpisem, ktery
zaroven urcuje, jaké osobni Udaje maji byt zpracovavany (napf. skolni matrika)

b) Splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu - plnéni povinnosti definované
pravnim predpisem, ktery vsak jednoznacné neurcuje kategorie a rozsah
shromazdovanych osobnich Gdaji (napf. kontaktni udaje rodicd)

c) PInéni smlouvy — v pfipadé Ze subjekt udaji sdm poskytne svoje data pro ucely plnéni
smlouvy ¢i objednavky, je pfipustné je vnezbytném rozsahu zpracovavat
(napf. obédy ve skolni jidelné, pronajem majetku skoly fyzickym osobam)

d) Opravnény zajem spravce i treti strany — pro Ucely realizace Cinnosti, které pfimo
nevyplyvaji ze Skolské legislativy, ale jsou nezbytné pro zajisténi pravnich zajmu skoly
(napf. ochrana majetku kamerovym systémem ¢i pomoci EZS)

e) Ochrana zivotné dlleZitych zajmU — pro Ucely ochrany Zivota a zdravi subjektd udajd
je mo#né zpracovavat OsU v nezbytné nutném rozsahu (napt. informace o alergii
ditéte, epilepsie, pravidelné uZivané léky apod.)

f) Souhlas subjektu Udaji pro jeden ¢i vice konkrétnich tcell - ke zpracovéani osobnich
udajt, pro néz skola nema jiny pravni diivod, je nezbytny souhlas osoby, jejiz osobni
Udaje jsou zpracovavany.

Nalezitosti souhlasu:

Souhlas s poskytnutim osobnich Gdaji ke zpracovani musi byt svobodny, konkrétni
a informovany. Jde o jednoznacny projev vile fyzické osoby poskytnout sva data k uréitému
ucelu zpracovani. Souhlas musi byt odlisen od jinych skutecnosti, ke kterym se subjekt tdaju
vyjadfuje (nelze jej tedy napriklad dat jako soucdast prihlasky). Subjekt udajd ma pravo sv(j
souhlas kdykoli odvolat. Skola pted zahajenim zpracovani osobnich dat prokazatelné zajisti
plnou informovanost subjekt(l Udajl o jeho pravech v rozsahu daném legislativou.

910 PRAVA SUBJEKTU UDAJU

Prava subjektu Udajl upravuje GDPR v kapitole Il Prava subjektu udaju. Vykon prav
je bezplatny tzn., Skola EKONOM nebude za ukony spojené s naplnénim prav subjektu
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udaju uctovat fyzickym osobdm Zzadné poplatky (s vyjimkou zjevné nedivodnych di
nepfimérenych Zadosti). Vykon prava musi byt uskutecnén bez zbytecného odkladu
maximalné do 30ti dni.

9-1410.1  Pravo na informace a pravo na pfistup k osobnim
udajam

Kazdy subjekt udajd, jehoZ data skola zpracovava, ma pravo ziskat informaci (potvrzeni), zda
jsou &i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany. Zadost poddva subjekt Gdaj prostfednictvim
pisemné zadosti adresované Povérenci pro ochranu osobnich Gdaju.

Pokud skola osobni Udaje zpracovava, ma subjekt idajd pravo ziskat nasledujici informace:

o vycet shromazdénych osobnich Gdaj

e Ucely zpracovani,

e pravni ddvod zpracovani OsU,

e kategorie dotéenych osobnich udajd,

e prfijemci nebo kategorie pfijemcl, kterym osobni uUdaje byly nebo budou
zpristupnény,

e planovana doba, po kterou budou osobni tdaje uloZeny,

e informace o zdroji osobnich Udaju, pokud nejsou ziskany pfimo od subjektu Gdajd,

e informace, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.

Pokud skola o fyzické osobé Zadné udaje nezpracovava, poskytne DPO informaci, Zze osobni
Udaje tazatele nejsou predmétem zpracovani osobnich Gdajl ze strany Skoly.

O zadostech subjektl Gdaj na informace vede DPO dokumentaci se skartacni Ih(tou 3 roky.
Vzory formulard pro podéni Zadosti o pristup k osobnim Udajim a formulare pro informovani
subjektu Gdaji o zpracovani jeho OsU jsou pilohou této smérnice.

PInéni prava na informace bude uskutecnéno kombinovanou formou. V pisemné podobé
dostane Zadatel vycet shromazdénych osobnich udajd. U dat evidovanych elektronicky
v aplikaci Inteligentni Skola se bude jednat jen o struc¢ny vycet kategorii dat a dotcenych
agend (napt. 8kolni matrika, hodnoceni 74ka apod.). Zadatel bude vyzvan k osobni navitévé
Skoly, kde mu bude pod dohledem opravnéné osoby (vedouci pracovnici skoly ¢i DPO)
zpfistupnéna neverejna ¢ast skolniho informacéniho systému. Pokud bude Zadatel trvat na
pisemném vyhotoveni, bude mu G¢tovan poplatek za material (tiSténa kopie, CD).

9.210.2 _ Pravo na opravu

Pokud jsou osobni Udaje fyzické osoby nepresné, ma tato prdvo na jejich opravu ¢i doplnéni.
Aktualizace osobnich udaja je ¢inéna na vyzadani konkrétniho subjektu Udaji a pouze
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pro jeho osobni data (v dat svéfenych osob u zakonnych zastupcl). Zadost je podavana
prostifednictvim DPO a zaznam o aktualizaci osobnich tdajl je uloZzen v dokumentaci ¢innosti
DPO. O provedeni opravy je proveden zdznam na formulafi GDPR PSU Oprava OsU,
jehoz vzor je prilohou této smérnice.

9.310.3 _ Pravo na vymaz

Pokud je splnéna alespon jedna z nize uvedenych podminek, ma subjekt Udaji pravo
na vymazani jeho osobnich dat ze v3ech evidenci Skoly EKONOM.

e osobni Udaje jiZz nejsou potfebné pro uUcely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany,

e subjekt Udaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalsi pravni divod pro zpracovani,

e subjekt Gdajli vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zadné prevazujici
opravnéné dlvody pro zpracovani,

e 0sobni Gdaje byly zpracovany protipravnég,

e 0sobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

e osobni Udaje byly shromdidény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni
spolecnosti.

Zadost o vymaz (GDPR PSU Zddost o vymaz) je podadvana prostiednictvim Povéfence
pro ochranu osobnich Udajd. O procesu vymazu je veden zdznam s vyuzitim formulafe GDPR
PSU Protokol o vymazdni osobnich udaji, jehoz vzor je pfilohou této smérnice.

Pokud jsou osobni Udaje vymazany z rozhodnuti spravce (napf. v ramci skartace, po ukoncéeni
pracovniho poméru zaméstnance, Cisténi zaloh), protokol o vymazani osobnich Gdaji se
nevypliuje.

9:410.4 _ Prdavo na omezeni zpracovani

Pokud je splnéna alespon jedna z niZze uvedenych podminek, ma subjekt Udajl pravo
na omezeni zpracovani jeho osobnich dat ze vSech evidenci §koly EKONOM.

e subjekt Udajl popira presnost osobnich Udaji, omezeni se provadi na dobu
potfebnou k tomu, aby spravce mohl presnost osobnich Gdajl ovérit

e zpracovani je protipravni a subjekt idaji odmita vymaz osobnich udaji a zada misto
toho o omezeni jejich pouZziti

e spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro Ucely zpracovéni, ale subjekt udaju
je pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd

e subjekt Udaju vznesl namitku proti zpracovani, omezeni se provadi do doby, dokud
nebude ovéreno, zda opravnéné dlivody spravce prevazuji nad opravnénymi dlivody
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subjektu udajd

Zpracovani OsU je omezeno tak, 7e s dotéenym osobnim Gdajem neni mozné provadét 7adné
operace s vyjimkou operaci vyslovné odsouhlasenych subjektem udajl pfipadné operaci
z dlivodu dulezitého verejného zajmu, obhajoby pravnich narokl ¢i ochrany prav jiné fyzické
&i pravnické osoby. Zadost o omezeni zpracovéni je podavana prostfednictvim Povéfence
pro ochranu osobnich Gdaji na standardizovaném formulafi GDPR PSU Zddost o omezeni
zpracovani.

9510.5 Pravo vznést namitku

Subjekt Gdajl ma pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd, které se jej
tykaji a jsou zpracovavany na zdkladé plnéni Ukolu ve vefejném zdjmu ¢i pro ucely
opravnénych zajmu spravce. Provadi tak prostfednictvim Povérence pro ochranu osobnich
Gdaji na standardizovaném formuld¥i GDPR PSU Ndmitka proti zpracovdni OsU. Spravce
po prijeti takovéto namitky neprodlené provede Setfeni pravnich dlivodl zpracovani. Osobni
Udaje mUze sSkola déle zpracovéavat pouze tehdy, pokud prokaze zavaziné opravnéné divody
pro zpracovani, které prevazuji nad zdjmy nebo pravy a svobodami subjektu Udajd, nebo
pro uréeni, vykon ¢i obhajobu pravnich narokl skoly.

O Setfeni o namitce se zpracovava protokol s vyuZitim formulafe GDPR PSU Protokol
o vypordddni némitky proti zpracovani OsU.

Pokud subjekt Gdaj vznese ndmitku proti zpracovani OsU pro Gcely pfimého marketingu,
nebudou jiZz osobni Udaje pro tyto Uclely zpracovavany. V tomto pripadé neni potfeba
vyplriovat protokol, informovat subjekt daji a skutecnost se pouze zapise do dokumentace
DPO a udini se pfislusné smazani z marketingové databaze.

1011 ORGANIZACNi OPATRENI K  OCHRANE
OSOBNICH UDAJU NA SKOLE

a) Tridni vykazy, katalogové listy a dalSi materidly ze Skolni matriky jsou vedeny
v elektronické podobé ve Skolském informaénim systému. Pristupy jsou nastaveny
informatikem dle pokyn( vedeni $koly. Pfistup do systému je chranén heslem.

b) Dokumentace k vyuce obsahujici osobni Gidaje je vedena tfidnimi uciteli a je uchovavana
viadné uzamcenych kabinetech. Za ochranu dat vtéchto dokumentech nese
odpovédnost tFidni ucitel.

c) Osobni spisy zaméstnancll jsou ulozeny v uzamykatelnych skfinich v kanceldfi feditele
Skoly.

d) Nejméné jednou ro¢né jsou zaméstnanci upozornéni na moznost sezndmit se s obsahem
svého osobniho spisu. Na tuto moZnost jsou zaméstnanci upozornéni na provozni

Interni dokument Vyssi odborna $kola, Obchodni akademie, Stfedni odborna 8kola a Jazykova $kola
s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1
Strana 12 (celkem 25)




Strana 13 (celkem 25)

FRONGH SM]::RNIC]:] K QCHRANE Platnost od: 425.: za#206+7kvétna
et OSOBNICH UDAJU 2018

odborné 3kola a Jazykové Skola
s pravem statni jazykové zkousky

Litoméice, Palackého 730/1

Vypracoval: Ing. Jitka Novakova Schvalil: Mgr. Miroslav Pokorny

f)

g)

h)

k)

poradé, prokazatelnost seznameni je doloZena zapisem z porady.

Nejméné jednou rocné je na porad Skolnich porad zarazena problematika ochrany
osobnich Udaju, zejména z hlediska kompetenci pracovnik( - které Gdaje o $kole, Zacich
a zaméstnancich mohou ziskavat, zpracovavat a dale poskytovat.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji osobni Udaje subjekt( Gdajl cizim osobam a institucim,
ani telefonicky, ani pfi osobnim jednani, pouze na pokyn nadfizeného pracovnika.
Pisemnd hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo skolu, napf. pro potfeby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji pracovnici uréeni treditelem Skoly (napf. tridni
ucitelé, koordinator volby povolani), nejsou vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni
podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly.

Kazdé hodnoceni podepisuje statutarni organ skoly. U hodnoceni Ize uvést, kdo
je vypracoval. Pokud je vsak predpoklad, Ze s hodnocenim mulze byt hodnoceny
seznamen a mUZe mit pro néj nepftiznivy dopad, pak se z dlvodu ochrany a osobniho
bezpedi pisatele neuvadi, kdo hodnoceni zpracoval, podepisuje je pouze statutdrni
zastupce skoly.

Hodnoceni je zpracovavdno tak, aby nemohlo byt napadnutelné z hlediska vécné
spravnosti, neuvadi subjektivni pocity, ale jen skutecnosti, které lze doloZit. Pouzité
formulace jsou struéné, vécné, vyjadruji se pouze k témattm, které obsahuje Zadost
o poskytnuti informace.

Seznamy zaku se nezverejiuji a neposkytuji bez souhlasu subjekt udajl ¢i jejich
zakonnych zastupcl zakl fyzickym ¢i pravnickym osobam, které neplini funkci organu
nadrfizeného sSkole. Seznamy zak( potifebné na akce skoly (zejména pro bezpecnost zaku
a pro potreby ubytovani, dopravu) vyplyvaji z vykonu ¢innosti ve verejném zajmu spravce
Gdajd a to na zakladé RVP 8 a SvP Z8.

Psychologické, lékafské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichZz soudasti by bylo
uvedeni osobnich Udaja zéka, Ize provadét jen se souhlasem zakonnych zastupcud zéka.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu
k osobnim Gdajlim zaméstnancu a zakd.

1112 BEZPECNOSTNI INCIDENTY

Pokud dojde k poruseni zabezpeceni osobnich Gdajli, musi Skola toto poruseni bez zbytného
odkladu (maximalné do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédéla), ohlasit dozorovému
Gfadu kterym je Urad pro ochranu osobnich Udajd. Toto ohldseni neni potieba ¢init
v pfipadé, Ze je nepravdépodobné, Ze by poruseni mélo za nasledek riziko pro prava
a svobody fyzickych osob (naptiklad dojde ke ztraté ¢i smazani pseudonymizovanych dat).

Poruseni zabezpeceni je akt, ktery vede k néahodnému nebo protipravnimu:

zniceni,
ztraté,
Zmeéné,
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e neopravnénému poskytnuti,
e zpfistupnéni,

prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaja.
Bezpecnostni incidenty fesi Feditel Skoly a povérenec pro ochranu osobnich tdaja.

V ohlaseni bezpecnostniho incidentu Skola popiSe povahu poruseni zabezpeceni, pfijata
opatreni a pravdépodobné dlsledky pro subjekt udajll i spravce. Soucasti ohlaseni jsou vidy
kontaktni udaje na povérence pro ochranu osobnich udaja.

V pfipadé, Ze poruseni zabezpeceni predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody subjektu
udaju, Skola musi zpravit o této udalosti i subjekt Udajd. Toto neplati v pfipadé, Ze data jsou
Sifrovana ¢i pseudonymizovana nebo byla realizovana nasledna opatreni, ktera zajisti,
Ze vysoké riziko se jiz pravdépodobné neprojevi.

O nutnosti informovat subjekt udaji rozhoduje feditel skoly po konzultaci s povéfencem
pro ochranu osobnich Gdaj. Reditel rovné? rozhodne, jakou formou bude subjekt Gdajti
informovan (osobné nebo formou vefejného oznameni).

1213 POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLY

Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych
se vramci vykonu své profese dozvédél, a to i po skonceni zaméstnani nebo pftislusnych
praci.

Zaméstnanci musi plné respektovat ochranu osobnich dat zakd, zdkonnych zastupcl
a dalSich fyzickych osob vystupujicich vramci vychovné vzdélavaciho procesu ¢i jinych
cinnosti Skoly.

Zaméstnanci jsou ddkladné sezndameni stouto smérnici, jakoZto i sostatnimi pravnimi
predpisy upravujicimi ochranu osobnich udaja.

V ptipadé nejasnosti ohledné zpracovani osobnich dat se zaméstnanci mohou obratit
na Povérence pro ochranu osobnich Gdaji nebo na feditele skoly.

Zaméstnanci jsou povinni hlasit vedeni Skoly vSechny pfipady skuteéného ¢i domnélého
poruseni zabezpeceni osobnich udaju.

1314 LIKVIDACE UDAJU PO UKONCENi DOBY
JEJICH ZPRACOVANI
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Skola pfi likvidaci OsU postupuje dle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a dle ustanoveni § 28 zakona ¢. 561/2004 a vyhlasky 364/2005. Doba uloZeni personalni
a mzdové dokumentace se dale fidi specidlnimi predpisy v oblasti dani a zaméstnanosti.
Lhlty pro archivaci a skartaci jsou uvedeny ve smérnici Spisovy a skartacni rad, respektive
jeho priloze Skartacni plan.

1415 ZAVERECNE USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
Povérenec pro ochranu osobnich udajd.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. 5. 2018

Voeeeiennes dne........... 2018

feditel Skoly

1516 PRILOHY:

Zadost o pristup k osobnim Gdajim (GDPR PSU Zadost o pfistup)

Informace o piistupu k osobnim udajim (GDPR PSU Informace o ptistupu)

Evidence 7adosti o pfFistup k osobnim Gdajim (GDPR PSU Evidence 7adosti o pfistup)

Zadost o opravu (GDPR PSU Zadost o opravu OsU)

Zadost o vymaz (GDPR PSU Zadost o vymaz)

Protokol 0 vymazani osobnich udajd (GDPR PSU Protokol o vymazani OsU)

Zadost o omezeni zpracovani (GDPR PSU Zadost o omezeni zpracovani)

Namitka proti zpracovani (GDPR PSU Namitka proti zpracovani OsU)
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Srozumeéni poskytovatele sluzby se zpracovédnim osobnich Gdajd (nahodilé)
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Strana 16 (celkem 25)
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ZADOST O PRISTUP K OSOBNiM UDAJUM

V souladu s ¢lankem 15 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajli Zadam o potvrzeni, zda
Vyssi odbornd skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykova $kola s pravem
statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litoméfice zpracovava osobni
Udaje, které se tykaji':

a) Mé osoby — 2

b) Mého syna/dcery — 3

V pripadé, Ze Skola osobni Udaje zpracovava, zadam o jejich vycet, véetné uvedeni ucelu
zpracovani, kategorie dotéenych OsU, ptijemcich Gdajd a planované dobé uloZeni.

Podpis subjektu udajd

! Nehodici se 3krtnéte
2 Uvedte jméno, pfijmeni, datum narozeni
3 Uvedte jméno, pfijmeni, datum narozeni

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolaekonom@skolaekonom.cz
41201 Litoméfice web: www.skolaekonom.cz
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INFORMACE O PRISTUPU K OSOBNiIiM UDAJUM

DNE oottt obdrZela nase $kola, jako spravce osobnich Udaju, Vasi Zadost dle
¢lanku 15 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd tykajici se pfistupu k informacim
o zpracovavanych osobnich udajich téchto fyzickych osob:

Jméno PFijmeni Datum narozeni

Na zakladé provedeného vnitiniho Setfeni sdélujeme, Ze o vySe uvedenych subjektech udaju
evidujeme tyto osobni Udaje:

Uéel zpracovani:
Kategorie OsU:
Pravni davod
zpracovani:
Pfijemci OsU:
Pldanovand doba
uloZeni OsU:

Pouceni:

Subjekt Gdaji ma dle ¢ldanku 16 GDPR pravo na opravu nepiesnych a doplnéni nelplnych osobnich Gdaja které
se ho tykaji. Dale md pravo, pfi splnéni podminek uvedenych v ¢lanku 17 GDPR, Zadat po spravci vymazani
svych osobnich Udajd. Jsou-li splnény podminky uvedené v ¢lanku 18 GDPR muzZe subjekt udaji poZzadovat
spravce o omezeni zpracovani OsU. V pfipadé, e jsou osobni Udaje zpracovavané pro splnéni Ukolu
ve vefejném zajmu ¢i na zakladé opravnénych zajmu sprivce, mlze subjekt Gdajd, podle ¢lanku 21 GDPR,
vznést namitku proti zpracovani.

V ptipadé, Ze subjekt udaji nebude spokojen s rozsahem poskytnutych informaci, ma podle ¢lanku 15 pismene
f) pravo podat stiznost u dozorového organu, jim? je Utad pro ochranu osobnich tdajd.

feditel Skoly

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolaekonom@skolaekonom.cz
41201 Litoméfice web: www.skolaekonom.cz
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EVIDENCE ZADOSTI O PRISTUP K OSOBNiIiM UDAJUM

Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykova skola s pravem
statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litoméfice v souladu s ¢lankem 15
Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji poskytla informace o zpracovéani osobnich
udaju na zakladé téchto zadosti.

Jméno, pfijmeni Jméno, pfijmeni a datum Datum Datum Jméno
a datum narozeni narozeni dotazované osoby podani vyfizeni

zpracovatele
Zadatele Zadosti Zadosti

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolaekonom@skolaekonom.cz
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ZADOST O OPRAVU OSOBNICH UDAJU

V souladu s ¢ldankem 16 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji Zadém o opravu
osobnich Gdaju evidovanych a zpracovdvanych na Vyssi odborna skola, Obchodni akademie,

Stfedni odborna skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s.,
Palackého 730, Litoméfice

Pavodni udaje:

Opravené ¢i doplnéné udaje:

Podpis subjektu udajd

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996
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ZADOST O VYMAZ OSOBNICH UDAJU

V souladu s élankem 17 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji zaddm o vymaz osobnich udajd
evidovanych a zpracovavanych na Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a
Jazykova skola s pradvem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litomérice

Vycet osobnich udaja, které pozaduji vymazat:

Beru na védomi, Ze Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a
Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litomérice
jako spravce osobnich Udaju nemiiZe vymazat osobni data, ktera zpracovava pro splnéni
pravni povinnosti, pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pti vykonu
verejné moci. RovnéZz nemohou byt smazana osobni data pro Ucely archivace ve verejném
zajmu, pro ucely védeckého c¢i historického vyzkumu ¢i pro statistické ucely a rovnéz data
rozhodnd pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok( skoly ¢i jinych dotcenych
subjekta.

Podpis subjektu udajh

Identifikace Zadatele:

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996
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ZADOST O OMEZENi ZPRACOVANI

V souladu s ¢lankem 18 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaji Zzaddm o omezeni
zpracovani osobnich Udajd evidovanych a zpracovavanych na Vys$si odborna skola, Obchodni
akademie, Stfedni odborna Skola a Jazykova Skola spravem statni jazykové zkousky
EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litoméfice.

Vycet osobnich udajd, u kterych pozaduji omezit zpracovani:

Omezeni zpracovani Zzadam z nasledujicich dtvoda:
[ popiram presnost osobnich Gdajd,
[0 domnivam se, Ze zpracovani je protipravni oviem nepozaduji vymaz osobnich udajd

O poZaduji, aby sprévce ponechal osobni tdaj v evidenci pro uréeni, vykon nebo obhajobu
mych pravnich narokd

O vznasim namitku proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1 Obecného nafizeni

Beru na védomi, Ze udaje, u nichZz bylo omezeno zpracovani, mohou byt zpracovany,
s vyjimkou jejich uloZeni, pouze s mym souhlasem nebo z dlvodu urceni, vykonu nebo
obhajoby pravnich narok(, z dlvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo
z dlivodUl dilezZitého verejného zajmu.

Podpis subjektu udajd
Identifikace Zadatele:

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996
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NAMITKA PROTI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

V souladu s ¢lankem 21 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji podavam namitku
proti zpracovani osobnich Gdaji evidovanych a zpracovavanych na Vyssi odbornd 3kola,
Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykova sSkola s pravem statni jazykové
zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litoméfice.

Vycet osobnich udajd, u kterych namitam jejich dalsi zpracovani:

Pouceni:

Subjekt udajid ma dle €ldnku 21 GDPR pravo, z davodl tykajicich se jeho konkrétni situace, kdykoli vznést
ndmitku proti zpracovani osobnich Gdaju, které se jej tykaji, a to na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. e) splnéni tkolu
provadéného ve verejném zajmu nebo pism. f) opravnéné zadjmy spravce. Spravce osobni Udaje dale
nezpracovava, pokud neprokaze zdvainé opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo
pravy a svobodami subjektu Gdajl, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroka.

Podpis subjektu udajl

Identifikace zadatele:

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996
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PROTOKOL O VYPORADANI NAMITKY PROTI ZPRACOVANI
OSOBNICH UDAJU

V souladu s ¢lankem 21 Obecného natizeni o ochrané osobnich Udaji podal nize uvedeny
subjekt udajd dne ............ weeneeeee. NAMitku  proti zpracovani osobnich Gdajl
evidovanych a zpracovavanych na Vy55| odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna
Skola a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730,
Litoméfice

Identifikace dotéenych subjektd Gdaji:

Jméno PFijmeni Datum narozeni

Po posouzeni Zadosti a vsSech skutecnosti souvisejicich s pravnimi ddvody zpracovani
osobnich Gdaju rozhodla Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a
Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litoméfice
takto:

Namitka proti zpracovani Vyjad¥eni spravce osobnich udaju

Reditel

VOS, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s.  Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolaekonom@skolaekonom.cz
41201 Litoméfice web: www.skolaekonom.cz

1CO: 25 400 681 REDIZO: 600010767




)
Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stiedni odborna skola g‘?@"“ﬂ\%

a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., S\ %
Litoméfice, Palackého 730/1 W

EKON“M obecné prospésna spoleénost

ziizovatel $koly: Obéanské sdruzeni soukromych uéitelu Litoméfice

Srozumeéni poskytovatele sluzby
s ochranou osobnich udajt

Identifikace Vy33i odborna $kola, Obchodni akademie, Stfedni odbornd $kola a Jazykovd $kola
Skoly: s pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o.p.s., Palackého 730, Litomérice
Identifikace
dodavatele
sluzby:
Popis
poskytované
sluzby:

Jako poskytovatel sluzby se zavazuji:

- poskytnuté osobni Udaje chrdnit v souladu s pravnimi pfedpisy,

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizaéni ajind opatfeni s pfihlédnutim ke stavu
techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucéeldm zpracovani
k zabranéni jakéhokoli naru$eni poskytnutych osobnich Gdajd,

- nezapojit do zpracovani Zadné dalsi osoby bez pfedchoziho pisemného souhlasu skoly,

- zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje byly zavazény k mliéenlivosti nebo aby se na
né vztahovala zékonna povinnost miéenlivosti,

- zpracovavat osobni Udaje pouze pro plnéni smlouvy (v¢. predani idaji do tretich zemi a mezinarodnim
organizacim); vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou uréité povinnosti uloZeny pfimo pravnim
predpisem,

- poskytnout bez zbytecného odkladu nebo ve IhGté, kterou stanovi skola, soucinnost skole pti plnéni
jejich povinnosti plynouci z legislativy pro ochranu osobnich udajli, zejména povinnosti reagovat na
Zadosti o vykon prav subjektl udaji, povinnosti ohlasovat pfipady poruseni zabezpedeni osobnich
Udaju dozorovému Gfadu dle ¢l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeleni
osobnich Udaj subjektu Gdaji dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udaja
dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét pfedchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto Gcelem
zajistim nebo pfijmu vhodnd technicka a organizacni opatteni, o kterych ihned informuiji skolu,

- po ukonceni smlouvy ¢i daného smluvniho plnéni fddné naloZim se zpracovavanymi osobnimi Gdaji,
(smazani osobnich Gdaji véetné kopii, vraceni dat skole apod.)

- poskytnout Skole veskeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény povinnosti stanovené
Skole pravnimi predpisy,

- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekci provadéné skolou nebo pfislusnym organem dle pravnich predpist.

Podpis opravnéné osoby dodavatele sluzby
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