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SKOLNi RAD PRO VYSSi ODBORNOU SKOLU
(pro skolu Vyssi odborna Skola, Obchodni akademie, Stiedni odbornd Skola a Jazykova Skola s pravem stdtni
Jjazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litomérice, Palackého 730/1 , soucast Vyssi odborna Skola)

Tento $kolni ¥ad je vydan v navaznosti na § 30 Zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni (8kolsky zakon).

Citace § 30:
(1) Reditel skoly vyda skolni fad; veditel $kolského zarizeni vnitini iad. Skolni Fad a vnitini Fad upravuje
a) podrobnosti k vwkonu prdav a povinnosti déti, Zdaki, studentit a jejich zakonnych zastupcii ve skole nebo
skolskem zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve Skole nebo skolském
zarizeni,

b) provoz a vnitini reZim Skoly nebo Skolského zaiizeni,

C) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zdiki nebo studentii a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

d) podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zdakii a studenti.

(2) Skolni Fad obsahuje také pravidla pro hodnocent vysledkii vzdélavani Zdki a studentii.

(3)Skolni #dd nebo vnitini idad zverejni Feditel na pristupném misté ve Skole nebo Skolském zaiizent,
prokazatelnym zpiisobem s nim seznami zaméstnance, zdky a studenty skoly nebo Skolského zarizeni a
informuje o jeho vydani a obsahu zdkonné zdastupce nezletilych déti a studenti.

(4) Reditel stiedni nebo vyssi odborné skoly miize se souhlasem ziizovatele vydat stipendijni idd, podle néhoz lze
Zakum a studentitm poskytovat prospéchové stipendium.

Obsah skolniho Fadu:

1. Vseobecna pravidla chovani
a. casovy rozvrh hodin
b. demokraticka formulace $kolniho fadu
c. Skolni tad v paragrafech

2. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani

CAST 1 - VSeobecnd pravidla

(pro skolu Vyssi odborna Skola, Obchodni akademie, Stiedni odbornd Skola a Jazykova Skola s pravem stdtni
Jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., LitoméFice, Palackého 730/1 , soucast Vyssi odborna skola)

Vyucovani na skole Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stiedni odborna skola a Jazykova Skola s pravem
statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1 (dale jen Skola), se fidi pevnym
rozvrhem vyucovacich hodin schvalenym pedagogickym sborem. Pravidelné vyucovani ve Skole zac¢ina v 8:00
hodin a vyu€ovaci hodina pfedméti v teoretickém a praktickém vyuCovani trva 45 minut.

0. hodina 710 - 7:55 8. hodina 14:05 - 14:50
1 " 8:00 - 8:45 9. " 15:00 - 15:45
2. " 8:50 - 9:35 10. " 15:50 - 16:35
3. " 9:55 - 10:40 11. " 16:45 - 17:30
4 " 10:45 - 11:30 12. " 17:35 - 18:20
5 " 11:35 - 12:20 13. " 18:25 - 19:10
6 " 12:25 - 13:10 14. " 19:15 - 20:00
7 " 13:15 - 14:00

Interni dokument Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna Skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky
EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1 — pisemny vytisk je bez podpisu schvalovatele dale nefizeny a je platny pouze v okamziku
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Prava studentit a zakonnych zdstupcii podle § 21, Zakona 561/2004 Sb. v platném znéni

Studenti maji pravo

a)
b)

c)
d)

€)

f)

na vzdelavani a skolské sluzby podle tohoto zdkona,

na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt voleni do skolské rady, jsou-li zletili,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy studentli, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele skoly nebo skolskou radu s tim, ze feditel
Skoly nebo $kolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organt zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich ve€ku a stupni
vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

(2) Prava uvedena v odstavci 1 s vyjimkou pismen a) a d) maji také zakonni zastupci studentu.
(3) Na informace podle odstavce 1 pism. b) maji v pfipadé studentt pravo také jejich rodice, poptipadé
osoby, které viici zletilym studentlim plni vyzivovaci povinnost.

Povinnosti studentit a zakonnych zdastupcii podle § 22, Zakona 561/2004 Sb. v platném znéni
(1) Studenti jsou povinni

a)
b)

<)

fadn¢ dochazet do Skoly nebo skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a vnitfni fad a ptedpisy a pokyny skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovniku $kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu

S pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

(2) Studenti jsou dale povinni

a)
b)

<)

informovat $kolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokladat diivody své nepfitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

oznamovat $kole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které jsou
podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost studenta, a zmény v téchto udajich.

Student na $kole Vyssi odborna $kola, Obchodni akademie, Stiedni odborna §kola a Jazykova $kola
S pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s.

dba na dobrou povést Skoly,

svédomit¢ plni vSechny své ukoly,

snazi se byt dobrym piikladem v chovani a kultufe vyjadfovani,

do skoly pfichazi slusné oblecen, a tak reprezentuje typ Skoly, kterou navstévuje,

Setfi Skolni majetek a ostatni majetek Skoly a chrani jej pred poskozenim,

udrZuje své misto v u¢ebné v Cistoté a potadku a pomaha pii udrZzovani pofadku ve vSech prostorach Skoly

piistupnych studentiim,

nekouii, nepoziva alkoholické napoje ani jiné omamné latky ve Skole ani pti Skolnich akcich,

poskytne u€¢innou prvni pomoc pii uraze a zna, jak postupovat pfi nahlaSeni urazu,

zna pravidla protipozarni ochrany a dodrzuje je ve Skole i pii skolnich akcich,

fidi se zasadami bezpecnosti prace a zna umisténi hlavnich uzavéri vody, plynu, hlavnich jisti¢t elektrické

energie a hasicich pfistroju a zna zasady a pravidla jejich pouziti,

dodrzuje zasady silni¢niho provozu pfi vyuce mimo skolu a Skolnich i mimoskolnich akcich,

e nenosi do Skoly pfedméty, které nesouviseji s vyukou,

Interni dokument Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna Skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky

EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1 — pisemny vytisk je bez podpisu schvalovatele dale nefizeny a je platny pouze v okamziku
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e Vv hodinach pouziva notebook (netbook, tablet, smartphone aj.) vyhradné k vyuce a na pokyn ucitele, jinak
ho ma vypnuty (ptfipadné v rezimu spanku) a zavieny,

e bez souhlasu opravnéné osoby nepouziva mobilni telefon ani notebook ¢i jinou techniku k pofizovani
zaznamd,

e nenaruSuje vyuku pouzivanim mobilniho telefonu, pted vyukou ho vypina,

e ma moznost prezentovat své nazory prostfednictvim studentské rady (viz stanovy studentské rady).

Student je povinen po celou dobu studia:

Vseobecné body

1.
2.

10.

11.

12.
13.

Uc¢it se a svédomité plnit vSechny ukoly ulozené mu vyucujicimi.

Byt ukaznény a plnit pokyny pedagogickych pracovnikd. Domniva-li se student, ze pokyn nebo ptikaz
pedagogického pracovnika je v rozporu se zdsadami Skolniho fadu nebo v rozporu s obecné platnymi
normami, je opravnén pozadovat rozhovor se svym tfidnim ucitelem, ptipadné prostiednictvim tfidniho
ucitele muze zadat o rozhovor s feditelem skoly.

Chovat se slusné a pratelsky ke spolustudentim. MladSim studentim byt dobrym piikladem v chovani a
kultute vyjadiovani.

Prokazovat patiicnou uctu pedagogickym a ostatnim pracovnikiim Skoly a zdravit je pii setkani.
Patfi¢nou tctu je rovnéZ povinen prokazovat ostatnim dospélym osobam, s kterymi se setka
v prostorach skoly. Ve styku s pracovniky Skoly pouzivat osloveni "pane fediteli", u ostatnich pedagog.
pracovnikl pouzivat akademickych tituld (napf. "pane magistie, pani magistro, pane inzenyre, pane
doktore"). Pfi vstupu pedagogickych pracovnikd a navstév do tfidy a pfi jejich odchodu zdravi studenti
povstanim.

Mit na vyucovani ucebnice a ostatni Skolni potteby podle rozvrhu hodin a pokynt vyucujiciho.
Studentiim je zakazano v prostorach a v dohledu Skoly a na akcich poradanych $kolou kouftit, pozivat
alkoholické napoje a jiné omamné latky.

V pfipadé€, ze bude student pravomocné odsouzen za trestny ¢in, muze byt z rozhodnuti pedagogické
rady vylougen ze $koly.

Jakékoliv zadosti adresovat fediteli §koly, ucitelim nebo pedagogické radé. Zadosti budou vyhotoveny
na osobnim pocita¢i, napsany podle zvefejnéného vzoru a =zaslany poStou na adresu Skoly,
v odiivodnénych piipadech doporuc¢ené. Na vyfizeni zadosti je stanoveno 30 dni. Pokud po uplynuti této
doby neobdrzi zadatel pisemnou odpovéd, je nezbytné nutné o tomto informovat teditele Skoly.
Jakakoli dalsi korespondence a zZadosti pfedavané jinou formou nebudou akceptovany.

Studenti mohou osobn¢ nebo prostiednictvim stranek Skoly vznést jakékoliv dotazy, pfipominky,
navrhy a stiznosti.

Studenti maji volny pfistup do sekretariatu i do feditelny $koly, své nazory mohou reprezentovat na
studentské radg.

Vyucujici poskytuji na Zadost studentt konzultace v jednotlivych pfedmétech, maji i moznost
prostiednictvim e-mailu kontaktovat vyucujici a obracet se na né s ptislusnymi dotazy.

Vysledky vzdélavani studentl jsou projednavany na pedagogické radé po uzavieni kazdého obdobi.

V okamziku, kdy student dovrsi 19 let véku, je povinen doloZit zdravotni pojistovné, u které ma
sjednané zdravotni pojiSténi, potvrzeni o studiu. Toto potvrzeni mu vystavi odpovédny pracovnik
v sekretariatu Skoly.

Dochazka do skoly

14.

15.

16.

Dodrzovat vyucovaci dobu. V ptipadé, ze student odchazi ze skoly pied koncem vyucovani, smi student
opustit kolu pouze o ptestavce pred nasledujici vyucovaci hodinou.

Dochézet do skoly pravidelné a vcas podle stanoveného rozvrhu hodin a zucastiiovat se vyucovani
vSech povinnych a volitelnych vyuéovacich pfedméti a nepovinnych predméti, které si student zvolil.
Byt pfitomen minimaln€ na 75 % celkového poctu vSech vyucovacich hodin kazdého pfedmétu. Pocet
téchto hodin pro jednotlivé vyuCovaci predméty je stanoven ucebnim planem.

Interni dokument Vyssi odborna skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna Skola a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkousky
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17.

18.

19.

20.

21,

V ptipadé, Ze se student nezGcastni minimalné 75 % vyucovacich hodin v daném pfedmétu, muze
vyuéujici tohoto pfedmétu ulozit studentu vypracovani samostatné prace nebo stanovit jinou nahradu za
zameskanou vyuku.

Pokud se student zucastni akce potfadané Skolou, reprezentuje Skolu apod., absence se do 75 %
nezapocitavaji.

Podminky ucasti na vyuce studentti dalkového studia stanovi jednotlivi vyucujici v jednotlivych
predmétech individualné.

Student pii ptichodu do Skoly v dobé vyucovani (tyka se i pozdnich piijezdi) ma zakdzano vstupovat
do tiidy v probihajici hodiné a rusit svym ptichodem vyuku. Do tfidy miize vstoupit student az o
prestavce.

Dochazet na vsechny akce pofadané skolou v ramci vyuky.

Ochrana osobniho majetku a majetku Skoly

22,

23.

24,

Studentiim je zakazano nosit do Skoly bez zavazného divodu vétsi penézni Castky, cenné véci a véci,
které nepatii do vyuky. Je-li to nevyhnutelné, je student povinen ulozit penézni ¢astku nebo cennosti po
dobu vyucovani u svého tfidniho ucitele, nebo je mit stale pfi sobé, nikoliv v Satn€. Za penize a cennosti
nenese $kola odpovédnost (napf. pienosné piehravade, pfedméty z drahych kovi, mobilni telefony
apod.).

Student je povinen Setfit Skolni majetek a ostatni majetek Skoly, chranit jej pfed poSkozenim a
hospodarné zachazet se zapijcenymi pomickami. Student, popt. jeho zakonny zastupce, je podle
ustanoveni obCan. zakoniku ¢.40/1964 Sh. v platném znéni povinen nahradit $kody zptsobené na
inventati a zatizeni Skoly. Zjisti-li se, Ze $koda vznikla vinou studentd a nevysetti-li se ptivodce $kody,
mize byt ndhrada skody vymahana na pfislusnych tidach.

Za ugelem bezpeénosti zaki podle VYHLASKY &. 57 ze dne 12. tnora 2010, kterou se méni vyhlaska
¢. 64/2005 Sb., o evidenci uraza déti, zaki a studentt, a ochrany techniky $koly, sméji studenti pro své
notebooky pouzivat pouze pevné zasuvky nainstalované na sténich nebo v podlaze, a to pouze
v piipadé, Ze doloZi platnou revizni zpravu o nezavadnosti svého notebooku (netbook, mobilni
telefon, tablet, smartphone aj. zatizeni). Plati zdkaz pouzivani veSkerych mobilnich zasuvek nebo
prodluzovacich kabeld.

Podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi studentd a jejich ochrany pied socialné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace., nepiatelstvi a nasili

25.

26.

27.

28.

29.

V piipadé€ podezteni vyskytu jakéhokoliv rizikového chovani u studentl — zaskolactvi, Sikana, rasismus,
xenofobie, rasismus, uzivani navykovych latek, zavislost na politické a nabozenském extremismu,
patologické hrac¢stvi, domaci nasili, poruchy pifijmu potravy, tyrani a zneuzivani, ohroZzovani mravni
vychovy a dalsi, jsou studenti povinni toto neprodlené hlésit vedeni $koly a tfidnimu uciteli (Stejnou
povinnost maji i zaméstnanci $koly).

Student, ktery zjisti, Ze dochazi k Sikané¢ mezi studenty, je povinen ohlasit tento jev nejbliz§imu
pedagogickému pracovnikovi. Student ma na paméti, ze v ptipad¢ jakéhokoliv podezieni na Sikanu ve
tftidé, bude provedeno vysetfovani podle metodiky Krizového planu a v zavaznych pftipadech
vysetfovani bude provadét Policie CR.

Ptistihne-li student kohokoli pfi kradezi, poSkozovani §kolniho ¢i ciziho majetku, je povinen neprodlené
ohlasit tuto udalost kterémukoli ¢lenu pedagogického sboru nebo pracovniku Skoly a nasledné ji
dosvédcit, ovSem za dodrzeni zdkonnych prav, ktera jako oznamovatel ma.

Student, ktery zjisti ztratu cenné véci, okamzité oznami tuto skutecnost nejbliz§imu pedagogickému
pracovnikovi. Pedagogicky pracovnik sepiSe se studentem protokol o ztraté¢ podle vzoru dokumentu
z Krizového planu a postupuje podle metodiky v Krizovém planu.

Skola piisné stiha jakékoli projevy Sikany a diskriminace z divodu odlisné barvy pleti, rasy &i
rozdilnosti pohlavi v aredlu Skoly ¢i na akcich pofadanych Skolou. Jakéakoli forma nasili pachana ve
Skole bude pfisné postihovana, piicemz kazdy student je povinen ohlasit vyucujicimu, tfidnimu uciteli,
nebo fediteli skoly kazdé naznaky takovéhoto chovani, byl-li ho svédkem ¢i se o0 ném dozveédél.
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Hygiena prace

30.

31.

32.

33.

34.

Udrzovat své misto v ucebné v cistoté¢ a poradku, béhem vyucovani nepoklada na lavici potraviny
a napoje. Student pomaha pti udrzovani poradku ve vSech prostorach skoly pfistupnych studenttim.
Prichazet do Skoly slusné a pfiméfené oblecen, vhodné a ¢isté upraven, a to po celou dobu vyucovani
vcetné navstévy Skolni jidelny a vSech akei, pofddanych Skolou, neni-li stanoveno jinak. Za pfimétené
obleceni se nepovazuje sportovni obleCeni (elastické kalhoty, mikiny, bundy, jakékoliv zkracené nebo
kratké kalhoty, ,kapsace®), obleceni a dopliky, které propaguji politické strany, skupiny, hnuti
a navykové latky. Svym oble¢enim musi student reprezentovat typ Skoly, kterou navstévuje.

Pokud student pfijde do vyuky v nepfiméfeném obleCeni, ma vyucujici pravo ho z pfislusné vyucovaci
hodiny vyloucit. Takto zameSkané hodiny se zapocitavaji do absence studenta v piislusném predmétu
a prestupek je zanesen do osobnich materiald studenta.

Na zkousky a zapocty se dostavit ve spoleCenském obleceni. Pokud student tuto podminku nedodrzi,
bude vyloucen ze zkousky a tento termin mu propadne.

Piezouvat se v suterénu $koly, boty a svrchni odév ulozit do vyhrazenych Saten. Pfeziivkami je minéna
domaci obuv - pantofle, backory. Pii odchodu ze Satny si student uklidi svoje pfezivky, ptipadné dalsi
¢asti svého obleCeni, na vésak do vlastni tasky. Pokud pfi uklidu budou tyto véci nalezeny na zemi,
budou uklidovou sluzbou vyhozeny do komunalniho odpadu. Studenti jsou povinni pouzivat pouze
Satny jim vyhrazené.

Bezpedénost price, protipozarni ochrana a pravidla silniéniho provozu

35

36

37.

38.
39.
40.
41,

42.
43.

. Neohrozovat zdravi a bezpefnost vlastni ani svych spolustudentt, dodrzovat zasady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci.

. Student nesmi pouzivat techniku Skoly bez pfitomnosti nebo dohledu vyucujicitho (TV, video,

magnetofony, zpétné projektory, PC apod.).

Studentovi je zakazano piinaSet do Skoly a na akce pofadané Skolou zvifata, zbrané, nebezpetné

chemikalie a vybusniny véetné zabavni pyrotechniky.

Student nesmi béhat po chodbach a schodistich.

Studentiim se zakazuje sedét na radiatorech a parapetech oken, vyklanét se z oken a pokiikovat z oken.

V odbornych uéebnach se tidit pracovnim fadem pfiislusné ucebny.

Dodrzovat protipozarni opatieni, znat zasady protipozarni ochrany a jak hlasit vyskyt pozaru, znat

umisténi hlavnich uzavért plynu a vody a umisténi hlavniho jistice elektrického proudu, znat umisténi a

pouziti hasicich pfistroji v budové skoly.

Dodrzovat dopravni predpisy pii Skolnich i mimoskolnich akcich.

Student je v priubéhu vyucovani povinen vypnout zvonéni a vibrace na svém mobilnim telefonu.

Neptijima, nevytvaii a neodesila SMS (textové) ani MMS (obrazové) zpravy. Student nepouziva

mobilni telefon ani jako kalkulator.

Individualni vzdélavaci plan

Reditel $koly mize povolit studentovi se specidlnimi vzd&lavacimi potiebami nebo s mimoiadnym nadanim,
ptipadné z jinych zavaznych divodi, vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu. Student pozada
0 individualni vzdélavaci plan teditele $koly. Reditel $koly rozhodne o této zadosti ve spravnim fizeni. Souéasti
rozhodnuti je pfesné stanoveni podminek individualniho vzdélavaciho planu. V piipadé neplnéni téchto
podminek mize byt individualni vzdé€lavaci plan zruSen, pfipadn€ neprodlouzen. Hodnoceni studentd, kteti

studuji

podle IVP, je stejné jako u studentl fadného studia.
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CAST 2
Pravidla hodnoceni studentii
(KLASIFIKACNI RAD PRO VYSSI ODBORNOU SKOLU)

(pro Skolu Vys$si odborna skola, Obchodni akademie, Stiedni odbornd Skola a Jazykovd Skola s pravem
statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litomérice, Palackého 730/1, soucdst Vyssi odborna skola)

1. Zptsoby hodnoceni:
a) prubézné hodnoceni
b) hodnoceni zapisem ,,zapolteno*
¢) hodnoceni zapisem ,,zapoéteno s klasifikaci®
d) hodnoceni ,,zkouska s klasifikaci“

2. Piedméty, ve kterych vyzaduje hodnoceni ,zapocteno s klasifikaci, zkouska s klasifikaci stanovi
akreditovany vzdélavaci program.

3. Pribézné hodnoceni studenta se provadi v seminafich, ve cvi¢enich, v odborné praxi, pti exkurzich, popt.
zadanim seminarnich praci.

4. Hodnoceni zapisem ,,zapoéteno,, potvrzuje, ze student v pfislusném predmétu splnil pozadavky pribézné
kontroly a ve stanoveném rozsahu se zG¢astnil vyuky daného predmétu.

5. Hodnoceni zapisem ,,zapocteno S Klasifikaci“ potvrzuje, Ze si student osvojil dovednosti a splnil ukoly
ulozené ve cviCenich, ktera jsou soucasti teoretického vyucovani nebo praktického vyucovani ve skole, na
vybranych pracovistich, popt. v odborné praxi.

6. ,,Zkouska s klasifikaci ,, miZze byt Gstni nebo pisemna (teoreticka), nebo Gstni i pisemna (teoreticka), nebo

prakticka.
7. Prospéch se klasifikuje podle stupnice:
1 - vyborné
2 — velmi dobie
3 — dobfte

4 — nevyhovél

8. Hodnoceni zapisem ,,zapocteno™ a zapisem klasifikace ,,zapoéteno s klasifikaci“ a zapisem ,,zkouSka
s klasifikaci“ s vyjimkou stupné 4 — nevyhovél, vyznaci zkousejici ve vykazu o studiu, pfipoji datum a
podpis. Vysledek vSech hodnoceni se rovnéz zaznamenava do predepsaného tiskopisu a do elektronického
systému.

9. Opravné zkousky se konaji v 1. a ve 2. opravném terminu (druhd opravna je komisionalni). V pfipad¢, ze
nelze studenta hodnotit ze zavaznych dtvodd, uréi feditel Skoly termin, do kterého ma byt hodnoceni
studenta ukon¢eno. Hodnoceni musi byt ukonceno nejpozdéji do konce nasledujiciho obdobi. Na vSechny
zkousky studenti pfichazi ve spolecenském obleceni, jinak mu neni dovoleno zah4jit zkousku

10. Komisionalni zkousky se konaji v pfipadé:

a) konani druhé opravné zkousky,

b) Zadosti studenta o pfezkouseni,

¢) podnétu feditele VOS k prezkouseni studenta,

d) zvlasté odivodnéném piipadé.
Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tfic¢lenna. Komisi tvoii pfedseda, kterym je zpravidla teditel
VOS nebo jim povéieny uditel, zkousejici ugitel, kterym je zpravidla ugitel vyudujici studenta danému
vyucovacimu pfedmétu, a piisedici, ktery ma odbornou a pedagogickou zpusobilost pro vyuku téhoz nebo
piibuzného vyugovaciho piedmétu. Pokud je feditel VOS zaroveii vyudujicim, jmenuje predsedu komise
MSMT CR. Vysledek komisionalni zkousky oznami predseda komise v den konani zkousky, rozhodnuti
komise o klasifikaci je kone¢né.

11. Chovani studenta se neklasifikuje.

12. Student, ktery zameska podstatnou ¢ast povinné vyuky urcené ucebnim planem, nesplnil podminky pro
udéleni zapoctu. Omluvu zameskané ¢asti povinné vyuky a pfipadnou nahradu posoudi vyucujici nebo
vedouci ro¢niku.
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13.Zapocet i klasifikovany zapocet vyznaci uéitel do studijniho prikazu. Evidence o udéleni a neudéleni
zapoctl se uklada u vedouciho ro¢niku. Ziskani (neziskani) zapoctu a hodnoceni klasifikovanych zapocti
nahlasi vedouci ro¢niku.

14. Zkouskami se ovéfuji védomosti studenta z ptislusného predmétu nebo skupiny pfedméta a jeho schopnost
tvorivé uplatiiovat teoretické poznatky. Vypracovani tématickych celkd ke zkouskdm zabezpeci vedouci
ro¢niku pied zkouSkovym obdobim.

15.V piipade, Ze nelze studenta hodnotit ze zavaznych divodd, uréi feditel Skoly termin, do kterého ma byt
hodnoceni studenta ukonceno.

16. Hodnoceni musi byt ukonceno nejpozdéji do konce nasledujiciho obdobi.

17. Opravné zkousky se konaji v 1. a ve 2. opravném terminu.

18. Ukonc¢ovani studia se fidi Zakonem ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni (Skolsky zakon) a Vyhlaskou
¢. 10/2005 Sb. v platném znéni (vyhlaska o vy$sim odborném vzdélavani).

19.V druhém ro¢niku denniho studia studenti mohou skladat mezinarodni zkousku z anglického a némeckého
jazyka.

20. V prvnim roéniku VOS studenti musi povinné slozit zkousku ECDL start.

21. Podminkou pro uspésné ukonceni druhého ro¢niku je kompletni zkouska ECDL.

22. Zkousky ECDL jsou v ramci pfedmétu Pocitacova technika.

23. Studenti VOS mohou dobrovolné skladat zkousky EBC*L v jinych certifikagnich stiediscich. Certifika¢ni
sttedisko VOS, OA, SOS a JS Ekonom, o. p. s. bylo zruseno nafizenim feditele $koly &. 2 z 17. 12. 2012
z dvodu zmény finan¢nich podminek certifikaéni autority.

24.V ptipadg, 7e studenti predlozi certifikit EBC*L ziskany v byvalém Certifikaénim stiedisku VOS, OA,
SOS a JS Ekonom, o. p. s., Litoméfice nebo v jiném certifika¢nim stfedisku, bude jim uznano hodnoceni
z nasledujicich predméti: Ekonomicka cvieni, Nakladova analyza, Firemni ekonomika (East zkousky),
Pravo a podnikéni (&ast zkousky), Uetnictvi (Gast klasifikovaného zapoétu), Manazerska ekonomika (&ast
zapoctu), PEU (Cast klasifikovaného zapoctu).

2. SOUVISEJICi DOKUMENTACE

2.1 Vydavani dodatku k diplomu absolventa VOS (Europass)

V pribéhu druhého a tieti ro¢niku si student VOS si prib&zné dopliiuje zapoéty, klasifikovanymi zapodty
a zkouSkami formulatre dodatku k diplomu (Europass).

Vzory téchto formulait (v Seském a anglickém jazyce) jsou umistény na strankach VOS v &asti ,,zkousky a
studium®,

Po uspésném ukonceni tietiho ro¢niku student predlozi formulafe v elektronické verzi spolu s vykazem o studiu
vedoucimu VOS.

Vedouci VOS formulafe zkontroluje, doplni vysledky absolutorskych zkousek, zajisti podpis feditele $koly a
razitko.

Vyplnéné formulaie student piedlozi vedoucimu VOS nejpozdéji jeden tyden po usp&ném vykonani
absolutoria.

Dodatek k diplomu (Europass) bude absolventovi vydan na poZzadani.

Za dodateéné vydani je i¢tovan manipulacni poplatek 500,- K¢.
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3. PREHLED ZMEN DOKUMENTU

> C. zménénych

C. zmény Datum zmény strinek Charakter zmény Provedl

4. PRILOHY
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