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1. LEGISLATIVA

Provozni ¥ad je zpracovin na ziklad€ Zikona ¢&. 267/2015 Sb. v platném znéni, o ochrané vefejného zdravi,
Vyhlaska €. 160/2024 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zaf¥izeni pro vychovu a vzdélavani
a Vyhl4¥ka & 27/2016 Sb., o vzdélavani Ziki se specidlnimi vzd&ldvacimi potfebami.

Zaiizeni pro vychovu a vzdelévam upravuji rezim dne zohledtiujici vékové a fyzické zviaitnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuZzovéni, reZim stravovéni v&etné pitného reZimu v provoznim #adu. Organy
ochrany vefejného zdravi mohou nafidit iprava provozniho fadu, pokud v ném uvedené nevedou k ochrang zdravi.

2. PREDMET VYMEZENI

Udaje o zafizeni
Vys§i odborna §kola, Obchodni akademie, Stfedni odborna skola a Jazykové 8kola s pravem stétni jazykové zkousky
EKONOM, o. p. s., Litométice, Palackého 730/1

telefon: 416 732 996
ICO: 25 400 681
teditel: Ing. Jitka Novakova
zastupce feditele: Ing. Helena Kozlova
Typ $koly: Vy$3i odborna $kola, stfedni $kola, jazykové $kola s pravem stétni jazykové zkousky
Skola sdruZuje: Stiedni ¥kola IZO 108 043 690 kapacita: 370
Vy33i odborna $kola 1Z0 108 056 821 kapacita: 140
Jazykova §kola s pravem stitni jazykové zkouSky: 1ZO 181044528 kapacita: 140

Seznam pracovist praktického vyucdovdni.  $kola nema pracovisté praktického vyu€ovéni
Seznam rizikovych pracovist: §kola nema rizikova pracovi§té
Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly vietné vikendil a prdazdnin
e Budova je vyuZita pro pofadani rekvalifikaénich a kvalifikanich kurzi. Tyto kurzy jsou poradany
v odpolednich hodinach nebo o prézdninach tak, Ze nenaruduji b&zny provoz Skoly a nekiiZi se s poZzadavky
na vyuZiti budovy Ziky a studenty denniho a kombinovaného studia.
o Skola je konzultatnim stfediskem Provozng-ekonomické fakulty CZU Praha a probihaji zde konzultace,
zpravidla 1krat za 14 dnf o sobotéach a nedélich.
Stravovani cizich stravnikii ve Skolni jidelné:
Skola nema vlastnf skolni jidelnu a vyuZiva sluZeb centrélni jidelny v Litomé&Ficich.
ZaFazeni a organizovani spoleénych dinnosti pro 2dky a jejich rodice:
Spole&né akce pro Z4ky, studenty a rodite — slavnostni zahajenf a ukon&eni $kolniho roku; Miss Ekonom.

3. REZIM DNE

Provoz tykajici se aktivit uréenych zakum. mladezi

Vyudovani za¢ind v 8:00 hod. a trva s pfestdvkami maximaln¢ do 15:40 hod pro Ziky stfedni ¥koly, pro
studenty VOS - kombinované studium - maximalng& do 20:40 hod. P¥ed 8:00 hod. a po 15:40 hod. je moZné
zatadit pouze dobrovolné aktivity zakt. Témé¥ 70 % Zakd stfedni Skoly dojizdi zjinych mist, a to
z maximalni vzdélenosti 40 km. Z tohoto diivodu nelze zatazovat do rozvrhu nulté a pozdni odpoledni
hodiny.

Druh dopravy: vlak, autobus, osobni auto.

Budova gkoly je v dobg& vyu&ovéni oteviena od 7:00 hod. do18:20 hod. (v ptipad® kombinovanych studii do
20:50hod.), v dob& prazdnin od 8:00 do 15:00 hod. Otevirani dveti a vpousténi osob do budovy je realizovano
elektronickym vratnym, ktery je ovladan ze sekretaiského pracovist€ nebo z ucebny IT.
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Svrchni od&v a ptezuti Z4ci a studenti ukladaji v Satnach v pfizemi. Po opusténi budovy jsou Zacia studenti
povinni mit pfezfivky v Satnach v zavésnych taskdch na v&§acich. Ponechdvani jinych véci v Satnach je
zakézéno.

Ve gkole probihé pravidelna vyuka, pfi které Z4ci a studenti travi v budové vice neZ 4 hodiny denné a vice
neZ jednou tydng. Prostory koly jsou proto povaZovany za prostory pro dlouhodoby pobyt dle § 2 vyhlasky
¢. 160/2024 Sb. Tyto prostory splituji poZadavky na osvétleni, v¥trani, mikroklima, iiklid a vybaveni.
ReZim dne miiZe byt upraven individudlng pro Ziky se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami dle vyhlagky &.
27/2016 Sb., na zdklad& doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

v

Casovy udaj

Zadcdtek vyucovdni: 8:00 hod.
Ukondeni vyuovéni veetng odpoledniho je pro stfedni $kolu maximaing v 15:40 hod.

Zarazovani velkych provérek, testil: velké provérky (Etvrtletni a pololetnf préce) jsou zafazovany do vyuky
podle gasovych planti vyuky. Zici jsou o terminech pfedem informovani. Z4ci mohou psat maximalng dve
velké provérky v jeden den. O koordinaci tohoto zkouseni rozhoduje zastupce feditele gkoly.

Piestavky
Zatazeni v reZimu hodinovém. Po kaZdé vyuéovaci hodiné nasleduje pfestavka. Rozpis hodin a ptestavek je
v nésledujici tabulce. V jednom sledu je moZné vyucovat maximalng pé&t hodin, poté nasleduje hodinova
ptestdvka na ob&d. V ptipadg, Ze maji Zaci v jednom dni 6 vyudovacich hodin, nemaji pauzu na ob&d a vyuku
konéi ve 13:10 hod.
Dopoledni vyu€ovani zagind v 8:00 hod. a je zpravidla ukon&eno v 11:30 nebo 12:25 hod.. Odpoledni
vyu€ovani zacind ve 12:25 hod. nebo ve 13:10 hod. a je ukon&eno ve 14:50 hod. (vyjimeéné v 15:40 hod.).

0. hodina 7:10 - 7:55 8. hodina 14:05 - 14:50
1. v 8:00 - 8:45 9, " 14:55 - 15:40
2. 8:50 - 9:35 10. " 15:45 - 16:30
3. " 9:55 - 10:40 11. " 16:35 - 17:20
4, " 10:45 - 11:30 12. i 17:25 - 18:10
5 " 11:35 - 12:20 13. " 18:15 - 19:00
6. " 12:25 - 13:10 14. " 19:05 - 19:50
7. " 13:15 - 14:00 15. " 19:55 - 20:40

MoZnost pobytu venku

V priibéhu vyuky nesmi Zaci opustit budovu Skoly bez védomi tfidniho ugitele (pripadné zastupce feditele,
jiného vyuéujictho). Zaci jsou povinni kromg tstniho oznameni zapsat svilj odchod do Diéfe kontrol, ktery
je ve sborovng. Z4ci mohou opustit budovu $koly pouze v ptipad, kdy maji volnou hodinu — prestdvka na
obéd. Centralni jidelna Litomé&fice je vzdalena 5 minut chiize, ve stejném mist& jsou mé&stské sady, které
umoziiuji relaxaci Zakt a studentii.
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ReZim prace s potitacem

Zarazeni v rozvrhu
Po&et vyudovacich hodin prace na PC v jednom sledu je maximaing dvé hodiny. Hodiny jsou zafazeny do
rozvrhu jako hodiny b&zné.

ReZim stravovani
Zpiisob zajisténi ob&da: Zaci a studenti maji moZnost se pfihlasit ke stravovini v Centrdlni jidelné
v Litomé&Ficich, ktera je vzdalena 5 minut chiize. Casovy prostor na ob&d je soudasti rozvrhu.

Doba vydavani ob&da v centralni jideln& je od 11:45 hod. do 14:00 hodin. Zéci a studenti maji na ob&d
minimalng& 30 minut ¢asu.

Podminky pohvbové vvchovy

Pocet a kapacita t&locviten: ¥kola ziskava kaZdorotn& kapacity t8locviten prondjmem u ostatnich 8kol
aorganizaci v Litomé&¥icich. VyuZiva zejména nabidek Gymndazia. Déle si $kola pronajima koupalité v ramci
spIn&ni osnov a dal3i zafizeni podle planil vyuky a z4djmu 24kl a studentil (posilovny, cviéebni sély apod.).
Tyto prostory jsou vyuzivény pravidelné v rdmci rozvrhu vyuky a splituji hygienické pozadavky dle § 3a §
4 vyhladky & 160/2024 Sb. Vybaveni, adrzba a hygienické zaji§t€ni t€chto prostor je v kompetenci
pronajimatelti.

Pocet a kapacita hii$t: §kola nemd vlastni hfi§t€ a pottebné kapacity ziskdva prondjmem téchto zafizeni
zejména od zékladnich kol (Z8 U Stadionu). Vybaveni hti3t je v kompetenci t&chto $kol.

Zatazovani hodin t€lesné vychovy. Hodiny TV jsou zafazovany v souladu s moZnostmi pronajimanych
zaFizeni. Vét§ina hodin je zafazovana jako dvouhodina bud’ na za¢4tku nebo na konci vyucovani.

Poéet hodin v jednotlivych rotnicich: v kaZ?dém ro&niku je splnén minimalni poget dvou hodin t&lesné
vychovy tydng. V ramci rozsifeni této minimalni dotace zafazujeme do kazdého rocniku sportovni akce
v pritb&hu skolniho roku.

Harmonogram hodiny: hodina t&lesné vychovy ma ve vétsing pfipadii klasickou stavbu hodiny s nastupem,
rozcvitkou, hlavni naplni a ukon¢enim.

Koufeni
Ve viech vnitinich a vn&jiich prostorich skoly je zakazano koufeni.

Hygienicka opatieni

U vstupli do budovy $koly jsou k dispozici zasobniky pro desinfekei rukou ZAkd, studentii, pedagogih
a ostatnich zam&stnanci $koly volné k vyuZiti

Ve viech ucebndch a sborovné §koly jsou umistény germicidni lampy pro desinfekei ovzdusi. Jejich provoz
je fizen dle pravidelnych intervald.

Casté a intenzivni vétrani udeben a ostatnich vyuZivanych prostor $koly, a to nejlépe okny — Eerstvym
vzduchem. Lze vyuzZit i nucenou ventilaci. V&trani ueben se provadi opakované, kratkodob€ a intenzivné o pfestavce
i beéhem vyu&ovaci hodiny. Priib&Zné v&trani §atnich prostor probihd zejména pfed prichodem déti/zékii/studentii do
gkoly, po zahéjeni vyucovani a po odchodu d&ti/zdki/studentti ze Skoly po skonceni vyucovani.

Uklid je provadén:

denné setfenim viech podlah a povrchii na vlhko, u kobercii vy€iSténim vysavaCem,

denng vynésenim odpadk,

vicekrat denné& za pouziti &isticich prostiedki s dezinfekénim u€inkem umytim umyvadel, pisoarovych musli

a z4chodil a ostatnich hygienickych za¥{zeni, klavesnic, my$i, tlatitek, vypinadi osvétleni

e nejméné jednou tydnd omytim omyvatelnych &asti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim umyvéren

a zachodd,
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névodu vyrobce nebo dodavatele
e Prostory koly jsou vétratelné pfirozen& nebo nuceng.
Mikroklimatické podminky jsou sledovany v souladu s p¥ilohou &. 4 vyhlasky &. 160/2024 Sb.
Nébytek odpovida ergonomickym poZadavkim dle p¥ilohy &. 2 vyhlasky.

nejméné dvakrat roéné umytim oken v&etnd ramd, svitidel a svételnych zdroja,

nejméné dvakrat roéné celkovym tklidem v3ech prostor a zafizovacich pfedméti,
malovéanim jedenkrét za 3 roky nebo v piipad® potfeby Castji
pravidelnou 1udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a &isténim vzduchotechnického zatizeni podle

V3ichni Zaci, studenti, pedagogové a ostatni zam&stnanci $koly jsou povinni Fidit se aktudlnimi opatfenimi
a nafizenimi v ramci hygienickych pravidel.

Ovladani vybaveni Skoly

Ovladani klimatizaci, germicidnich lamp, ucitelskych po€itadii, dataprojektord a tabletd ve ttidach je
umoznéno pouze pedagogim a povdfenym zaméstnancim koly. Zakiim a studentiim je zakédzano libovolng ovladat

tato zafizeni.

4. PREHLED ZMEN DOKUMENTU

Cislo Cisla
. Datum zmény zménénych Charakter zmény Proved]
Zmeny stranek
14. 29. 8.2023 Cely dokument Aktualizace dokumentu Schofova
15. 27.8. 2024 Cely dokument Aktualizace dokumentu Schotové
16. 29.8.2025 Cely dokument Aktualizace dokumentu Schotova
5. PODPISOVA CAST
Schvalil: Ing. Jitka Novikova Podpis /
fedite] ¥koly 7/ ” /
(/, /. é o
Va4
Upravil: Be. Lucie Schofova . Podp(s
Administrativni zastupce RS / ¢ -5
Ry
Kontrola: Mgr. Marta Hudcovia Podpis )
zéstupce feditele SS A/ A
p %&v’t} M,\_//
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