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1. LEGISLATIVA

Provozni ¥4d je zpracovan na zdkladé Zikona &. 267/2015 Sb. v platném znéni, o ochrané vefejného zdravi.
Zatizeni pro vychovu a vzd&lavéni upravuji reZim dne zohlediujici vékoveé a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vichovy a otuZovéni, reZim stravovani vEetné pitného reZimu v provoznim Fadu. Orgény
ochrany vefejného zdravi mohou nafidit Gpravu provozniho fadu, pokud v ném uvedené nevedou k ochran€ zdravi.
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2. PREDMET VYMEZENT{

Udaje o zatizeni
Vy&§i odborné $kola, Obchodni akademie, Stfedni odborna ¥kola a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky
EKONOM, o. p. s., Litom&fice, Palackého 730/1

telefon: 416 732 996
ICO: 25 400 681
feditelka: Ing. Jitka Novékova

zastupkyné Feditelky: Ing. Helena Kozlova

Typ $koly: Vys§i odborn ¥kola, stiedni $kola, jazykovd §kola s pravem stitni jazykoveé zkousky

Skola sdruZuje: Stiedni $kola 1ZO 108 043 690 kapacita: 370
Vys§i odborna Skola I1ZO 108 056 821 kapacita: 140
Jazykov4 $kola s pravem stitni jazykové zkousky: 1ZO 181044528 kapacita: 140

Seznam pracovist praktického vyucovdni:  Skola nema pracovisté praktického vyuéovani
Seznam rizikovych pracovist': gkola nema rizikova pracoviSt&
Vyusivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly véetné vikendii a prdzdnin
e Budova je vyuZita pro pofadini rekvalifikatnich a kvalifika¢nich kurzd. Tyto kurzy jsou pofadany
v odpolednich hodinéch nebo o prazdninich tak, Ze nenarusuji b€zny provoz Skoly a nekiiZi se s poZzadavky
na vyuziti budovy ?4ky a studenty denniho a kombinovaného studia.
o Skola je konzultaénim stfediskem Provozné-ckonomické fakulty CZU Praha a probihaji zde konzultace,
zpravidla 1krét za 14 dni o sobotach a nedélich.
Stravovani cizich stravniki ve Skolni jidelné:
Skola nema vlastni $kolni jidelnu a vyuZivé sluZeb centrilni jidelny v Litomé&ficich.
Zarazeni a organizovani spoleénych éinnosti pro Ziky a jejich rodice:
Spole&né akce pro Z4ky, studenty a rodiSe — slavnostni zahdjeni a ukon&eni §kolniho roku; Miss Ekonom.

3. REZIM DNE

Provoz tykajici se aktivit uréenych Zdkim. mlddezi
Vyugovéni zatind v 8:00 hod. a trva s pfestavkami maximéln¢ do 15:40 hod pro Ziky stfedni §koly, pro
studenty VOS - kombinované studium - maximalné do 20:40 hod. Pfed 8:00 hod. a po 15:40 hod. je moZné
zafadit pouze dobrovolné aktivity Zakd. Tém&f 70 % Zak stfedni Skoly dojizdi zjinych mist, a to
7z maximalni vzdalenosti 40 km. Z tohoto diivodu nelze zafazovat do rozvrhu nulté a pozdni odpoledni
hodiny.
Druh dopravy: vlak, antobus, osobni auto.
Budova koly je v dob& vyugovani otevicna od 7:00 hod. do18:20 hed. (v pfipadé kombinovanych studii do
20:50 hod.), v dob? prazdnin od 8:00 do 15:00 hod. Otevirani dveti a vpousténi osob do budovy je realizovano
elektronickym vratnym, ktery je ovladan ze sekretafského pracovité nebo z ucebny IT.
Svrchni od&v a prezuti Zici a studenti ukladaji v Satnich v ptizemi, Po opust&ni budovy jsou Zici a studenti
povinni mit pteziivky v Satndch v zavésnych taskich na vESécich. Ponechavani jingch v&ci v Satnach je
zakazano.
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Casovy tdaj
Zacatek vyucovdni: 8:00 hod.
Ukon¢eni vyucovani véetng odpoledniho je pro stfedni $kolu maximalng v 15:40 hod.

Zarazovani velkych provérek, testii: velké provérky (tvrtletni a pololetni préce) jsou zafazovany do vyuky
podle asovych plant vyuky. Zici jsou o terminech pfedem informovani. Zéci mohou psét maximalng dvé
velké provérky v jeden den. O koordinaci tohoto zkouseni rozhoduje zastupce feditele §koly.

Prestavky
Zafazeni v reZimu hodinovém. Po kazdé vyugovaci hodiné nasleduje pfestavka. Rozpis hodin a pfestavek je
v nasledujici tabulce. V jednom sledu je moZné vyudovat maximalng pét hodin, poté nasleduje hodinova
piestavka na ob&d. V ptipadg, Ze maji Zici v jednom dni 6 vyugovacich hodin, nemaji pauzu na ob&d a vyuku
konéi ve 13:10 hod.
Dopoledni vyucovéni za€ina v 8:00 hod. a je zpravidla ukongeno v 11:30 nebo 12:25 hod.. Odpoledni
vyu€ovani zaind ve 12:25 hod. nebo ve 13:10 hod. a je ukondeno ve 14:50 hod. (vyjimeéné v 15:40 hod.).

0. Thodina 7:10 - 7:55 8. hodina 14:05 - 14:50
. " 8:00 - 8:45 9. " 14:55 - 15:40
2. " 8:50 - 9:35 10. " 15:45 - 16:30
3. " 9:55 - 10:40 11. " 16:35 - 17:20
4. " 10:45 - 11:30 12. " 17:25 - 18:10
5 " 11:35 - 12:20 13. " 18:15 - 19:00
6. " 12:25 - 13:10 14. " 19:05 - 19:50
7. " 13:15 - 14:00 15. " 19:55 - 20:40

Moznost pobytu venku
V prib&hu vyuky nesmi Zici opustit budovu 8koly bez védomi tfidntho uéitele (pipadné zastupce Feditele,
jiného vyudujiciho). Zaci jsou povinni kromé tistniho ozndmeni zapsat sviij odchod do Diafe kontrol, ktery
je ve sborovng. Zaci mohou opustit budovu Skoly pouze v pfipadg, kdy maji volnou hodinu — ptestavka na
ob&d. Centralni jidelna LitoméFice je vzdalena 5 minut chiize, ve stejném misté jsou méstské sady, které
umoZiluji relaxaci zaki a studentt.

ReZim préce s poditadem

Zarazeni v rozvrhu
Podet vyugovacich hodin prace na PC v jednom sledu je maximalng dvé hodiny. Hodiny jsou zafazeny do
rozvrhu jako hodiny b&zné.

ReZim stravovani
Zplisob zajidt€ni ob&da: Zaci a studenti maji moZnost se ptihlasit ke stravovéni v Centralni jidelng
v LitoméFicich, ktera je vzdilena 5 minut chiize. Casovy prostor na ob&d je soudasti rozvrhu.
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Doba vydévani ob&da v centralni jideln& je od 11:45 hod. do 14:00 hodin. Z4ci a studenti maji na ob&d
minimalng 30 minut asu.

Podminky pohybové vychovy

Pocet a kapacita t&locviden: $kola ziskava kazdorong kapacity télocvi€en prondjmem u ostatnich §kol
a organizaci v Litomé&ficich. VyuZiva zejména nabidek Gymnazia. Dale si Skola pronajima koupalisté v rAmci
splnéni osnov a dal§i zafizeni podle pland vyuky a zajmu zaki a studentli (posilovny, cviéebni saly apod.).
Vybaveni télocviten, hygienickych zafizeni, moZnost odisty, vybaveni $aten je v kompetenci pronajimatelii.

Podet a kapacita hfist: ¥kola nemé vlastni hii§t& a potiebné kapacity ziskdva prongjmem tEchto zatizeni
zejména od zakladnich $kol (Z8 U Stadionu). Vybaveni hiist je v kompetenci téchto Skol.

Zatazovani hodin t&lesné vychovy. Hodiny TV jsou zafazovany v souladu s moznostmi pronajimanych
zatizeni. VétSina hodin je zatazovana jako dvouhodina bud’ na zagatku nebo na konci vyu€ovani.

Podet hodin v jednotlivich roénicich: vkazdém ro¢niku je splnén minimalni pocet dvou hodin t€lesné

vychovy tydné. V ramei rozsiteni této minimélni dotace zafazujeme do kazdého roéniku sportovni akce
v pritbéhu $kolniho roku.

Harmonogram hodiny: hodina t&lesné vychovy mé ve vétsing ptipadi klasickou stavbu hodiny s nastupem,
rozevi€kou, hlavni naplni a ukonéenim.

Koufeni
Ve viech vnitinich a vngjgich prostorach $koly je zakdzano koufeni.

Hyegienickd opatfeni

U vstupti do budovy 3koly jsou k dispozici zasobniky pro desinfekei rukou Zaki, studenti, pedagogi
a ostatnich zamé&stnanci $koly volné k vyuZiti

Ve viech uéebnach a sborovng $koly jsou umistény germicidni lampy pro desinfekei ovzdusi. Jejich provoz
je fizen dle pravidelnych intervald.

Casté a intenzivni vétrani ueben a ostatnich vyuzivanych prostor ¥koly, a to nejlépe okny — Cerstvym
vzduchem. Lze vyuZit i nucenou ventilaci. V&trani u&eben se provadi opakovang, kratkodobé a intenzivné o pfestavce
i béhem vyugovaci hodiny. Priib&Zné vétrani Satnich prostor probiha zejména pted pichodem dé&ti/zaki/studenti do
$koly, po zahdjeni vyugovani a po odchodu déti/Ziki/studentd ze Skoly po skonCeni vyucovani.

UKklid je provadén:

denng setfenim viech podlah a povrchil na vlhko, u kobercil vy<isténim vysavacem,

denn& vynasenim odpadkd,

vicekrat denng za pouZiti &isticich prosttedki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych musli

a zachodd a ostatnich hygienickych zatizeni, klavesnic, mysi, tladitek, vypinaci osvétleni

e nejméné jednou tydn& omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a dezinfikovanim umyvaren
a zachodi,
nejméné dvakrat roéng umytim oken v&etné rami, svitidel a svételnych zdrojd,
nejménd dvakrét roéné celkovym tklidem vech prostor a zafizovacich pfedméti,
malovanim jedenkrit za 3 roky nebo v pfipad€ potieby Castéji
pravidelnou tdrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢ist€nim vzduchotechnického zafizeni podle
navodu vyrobce nebo dodavatele

Vsichni Zaci, studenti, pedagogové a ostatni zam&stnanci koly jsou povinni fidit se aktualnimi opatienimi
a nafizenimi v rdmci hygienickych pravidel.
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vybaveni §koly

Ovladani klimatizaci, germicidnich lamp, ugitelskych pogitadt, dataprojektori a tabletit ve t¥idach je
umoZnéno pouze pedagoglim a povéfenym zaméstnanciim §koly. Zakiim a studentiim je zakdzano libovolng ovladat
tato zafizeni.

4. PREHLED ZMEN DOKUMENTU

Cislo Cisla
. Datum zmény zménénych Charakter zmény Provedl

zmeny strinek

1 17.12. 1,2 Zména nazvu normy na 2009 Hruby

2 3.9.2012 3 Doba vyuky a pfestavek Zabilanska

3 5.4.2013 cely dokument Zména nazvu §koly Hruby

4 1.9.2013 2,3 Zmé&na zastupce pro VOS, asové tidaje — | Zabilanska
oprava

5 1.9.2014 2,3 Zména zastupce pro VOS, dasové tdaje — | Zabilanska
oprava, doplnéni jazykové skoly

6 1.9.2016 23 Aktualizace dat Zabilanska

7 17. 8.2017 3,4,5 Aktualizace dat Zabilanska

8 1.9.2019 3 Aktualizace dat Novikova

9 1.9.2020 Cely dokument Aktualizace zahlavi, aktualizace prvni Fibichova
strany

10 25.8.2021 Cely dokument Aktualizace vzhledu a formatovani Fibichova

11 25.8.2021 Strana 4 Hygienicka opatfeni, Ovladani vybaveni | Fibichova
Skoly

12 25.11.2021 Strana 4 Hygienicka opatfeni — uklid, vétrani Fibichova

13 30. 8.2022 Cely dokument Aktualizace dokumentu Fibichova

5. PODPISOVA CAST

Schvalil: Ing. Jitka Novikova Podpis s
feditelka $koly / %
z
Upravil: Ing. Helena Kozlova Podpis
zastupkyné teditelky /
/
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