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1. VYMEZEN]

Poditatovd utebna a potitaovd sft v budové 3koly jsou vyuZivany pro Ffadnou vyuku dle 3kolniho
rozvrhu hodin.

Cinnost v této udebné a na Skolni po&itatové siti se v dobé fadné vyuky i mimo ni fidi timto provoznim fadem. Tento
pracovni ad je zdvazny pro viechny zamé&stnance, 24ky a studenty Skoly, ktef{ vyuZivaji po&itatovou ucebnu nebo
poéitadovou sit’ $koly. DodrZovéni tohoto fadu je povinné i b€hem mimogkonich aktivit, pfi samostudiu a pfi pfistupu
do udebny mimo b&znou vyuku.

2. VYUZITI UCEBNY

Utebna miiZe byt 8kolou vyuZivana pro organizovani dalsich akcf (riizné kurzy atd.).

Pokud utebna neni takto vyuZita, mohou je navitévovat Z4ci i studenti Skoly a samostatné na potitagich pracovat.
I v této situaci je tento provozni fad pro Zéky a studenty zavazny.

3. PRAVIDLA PRACE V UCEBNE

3.1. Nepouzivat techniku ugebny bez pfitomnosti nebo dohledu vyucujiciho (TV, video, klimatizace, projektory,
PC apod.).

3.2. Do udebny vstupuji Zici, resp. studenti pouze s nejnutn&j¥imi pomickami. To plati i pro mimorozvrhové
aktivity.

3.3. V prostorach ugebny je zakézano konzumovat potraviny a népoje. V ptipad® porugeni tohoto nafizend je
vyucujici opravnén pozadovat po Zakovi, resp. studentovi ndhradu vzniklé skody.

3.4, Manipulace s pamé&fovymi médii (USB Flash disky) se ve vyuce fidi pravidly danymi konkrétnim
vyudujicim. V dobé mimo f4dnou vyuku musi manipulaci s médii povolit dozor v u¢ebné VYT.

3.5. Po ukondeni prace uZivatelé fadn& ukon&i &innost viech programi a odhlasi se od potitatové sité.

3.6. Uzivatelé nesmi do potitadi instalovat Zddny software, rozsifeni, dopliiky &i aplikace. Jakékoliv pokusy o
obchazeni technickych omezeni, filtrf, blokaci nebo zabezpedeni Skolni sité jsou zakazany.

4. OCHRANA DAT

4.1. Uzivatelé (Z4ci, studenti i zam&stnanci) nesmi svévoln& ménit nastaveni potitace, opera¢niho systému nebo
nainstalovanych aplikaci. Je zakézéno ménit pozadi plochy, odebirat &i presouvat ikony, instalovat
software, roziffeni, dopliikky nebo jakymkoliv zpiisobem narudovat konfiguraci stanovenou spravcem sité.

4.2. Je zakézéno vypinat, obchazet nebo jinak omezovat funkci bezpe&nostnich prvki, zejména antivirové ochrany,
firewallu, filtrovacich systémi a dalSich néstroji kybernetické bezpenosti. Pokusy o obejiti technickych
omezeni (napf. VPN, proxy, anonymizaci néstroje) jsou zakazany.

4.3. Uzivatelé ukladaji své data vyhradné na ¥kolou ur&ené iloZisté (cloudové nebo sitové iloZiste). Toto tloZiste
je dostupné po celou dobu studia. Je zakazéno ukladat osobnf udaje tretich osob nebo §kolni dokumenty na
osobni zatizeni, soukromé cloudové sluzby &i externi nloZiste, kterd nejsou schvilena skolou.

4.4. V ptipad? jakéhokoliv hlaSeni indikujiciho ohroZeni nebo naruseni bezpecnosti (napf. hlasent antivirového
programu, hliSeni operaéniho systému, podezielé chovani potitace) je uZivatel povinen okamZit®
informovat vyudujiciho nebo spréavce sité. Tato povinnost se vztahuje na vyuku i mimo vyukovou dobu.

4.5. Spréavce sité monitoruje pouze provozni a technické idaje nezbytné pro bezpetny chod potitatové sité.
Monitorovani se nevztahuje na obsah soukromé komunikace uZivatelli. Veskeré zpracovani dat probiha v
souladu s GDPR a interni 8kolni smé&mici o ochrang osobnich udaj.

4.6. Uzivatelé nesmi védoms pFendget, stahovat ani otevirat soubory obsahujici kodlivy nebo nevhodny obsah
(malware, piratsky software, nelegalni data, obsah v rozporu s pravnimi predpisy). Odpovédnost za tato
data nese uZivatel, ktery je do systému vloZil.
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5. BEZPECNOST PRACE

gKOlv
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5.1. Béhem vyuky maji Zici a studenti zakézéno pouZivat mobilni telefony, pokud neni vyutujicim stanoveno
Jjinak pro potfeby vyuky. Mobilni zafizeni nesmi byt pouzivina k propojeni se Skolni siti za Géelem
obchazeni pravidel nebo zabezpegeni.

5.2. Zéci i studenti, ktefi pracuji s multimédii, pouZivaji zhygienickych diivodii svd vlastni sluchétka

s mikrofonem. Neprovozuji hudbu ani hlasity poslech ptes reproduktory po&ita&d.

5.3. Behem vyuky, ve které nejsou multimédia pouZivéna, %4ci i studenti maji zakazano pouZivat sluchatka.

5.4. Jakoukoliv poruchu zatizeni je 74k, resp. student povinen okamzit& po zjisténi hlsit vyudujicimu nebo
dozoru v udebné.

5.5. Potitatova ucebna je vybavena zafizenimi napdjenymi elektrickym proudem. Z&kim i studentiim je
zak4z&no s témito zafizenimi mimo b&Zného provozu (zapnuti/vypnuti, pouZiti klavesnice a my3i) jakkoliv
manipulovat, pfepojovat jakékoliv kabely nebo prenafet zatizeni z mista na misto.

5.6. 'V pfipad® mimofddné udélosti — draz elektrickym proudem, pozar atd. Zaci i studenti postupuji podle
b&Zznych postupii pro tyto uddlosti (vypnuti napajeni, kontrola, piipadn® udr¥ovéni Zivomich funkci
postiZeného,

v piipadé poZiru vyklizeni mistnosti) a udélost tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodlené nahlési
vyuéujicimu nebo dozoru.

5.7.  Utzivatel nesmi pouZivat zatizeni, ktera vykazuji znamky poskozeni (napf. pfetrZeny kabel, poskozeny
plast, zapach ptepaleniny). V pfipads zjist&ni z4vady je povinen okamZité prerusit praci a nahlasit zavadu
vyulujicimu nebo dozoru v ucebng. Porudeni této povinnosti je povaZovéno za hrubé poruseni
bezpeénostnich pravidel.

6. PRAVIDLA PRACE V POCITACOVE SITI A NA INTERNETU

6.1. Potitatova sit’ Skoly neni uZivatelskou soukromou sitf a vedkera data, kter4 siti prochézeji, jsou pFistupna
a monitorovana spravcem sft&. Zaci i studenti j Jjsou si vé€domi, Ze jsou v ptipadé odesildni e-maild, chatu
a dal8i komunikaci jsou monitorovana soukrom4 a citliva data.

6.2. Pfi praci v potitatové siti Zéci i studenti dodrzuji pravidla pro praci v této siti stanovené sprévcem sit&,
dodrzuji ptihlaSeni k siti pfihlaSovacim jménem a heslem. Data si #4ci i studenti ukladaji na k tomu uréené
docasné uloZi3t& soubort (cloud), které maji k dispozici. Toto doasné ulozists je k dispozici po celou dobu
studia.

6.3. Internet nesmi byt Ziky ani studenty na Skolnich poéitadich pouZivan k Iifeni, ale ani vyhleddvani
a zobrazovani jakychkoliv informaci s protiprévnim obsahem nebo informaci, které se neshoduji s moralnim
profilem studenta na8i 8koly (drogy, terorismus, rasismus, softwarové kriminalita, pornografie atd.).

6.4. Potitate nesmi byt Zdky, resp. studenty vyuZivany k jakékoliv dalii nezakonné nebo nemordlni &innosti
(nelegalni instalovéni, kopirovani nebo crackovani softwaru, niteni riznych projekti na Internetu, snahy
o proloment vnitini sit¢ 3koly nebo jakychkoliv vngjiich siti nebo po&ita&i atd.).

6.5. Potitafe v uebnéch nesmi byt vyuZivany k instalacfm nebo hrani jakychkoliv pocitacovych her.

6.6. UZivatelé nesmi pouZivat anonymiza¢ni nastroje (VPN, proxy, Tor) ani jiné metody, které mohou skryvat
identitu nebo obchazet bezpetnostni opatteni skoly.

6.7. UZivatelé nesm{ zad4vat své osobni udaje, hesla nebo platebni udaje na webovych strankéch, které nejsou
ové&fené nebo maji podeziely obsah.

6.8. Pti pouZivani nastrojii umélé inteligence (AI) jsou Zaci a studenti povinni dodrZovat §kolni metodiku pro
pouZzivani Al zejména zdkaz vkladan{ osobnich uidaji, ¥kolnich dokumenti, internich dat nebo jakychkoliv
vystupl zéki, pokud k tomu nemaji povoleni vyuéujiciho.
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7. PRAVIDLA PRO TISKY
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Vlastni tisky z4ki a studentfi jsou umozn&ny po domluvé v kanceléfi za pfimefenou uplatu:

A4 &ernobile 2 Ké/list

A4 barevné 5 Ké/list
Dali sluzby ve sborovng 8koly:

Lamino Ad 10 K&/ks

Termovazba A4 30 K¢&/ks

Viichni uZivatelé (Z4ci, studenti, zam&stnanci) byli s timto ¥4dem prokazatelng seznameni pfed prvnim vstupem do
utebny a potvrzuji, e rozumi viem svym povinnostem a pravidliim uvedenym v tomto dokumentu.

8. ZMENY DOKUMENTU

C. zmény Datum zmény C. zm&n¥nych Charakter zmény Proved!
stramek
1 25.8.2021 Cely dokument Aktualizace vzhledu zahlavi a zépati, | Be. Fibichova
prvnd strana
2 30. 8.2022 Cely dokument Uprava &islovani, uprava bod. 3.1 Ing. Kozlova
27.8.2024 Cely dokument Aktualizace Schotova
4 29. 8.2025 Cely dokument Aktualizace Schotova

9. PODPISOVA CAST

Schvalil: Ing. Jitka Novikova
feditel $koly

Zkontroloval: Ing. Helena Kozlova
zéstupce Feditele Skoly na VOS,
lektor ECDL

Upravil: Be. Lucie Schoiova podpif ;

ZéStL‘lp?e fec_htele gkoly pro P /ﬂrm/ ju?'m
administrativu =

VOS$, OA, SOS a JS s pravem SJZ EKONOM, o.p.s. Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolackonom@skolackonom.cz
412 01 Litomé&¥ice web: www.skolaekonom.cz

ICO: 25 400 681 REDIZO: 600010767

strana: 4

Dokument auditovany GDPR



