Litomérice, Palackého 730/1

EI‘ON‘)NI obecné prospésna spolecnost

zfizovatel $koly: Ob&anské sdruzeni soukromych uéitelu Litoméfice

SOUVISLA ODBORNA PRAXE ZAKU
VE SKOLNIM ROCE 2018/2019

TERMINY: 4.roénik ¥ 17.-21.9.2018 1.- 3.roénik ‘¥ 13.-24.5.2019
HODNOCEN|I ODBORNYCH PRAXI: Bc. Helena Kozlova

TERMINY PRO ODEVZDANIi DOKUMENTU (POTVRZENYCH SMLUV, potvrzeni o prodkoleni
BOZP, vypis z OBCHODNIHO nebo ZIVNOSTENSKEHO REJSTRIKU):

4. roénik ¥ do 10. 9. 2018 1.- 3. roénik ‘¥ nejpozd&ji do 31. 3. 2019
PODMINKY KONANi PRAXE:

Misto: 1. - 2. rocnik - kdekoliv v administrativé - napf. statni sprava, banky, pojistovny, statni i
soukromé firmy, média;

3. a 4. rocnik — obchodni €innost, ucetnictvi, administrativa atd., pfip. jiné firmy dle
vyhranéného zajmu zaku

Zprava z praxe:
obsah: viz pfilohy "Zprava z praxe",

rozsah: 1. - 2. rocnik - minimalné 2 stranky strojopisu (fadkovani jednoduché, pismo Times
New Roman, velikost 12 b)

3. a 4. rocnik - minimalné 3 stranky strojopisu (fadkovani jednoduché, pismo Times
New Roman, velikost 12 b)

TERMINY PRO ODEVZDANIi MATERIALU Z PRAXE: (hodnoceni souvislé praxe, dochazkovy
list, zprava z praxe, potvrzeni BOZP)

4. roénik “¥* do 28.9. 2018 1. - 3. roénik “¥* do 31. 5. 2019
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zfizovatel $koly: Ob&anské sdruzeni soukromych uéitelu Litoméfice

PRAVIDLA PRO PLNENIi SOUVISLE ODBORNE PRAXE

Zaci v prabéhu $kolniho roku absolvuji odbornou praxi v rozsahu 2 tydna.

Z&ci si praxi sjednavaji sami po predchozi dohodé s danou firmou, ktera je v okruhu $koly max.
25 km.

PFi vybéru mista praxe se zaci fidi svym zajmem o danou problematiku a svym
planovanym profesnim zaméfenim.

VSichni zaci si z Inteligentni $koly stahnou ,Smlouvu — odborna praxe“ (pro svuj obor) ve dvou
vyhotovenich (viz pfiloha), které nechaji potvrdit v organizaci, kde budou praxi vykonavat a
odevzdaji obé vyhotoveni smlouvy Bc. Helené Kozlové (viz termin odevzdani), ktera jim je
potvrdi a jedno vydani obdrzi zpét pro organizaci (vSechny udaje musi byt vyplnéné na PC).

Z&ci pozadaiji zastupce organizace o vypis z obchodniho nebo Zivnostenského rejstfiku, ktery
pfilozi ke smlouvé.

Zaroven pfinesou potvrzeni o proskoleni BOZP — formulare jsou ke stazeni v Inteligentni 8kole
(odborna praxe).

Po praxi zaci odevzdaji vSechny pisemnosti, nejpozdéji vSak do tydne po skonceni praxe
Bc. Helené Kozlové.

Zaci odevzdavaiji tyto pisemnosti:
a) hodnoceni souvislé praxe,
b) dochazkovy list,
C) zpravu z praxe,

Zpravu z praxe vypracovavaji zaci dle zvlastnich pokynu (obsah zpravy z praxe).

10) SpInéni pozadavkl odborné praxe je podminkou pro postup do vyssiho ro€niku.

11) Onemocni-li zak v prubé&hu praxe, je povinen tuto skute¢nost neprodlené nahlasit firmeé i Skole

a dohodnout si nahradni plnéni.

12) V prabéhu praxe si jsou Zaci védomi, Ze reprezentuji svym chovanim a vystupovanim nejen

sami sebe, ale celou Skolu.
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Litomérice, Palackého 730/1

EI‘ON“NI obecné prospésna spolecnost

zfizovatel $koly: Ob&anské sdruzeni soukromych uéitelu Litoméfice

ADMINISTRATIVNI POKYNY
K SOUVISLE ODBORNE PRAXI

ODEVZDAT PRED ZAHAJENIM PRAXE

1. SMLOUVA - ODBORNA PRAXE (,,Smlouva o obsahu, rozsahu a podminkach
praktického vyucovani“) — smlouvu si zak stahne aplikace Inteligentni 3$kola
(a necha je potvrdit v organizaci, kde bude praxi vykonavat - oba potvrzené vytisky
odevzda Bc. Helené Kozlové — viz termin odevzdani potvrzenych smluv. P¥i tisku
pouzivejte oboustranny tisk.

POZOR! Smlouvy musi byt vyplnény pouze na pogcita€i, ruéné tam budou jen
podpisy zastupct obou stran.

2. VYPIS Z OBCHODNIHO A ZIVNOSTENSKEHO REJSTRIKU ORGANIZACE
- prilozit ke "Smlouvé".

3. PROSKOLENI BOZP k vykonavani souvislé odborné praxe — ihned pfi podpisu
smlouvy absolvuje zak Skoleni BOZP a potvrzeny formular odevzda ve Skole, spolecné
se smlouvou.

e

DEVZDAT PO UKONCENI PRAXE

1. ARCH HODNOCENIi SOUVISLE ODBORNE PRAXE - posledni den praxe ho zak
preda k vyplnéni zodpovédnému pracovnikovi, ktery ho mél v pribéhu praxe na
starost.

2. DOCHAZKOVY LIST - prib&zné zaznamenavat &innost, kterou zak v organizaci
vykonaval, na konci praxe vytisknout a nechat potvrdit zodpovédnému

pracovnikovi - vyplnovat na PC.

3. ZPRAVA Z PRAXE - po skon&eni praxe zak zpracuje zpravu ze souvislé odborné
praxe (zprava bude obsahovat vSechny nalezitosti dle pokyna).

4. TITULNIi STRANA - dopln&né archy budou zkompletovany a dopInény o titulni stranu,
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