3 Programové vybaveni pocitacii

3.1 Operacni systémy a jejich funkce
Z4k dovede:

e charakterizovat zdkladni funkce operacniho systému;

e popsat zakladni architekturu OS, popsat funkci ovladaci hardware, jadra systému,
aplika¢niho a grafického rozhrani, vysvétlit pojem multitasking;

e popsat princip vytvareni datovych soubord, rozlisit spustitelny a datovy soubor;

e porovnat charakteristiky nejrozsifenéjsich operacnich systém.

3.1.1 Charakteristika zakladnich funkci opera¢niho systému

Operacni systém je v informatice zakladni programové vybaveni pocitace (tj. software), které je
zavedeno do paméti pocitace pfi jeho startu a z(stava v ¢innosti aZ do jeho vypnuti. Sklada se z jadra
(kernel) a pomocnych systémovych nastroju.

Hlavnim uUkolem operacéniho systému je zajistit uzivateli moznost ovladat pocitac, vytvofrit pro
procesy stabilni aplikacni rozhrani (API1) a pfidélovat jim systémové zdroje.

vyvoj obycejnych program.
Operacni systém plni tti zakladni funkce:

1. ovladani pocitace — umoznuje uZivateli spoustét programy, preddvat jim vstupy a ziskavat
jejich vystupy s vysledky

2. abstrakce hardware — vytvafi rozhrani pro programy, které abstrahuje ovladani hardware a
dalsich funkci do snadno pouzitelnych funkci (API)

3. sprava prostiredki — pridéluje a odebira procesiim systémové prostiedky pocitace

3.1.1.1 Ovladdni pocitace

Pti definici operacniho systému se obvykle omezuje ovladani pocitace na schopnost spustit program,
predat mu vstupni data a umoznit vystup vysledk( na vystupni zafizeni. Nékdy je vSak pojem
operacni systém rozsifen i na grafické uzivatelské rozhrani, coz mlze byt z ddvod( marketingovych,
ale i problému nejasné hranice mezi operacnim systémem a aplikacemi.

U systému, které disponuji jedinym grafickym rozhranim (Microsoft Windows, Symbian OS, ...) je
Casto grafické rozhrani zahrnovano do operacniho systému. U systém{, kde je uZivatelské rozhrani
mozné vytvorit nékolika nezavislymi zplisoby nebo riznymi aplikacemi, je béZné nepovaZzovat ho za
soucast systému (unixové systémy).

3.1.1.2 Abstrakce hardware

Operacni systém skryva detaily ovladani jednotlivych zafizeni v pocitaci (tzv. hardware) a definuje
standardni rozhrani pro volani systémovych sluzeb tak, Ze vytvari abstraktni vrstvu s jednoduchymi
funkcemi (tzv. API), které vyuzivaji programatofi aplikaci. Tim nejen zjednodusuje programatoriim
vytvareni programu, ale umoZiiuje programim pracovat i se zafizenimi, které v dobé vzniku
programu neexistovaly (napfiklad z hlediska programatora neni rozdil mezi otevienim souboru na
pevném disku, CD, DVD, flash, sitovém disku nebo Blu-ray). Nékdy je uvnitf operacniho systému
vytvarena podobna abstraktni mezivrstva, kterd usnadriuje programovani ovladacl jednotlivych
zafizeni (tzv. HAL, anglicky Hardware Abstraction Layer).




3.1.1.3 Sprdva zdrojii

Operaéni systém pridéluje spusténym programim systémové prostiedky (operaéni pamét, procesor,
pevny disk, vstupné-vystupni zafizeni). V pfipadé potfeby mlzZe operacni systém proceslim pridélené
prostredky nasilné odebrat (preempce). Operacni systém vyuZiva schopnosti procesoru k ochrané
sebe samého, ale i k oddéleni pracovniho prostoru jednotlivych procesu.

3.1.2 Zakladni architektura OS

3.1.2.1 Stavba operacniho systému

Operacni systém se sklada z jadra (téZ oznacovaného jako kernel) a pomocnych systémovych
nastroja.

Jadro je zakladnim kamenem operacniho systému. Zavadi se do operacni paméti pocitace pfi startu a

zUstava v Cinnosti po celou dobu béhu operacniho systému. Jadro miZe byt naprogramovano
rznymi zpUsoby a podle toho rozeznavame:

e monolitické jadro — jadro je jednim funkénim celkem

e mikrojadro — jadro je velmi malé a vSechny oddélitelné ¢asti pracuji samostatné jako bézné
procesy

e hybridni jddro — kombinuje vlastnosti monolitického jadra i mikrojadra

3.1.2.2 Struktura OS
Operacni systém je zpravidla tvoren tzv. jadrem (kernel), ovladadi V/V zafizeni (driver), pfikazovym
procesorem (shell) a podplrnymi systémovymi programy.

e Jadro - po zavedeni do paméti fidi ¢Cinnost pocitace, poskytuje procesim sluzby a resi spravu
prostiedkl a spravu proces(.

e Qvladac - zvlastni (pod)program pro ovladani konkrétniho zafizeni standardnim zptisobem.
PouZiti strategie s ovladaci umozZniuje snadnou konfigurovatelnost technického vybaveni.

e Prikazovy procesor - program, ktery umozZiiuje uzivatelim zadavat prikazy ve specidlnim,
obvykle jednoduchém jazyce.

e Podplirné programy - do této kategorie jsou mnohdy zahrnovany i prekladace (jazyk C v OS
UNIX) a sestavujici programy. Stoji na stejném misté jako aplikacni programy.
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Jadro se zpravidla déli na dvé podstatné casti:
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1) Sprava procesti - sprava proces (prakticky neni u jednoduchych OS) resi problematiku
aktivovani a deaktivovani procesu podle jejich priority resp. pozadavk( na prostredky.

2) Sprava prostiedkt - zajistuje ¢innost V/V zafizeni, pridéluje pamét, pripadné procesory.
Velmi dalezZitou ¢asti spravy prostiedkl je: sprava soubori - zpUsob ukladani soubori a
pristupu k nim. Moderni OS zajistuji jednotny pohled na soubory a zatizeni. Zafizeni jsou
povazovany za soubory se specidlnim jménem.

Cinnost b&iného OS - spusténi

Po zapnuti nebo resetu pocitace je jednoduchym programem zavadén, obvykle z disku, operaéni
systém. Po zavedeni jadra a ovladacl a jejich inicializaci, je spustén ptikazovy procesor, ktery mize
pred ohlasenim uZivateli jeSté provést pfedem specifikované akce. Pfikazovy procesor se na
obrazovce ohlasi tzv. vyzyvacim znakem (prompt).

Cinnost béiného OS - béh

Rozsah ¢innosti operacniho systému za chodu pocitace je u raznych OS vyrazné rozdilny - od
jednoduchych sluzeb typu precti znak klavesnice po sdileni prostfedkl rliznymi soucasné bézicimi
procesy.

Cinnost béiného OS - ukonéeni

Pfed vypnutim pocitace vyzaduje vétsina velkych OS provedeni ukoncovacich akci napt. korektni
uzavreni systémovych soubort. Pokud béh téchto systému neni korektné ukoncen (napf. vypadek




napajeni, chyba obsluhy), je tento stav pfi nasledujicim zavadéni indikovdn a obvykle se automaticky
provedou akce vedouci k zachrané alespon systémovych dat.

Zakladni pojmy teorie operacnich systému

e Holy pocitac - pocitac pouze s nejzdkladnéjSim softwarovym vybavenim; pro bézného
uzivatele zcela neovladatelny.

e Operacni systém - ovlada zakladni technické prostfedky pocitace a vytvari vhodnéjsi
podminky pro jejich vyuzivani v uzivatelskych programech. Funkce operacniho systému tvofi
podstatnou slozku ¢innosti pocitace.

e Uloha (Job) - souhrn €innosti potfebnych k provedeni zakazky; mize byt rozdélena na kroky.

e Kroky ulohy - jednotky cinnosti, které musi byt provedeny postupné v uréitém poradi (napf.
preklad programu, zavedeni programu, spusténi programu apod.)

e Proces - instance Ulohy, kterou vytvari procesor a ktera mlze byt provadéna paralelné s
jinymi vypocty.

e Adresovy prostor - souhrn programu a dat v procesu.

Multitasking

funkce umoZnujici soubézné zpracovani vice Uloh v teoreticky jednom okamziku

e kooperativni multitasking - pridéluje provadénym procesiim procesor na takovou dobu, na
jakou ji procesor pottebuje

o preemptivni multitasking - na rozdil od kooperativniho vysoce vykonny. OS rozhoduje, komu
pridéli jakou dobu procesor. Toto nastaveni Ize ménit prioritami.

Preruseni je proces, béhem kterého je procesor nucen zaznamenat néjakou udalost. Stejné tak
existuji prostfedky k maskovani preruseni (tj. potlaceni).

Prostfedky preruseni (interrupt hardware) - dovoluji OS koordinovat paralelné probihajici operace -
tim je umozZnén paralelni béh uzivatelskych programa.

Operacni systém z hlediska procesu

Zivotni cyklus procesu v OS se sklddd z pfechodu mezi tfemi hlavnimi stavy procesu:

1) Stav probihajici (running) - procesuje pridélen procesor a je vykonavan.
2) Stav Cekajici (waiting) - proces ¢ekana urcitou udalost, napf. dokonceni I/O operace.
3) Stav pripraven (ready) - proces je pfipraven k vykonani ¢ekd pouze na pfidéleni procesoru.

Tyto 3 hlavni procesy nestaci pro Uplny popis pohybu Ulohy v OS. Pro Uplnost uvedme min. jesté
dalsi 3:
1) Stav predana (submit) - uzivatel predal svou ulohu systému a ten na ni musi reagovat. Stav
mirné archaicky, spocivajici napf. ve vloZeni sady dérnych stitk( do ctecky.
2) Stav pfijata (hold) - Uloha je na disku pocitace ve vnitini reprezentaci. Ocekava pridéleni
prostredkd.
3) Stav ukoncena (complete) - vypocet Ulohy skondil a vSechny pfidélené prostiedky jsou
uvolnény k dalSimu poufziti.

Pfechody mezi stavy procesu zajistuji moduly OS, které musi jako sprava prostfedk( pocitace:

e Mit prehled o jednotlivych prostredcich.
e Realizovat pravidla, ktera urcuji, komu bude prostfedek pridélen, kdy a v jakém rozsahu.
e Prostfedky pfidélovat a vyZadovat jejich navraceni.




Operacni systém z hlediska spravy paméti

e pridélovani paméti jednotlivym proceslim

e udrzovani informaci o paméti, ktera je volna a ktera je obsazend

e fazeni paméti uvolnéné do volné casti (bloky — fragmentace, virtualizace, segmentace)
e odebrani paméti skonéenému programu

e ochrana paméti.

Operacni systém z hlediska spravy periferii

e Pocita¢ komunikuje s okolim pomoci periferii — zafizeni (devices).

e Procesy komunikuji se zafizenimi pomoci ovladaca (drivers).

e Hlavnim Ukolem ovladace je pridélovat zafizeni jednotlivym procesim.

e Nékteré ovladace jsou pevnou soucasti OS (nativni podpora). Jiné je nutno doinstalovat
(ovladace treti strany).

Co se déje po zapnuti pocitace
Od okamziku zapnuti pocitace do doby startu operaéniho systému ubéhne urcity cas,ve kterém
pocitac stihne provést fadu dulezZitych krokU. Jejich posloupnost je zhruba nasledujici:

e Nejdrive se aktivuje BIOS (Basic Input Output System). Na obrazovku se vypisSe typ Biosu, typ
videokarty a fada dalSich informaci.

e Poté zacCne testovani pocitace. BIOS kontroluje zakladni hardwarové komponenty a zpravidla
pocita pamét RAM. Déle informuje o klavese, kterou se dostanete do konfigurace BIOSU
(zpravidla DEL).

e Nasledné zacina kontrola a vypis informaci o procesoru, disku, diskovych mechanikach, verzi
BIOSU, velikosti zdkladnich paméti, portl a ptipadné nalezenych zafizeni Plug and Play.

e Teprve nyni startuje 0S.

3.1.3 Princip vytvareni datovych souborq, spustitelny a datovy soubor

Spustitelny soubor je v informatice oznaceni pro soubor, ktery obsahuje instrukce, pomoci kterych
pocitac provede urcitou ¢innost. MUZe se jednat o strojovy kdd néjakého procesoru nebo o zdrojovy
kdd pro interpretovany programovaci jazyk.

Terminologie

Spustitelny soubor se |isi od binarniho souboru, ktery obsahuje data, protoZe data je nutné nejprve
néjakym programem interpretovat (dat jim vyznam). Z hlediska pohledu na software je vsak obtizné
rozlisit data od programu (napf. strojovych instrukci), protoZe spustitelny soubor obsahuje také data
a je jen na procesoru, jak k nim bude pfistupovat (povaZovat je za strojové instrukce nebo za data —
naptiklad Cisla nebo text).

PFi praci se souborem je nutné chdpat jeho format, tj. vyznam dat, které jsou v ném uloZena. Vétsina
spustitelnych soubor(i pouZiva specificky format, ktery odpovida pouZité pocitacové platformé nebo
predepsanému standardu. Na zac¢atku je typicky hlavi¢ka, kterd obsahuje metadata popisujici dalsi
Casti souboru.

Ve vSech systémech jsou pouzivany spustitelné soubory, které neobsahuiji strojovy kdd, ale zapis
zdrojového kédu v interpretovaném v programovacim jazyce. Oznacujeme je jako skripty (v
unixovych systémech jako shellové skripty, v DOSu a Microsoft Windows pak jako davkovy soubor s
pfiponou .BAT).

L http://www.cmsps.cz/~marlib/os/os.html




Velmi jednoduchym formatem spustitelného souboru jsou soubory s pfiponou .COM, které jsou
pouzivany v systému DOS a Microsoft Windows. Soubor vlastné ani Zddny formdat nema3, protoze
jedinym obsahem takového souboru je strojovy kdd, ktery je nacten do paméti pocitace a nasledné je
pfimo bez Uprav od svého zacatku vykonan procesorem.

V Microsoft Windows jsou spustitelné soubory rozliSeny pfiponou souboru. Nejc¢astéji se pouzivaji
soubory s priponou EXE, které mohou mit rGzné interni formaty (napf. MZ, PE). Spustime-li EXE
soubor, zavadéc nejprve analyzuje spustitelny soubor, pak zavede do paméti jeho predepsanou
vykonnou ¢ast a v pfipadé, Ze jsou pouzity dynamické knihovny, jsou zavedeny do paméti
dynamickym zavadécem podle obsazeného seznamu pozadovanych DLL soubord.

V unixovych systémech jsou spustitelné soubory oznaceny opravnénim ,x“, pticemz pfipona souboru
zde nema zadny vyznam. Dfive se pro binarni spustitelné soubory pouzival format a.out, avSak v
soucasné dobé je vyuZivan prenositelny format ELF (pouziva ho téz PlayStation 3, Wii a dalsi
systémy). Stejné jako u Microsoft Windows je vyuZivan zavadéc a dynamické knihovny.

Programovaci jazyk Java pouZiva pro spustitelné soubory univerzalni bytecode (bajtkdd), ktery je na
pfislusném pocitaci interpretovan nebo preloZen do strojového kddu pouZitého procesoru pomoci JIT
kompilatoru.

3.1.4 Charakteristiky nejrozsifenéjsich operacnich systéma.
Prehled operacnich systémi podle vyrobci

Microsoft

e MS-DOS

e Win 3.X 16bit

o  Windows 95 16+32 bit

Windows 98 16+32 bit

Windows Me 16+32bit

Windows NT 3.X 32bit, NTFS
Windows NT 4 Workstation, Advanced server, Terminal server edition
e Windows 2000 Professional, Server
e Windows XP (Home, Professional)
e Windows 2003 Server

e Windows CE, Windows Mobile

e  Windows Vista

e Windows 7

e Windows 2008 Server

U OS Windows se jesté uvadi verze servisniho balicku (service pack)
Novel:

* NetWare 6 (PC)
Apple:

* Mac0S 9.0 (PPC)
* MacOS X (PPC)

SUN:
* Solaris 10.0 (Sparc, PC)




BSD (Berkley Software Design)

* FreeBSD 6.0 (PC, Alpha, Sparc)
Hewlet Packard:

* HP-UX11ib2 64bit (PA-RISC)
Digital (Compagq):

* OpenVMS 8.2-1 64bit (Alpha)
* Tru64 UNIX® V5.1B-3 64bit (Alpha)

SGlI:
*Irix 6.5.8 (MIPS)

Linux:

(i386, m68000, PPC, MIPS, Sun Sparc, DEC Alpha/AXP)
Rozlisujeme rlizné distribuce — sestaveni napf.:

e Debian
e Slackware
e Mandrake

e RedHat napf. RedHat Enterprise Linux, Fedora
e  SuSE (Novel) napf. Suse Linux 9.3 Professional

Tento OS je distribuovan pod licenci GNU GPL (GNU General Public License,nadace Free Software
Foundation) jako tzv. OpenSource (otevieny zdrojovy kéd)

OS pro Palmtopy a Handheldy (PDA):

e Palm0S 2.0.5
e Symbian (mobilni telefony)
e Windows Mobile

3.2 Ovladani operac¢niho systému a sprava souborii

Zak dovede:
e vyuzZivat rozhrani a nastroje OS k efektivni organizaci své prace a svych dat;

e prozkoumadvat slozky, zobrazovat a Fadit rGznymi zpUsoby objekty a zjistovat jejich vlastnosti,
pracovat s jednotlivymi objekty, hledat objekty;

e pouzivat schranku operacniho systému;

e komprimovat a dekomprimovat soubory a slozky.

3.2.1 Rozhrani a nastroje OS - efektivni organizace své prace a dat

Zobrazeni objektd v priizkumniku Windows 2
Vazbam mezi jednotlivymi ¢astmi dat uloZzenych ve Vasem pocitaci Iépe porozumite, kdyZ pouzijete
Prizkumnik Windows.

1) Klepnéte pravym tlaéitekem mysi na ikonu TENTO POCITAC na pracovni ploe a z nabidky vyberte
PROZKOUMAT.

2 http://www.institutit.cz/?navigace=cl022
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2) Prohlédnéte si rozdéleni okna Prizkumniku. Leva ¢ast obsahuje hierarchicky usporadané prvky
jednotlivych kategorii (napfiklad pevné disky, disketa, CD-ROM). P¥i otevieni Prlizkumniku se tato
struktura (hierarchie) zobrazi i v pravé ¢asti okna. Klepnéte nyni na symbol Vaseho pevného disku C:.
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# Jd Disketa 3,5 palce (A:)
SR TNO3SE (C:)
| I10) Apache
| |[L2) Canon
# |7) Dokumenty

>

B & ®E

3) V pravé casti okna se zobrazi cela rfada ikon (jedna ikona pro kazdy objekt, ktery je uloZen na nizsi
urovni hierarchické struktury — v tomto pripadé Vaseho disku C:). V pravé ¢asti okna poklepejte na
slozku WINDOWS nebo WINNT.

4) V pravé ¢asti okna se nyni zobrazi jiné ikony; jsou to sloZky a soubory. Leva ¢ast okna vypada také
trochu jinak. Jsou zde zobrazeny vSechny slozky stejné Urovné struktury.
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5) Poklepejte na slozku SYSTEM v pravé ¢asti okna. Zobrazi se obsah slozky SYSTEM, zatimco v levé
Casti se zobrazila ikona oteviené slozky u objektu SYSTEM.




6) Timto zplsobem muZete pronikat do struktury stale hloubéji. Pokud si chcete zobrazit hierarchicky
nadrazené Urovné, staci stisknout ikonu NAHORU na listé nabidek na hornim okraji okna.

Soubor  Upravy Zobrazit Oblibené Mastroje  Nap

Q) zzt - T ) Hedat [ Slozky

£

Adresa | E:\,WINDOWS'I,sys&'nSZ

Slosky X Mazev
= ) system32 A 2 acledit.dl
3 i ] aclui.dil
\2) 3com_dmi Ii ul.dll
TIP:

U novéjsich verzi operacniho systému Windows se v levé ¢asti pravého okna zobrazuje velkd ikona
zobrazeného objektu a nékteré dalsi informace o tomto objektu, riizna upozornéni, ptipadné nabidka
dalSich moZnosti pro zobrazeni dat. Vétsinou viak potfebujeme zobrazit co nejvice objektdl, proto
bychom radi vyufili i misto, které zabird tato ikona. MGzeme to udélat pomoci volby MOZNOSTI
SLOZKY z nabidky NASTROJE. Zvolime zalozku OBECNE a v oddilu ZOBRAZENI WWW vybereme
POUZIT KLASICKE SLOZKY SYSTEMU WINDOWS. Okno Préizkumniku (Exploreru) Windows je vlastné
Uplné normalni HTML stranka, tak jak je znadme z internetu.

Rychlé otevirani slozek

Pti provadéni vyse popsaného cviceni vidite na levé strané okna Prlizkumniku vedle ikon sloZek
znaménka PLUS a MINUS. Plus znamen3, Ze tato slozka obsahuje podslozky. KdyZ klepnete na
znaménko PLUS, ihned se v levé ¢asti okna Prizkumniku zobrazi podslozky. Znaménko PLUS se zméni
v MINUS. Klepnutim na znaménko MINUS se podslozky opét sbali. Tento postup lze pouZzit také u
symbol( jinych objektl (naptiklad Tento pocitac, mistni disk nebo jednotka CD-ROM).

Vybér zplisobu zobrazeni

Pokud se Vam libi zobrazeni v podobé velkych ikon (viz. M{j pocicac), mizete si nastavit tento zpUlsob
zobrazeni i pro Prizkumnika Windows.

Data se v Prizkumniku Windows zobrazuji Gplné jinak, nez je zobrazuje MUj pocitac. Hlavni rozdil
spociva v tom, Ze se veskeré informace zobrazuji jen v jednom okné Prlzkumniku, zatimco tytéz
informace jsou rozmistény v rznych oknech, kdyz je obsah diskovych jednotek a sloZzek zobrazovan
pres okno MUj pocitac.

V obou ptipadech je zde moZnost zménit zplsob zobrazeni v okné Mého pocitace, kdyz si zvolite
malé nebo velké ikony nebo zplsob zobrazeni SEZNAM ¢i PODROBNOSTI. Prizkumnik Windows také
nabizi tytéZ moZnosti, avSak poutzit je Ize pouze v pravé casti okna.

1) Prizkumnik Windows umozniuje zménu zpusobu zobrazeni pouhym klepnutim mysi na tlacitko
vpravo v panelu nastrojd. Pokud by panel nastroji nebyl zobrazen, oteviete nabidku ZOBRAZIT a v
nabidce PANELY NASTROJU zatrhnéte STANDARDNI TLACITKA.




pun-reM Oblibeng  Maskroje MNapovéda

Panely nastrojd Standardni tladitka h
Skawoyy Fadek, v Panel Adresa
Panel aplikace Explorer  # Odkazy

Miniatury v Uzamknout panely nastrojt
Vedle sebe Wlastnhi...
Tkory I

" Seznam s

\ @ Podrobnosti Se di

2) Tlacitko ZOBRAZIT na panelu nastroji nabizi pét rliznych zplsobU zobrazeni. V tomto pfipadé byla
zvolena volba SEZNAM, a proto je v pravé Casti okna zobrazen jednoduchy vycet sloZek a soubord.

3) Pokud chcete zobrazit vice informaci, klepnéte na PODROBNOSTI. Obdrzite doplrikové informace o
zobrazenych slozkach a souborech.

4) Mozna pracujete radéji s velkymi ikonami. Pro zménu zobrazeni si vyberte moznost VELKE IKONY.
Zde se vSak nezobrazuji doplnkové informace o slozkach a souborech. Volba MINIATURY se velmi
podobd volbé VELKE IKONY, ale jednotlivé ,ikony“ mohou zobrazovat miniatury dokumentt, pokud je
prislusna aplikace vytvofila a ulozila.

v Upravy Zobrazik  Oblbené  Mastroje  Mapovéda

> sozky | [FiF]~

it - : g leedat

1|10 B W IM DS

x syskem syshemn3z Tasks

[+

) Documents and Setkir

) Foto _
o ;. CONE

) Inetpub _default 0 AR
= php

b B
= 3] [ [

) AppPatch .| comsetup conkral deskiop

5) P¥i volb& MALE IKONY se objekty zobrazi v podobé& malych ikon. Tento zpdsob umoZriuje zobrazit v
okné Prizkumnika vice objekt(l. V nabidce ZOBRAZIT vyberte moznost SERADIT IKONY, abyste si je
mohli usporadat podle svého prani.

TIP:

Pti prochazeni souborl a sloZzek obsazenych na pevném disku si mliZzete vyvolat dodatecné informace
o kterémkoli z prvk(l zobrazenych v pravé ¢asti okna. Oznacte pfislusny soubor nebo slozku a v
nabidce SOUBOR klepnéte na VLASTNOSTI. MUZete vSak klepnout také pravym taléitkem mysi v pravé
Casti okna a v kontextové nabidce vybrat VLASTNOSTI. V obou pfipadech se objevi nové okno, které
obsahuje urcité informace o ozna¢eném objektu.
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admxprox. dll - vlastnosti

Obecné Werze

ﬁ adrrpro, dil

Typ souboru: RozEireni aplikace

Okerrit L

v programu: Meznama aplikace
IrmnistEni: E:IWIMDOWS system 3z

velikost: 6,00 kB (6 144 bajti)

Yelikost na diska: 8,00 kB (3 192 bajtd)

WybyorFeno: 22, zaf 2003, 17:08:33

ZméEnéno; 25, fijna 2001, 14:00;00

Chevienog 15, fijna 2003

akributy: [J3enproéteni [ Skeyty Archivioyat
l 0.4 l [ Starna ]

Jak lépe pracovat s prtizkumnikem

Okno prizkumnika Windows mUzZete upravit podle sebe. Ukazeme Vam, Ze Uprava neni nijak slozita a
Ze se Vam muZze hodit.

1) Velké ikony predstavuji nejelegantné;jsi formu znazornéni pro Vase soubory a slozky. Kliknéte na
nabidku ZOBRAZIT a zvolte IKONY. Bohuzel tak rychle ztratite prehled ve slozkach s cetnymi prvky. V
takovém pripadé je lepsi zvolit moznost MALE IKONY.
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% Dokumenty

Soubor Upravy Zobrazit Oblbené Nastroje  Napovéda k

& # < J’ /j§ Hledat [1:_“ Slozky '
Adresa EE] Dokumenty
Slozky 2

(@ Plocha '// Adobe
=9

# I) Adobe h
I2) Hledani podle nazvu_soubory | ") Hudba
lLﬂ Hudba //
I2) My eBooks
(2] Obrazky B s

® (@ Sady webovych soubori .'//

(] Zdraje dat
# ¢ Tento pocitad
[+ ‘-3 Mista v siti B::;E rropiiet
2 Kod

2) Znazornéni jako SEZNAM je sice velice prehledné, nenabizi ale Zadné dodatecné informace o
souborech. Ty obdrzite, kdyz zvolite moZznost PODROBNOSTI.

3) V reZzimu PODROBNOSTI jsou zobrazeny duleZité informace o kazdém souboru nebo slozce.

4) Pokud by Vam informace nestacily, mizete kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na horni listu se
jmény sloupcli zobrazit kontextovou nabidku, ktera Vam nabidne dalsi moznosti.

Oblibené  MNastroje  MNapovéda

/—‘ Hledat lu.’ Sloiky‘ '

X Mazey =~ [ - — z:k;
LD Adobe v Velikost % ‘

) Hledani podle nazvi

- v Typ
'L—:ﬁ Hudba v Zménéno
_soubory :gzzreé::ks YytvoFeno
Atributy
(@15ady webovych sol vlastnik
(] Zdroje dat Akt
sorg E]doct Nazev j?
= f":":_ " | Komentdre 2

5) Nejprehlednéjsim zobrazenim jsou MINIATURY. Pomoci tohoto zobrazeni se mliZete zvenku
podivat napfiklad na nahled soubor( uvnitf sloZky a to bez jejiho otevieni.

N .- W e
—— 1 o;

_obr www _obrazky www CASIO
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6) Slozky a soubory muizZete nechat radit i podle jinych parametri nez je jejich nazev. Staci klidnout na
prazdné misto v okné pravym tlagitkem mysi a z rozvinuté nabidky zvolit polozku SERADIT IKONY a
pak si vybrat jednu z nékolika moznosti.

7) MiZete si zde dat zobrazit a nebo skryt pfipony soubor(. Pro toto nastaveni kliknéte v nabidce
NASTROJE na polozku MOZNOSTI SLOZKY...Kliknéte na kartu ZOBRAZIT a zde zméfite zaskrtnuti u
polozky SKRYT PRIPONU SOUBORU ZNAMYCH TYPU. Kliknéte na OK.

Idpfesnit nastavent:
: I3 Soubomy a gloky A
Autamaticky wahledat sitové slodky a tizkamy
[] Meukladat miniatury do mezipameti
[] Obrovit predchozi slofky pii priklageni
Famatovat nastaveni zobrazeni kazdé slozky -
Fouzit giednodugeng sdileni soubor [doporutena)
Skt chrédnéné soubory operacnibo systému [doporuder
Skt priponu soubord znampch tepl
[ Skiyté zoubory & gloky

() Mezobrazowvat skisté soubony a slodky

(%) Fobrazowvat skivté soubony a slodky i

Jak pfizpUsobit standardni panel nastrojli

Standardni tlacitka tvofi nejcastéji pouzivany panel nastrojd okna prizkumnika. Mdzete si tento
nastroj upravit podle svych osobnich poZadavk( a ménit seznam tlacitek, jejich znazornéni a poradi.

1) UkaZte za Gcelem zobrazeni nebo skryti standardniho panelu nastroji v nabidce ZOBRAZIT na
panely nastrojd a kliknéte na STANDARDNI. Forma znazornéni téchto tlacitek se mize lehce ménit
podle toho, ktery panel prizkumnika je aktivovan.

Q- (T OHeds | Slniky‘ -

2) Nyni zvolte v nabidce ZOBRAZIT pod PANELY NASTROJU polozku VLASTNI...prostFednictvim
dialogového okna muZete priddvat nova talcitka nebo néktera odstranit.

Upravit panel nastroji A

Tlacitka k dispozici: Tla¢itka panelu nastroj:
Oddélovad A | /._ ) Hiedat
{
|| 3¢ | Zastavit — ||~ Slozky
e | Aktualizovat Oddélovac

! ;‘, Domii oedid Zabrazit

[ Pripoit jednotku

X MNda it V. i
£ | |£
Moznosti textu: {Popisn{x text vpravo v
MoZnostiikon: | velké ikony v |
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3) V rozbalovacim seznamovém poli MOZNOSTI TEXTU mdZete upravovat znazornéni tlaéitek. Mate
na vybér mezi znazornénim s textovymi popisky, s popisnym textem vpravo nebo bez textovych
popiskd.

4) MUZete rovnéz urcit velikost ikon. MUzZete si zvolit ikony velké nebo malé.

5) Vyberte tlacitko z oblasti TLACITKA K DISPOZICI, abyste je pfidali na panel nastrojd. Kliknéte na
PRIDAT. Zvolili jsme tlagitko CELA OBRAZOVKA, které nam kdykoliv umozni rychlé pFepnuti do
celobrazovkového rezimu.

6) Od této chvile patf¥i tlacitko ke standardnimu panelu nastrojl. Jeho pozici zménite kliknutim na
tla¢itka NAHORU nebo DOLU, nebo presunutim pomoci mysi. Potvrdte véechna nastaveni kliknutim
na ZAVRIT.

7) Upraveny panel nastroja by mél vypadat asi jako obrazek pod timto textem. Ovladani je tak
snadné, Ze mlZete provést tolik Uprav, kolik jen chcete.

3.2.2 Slozky a objekty
USPORADANI DOKUMENTU

Pro usporadani Vasich pracovnich podklad(i mate dvé mozZnosti: bud vSechno rovnate na sebe a
nakonec nic nenaleznete, nebo zavedete systematicky poradek. Zacnéte nejlépe ihned: usetfite si
mnoho vzacného c¢asu!

A -

Vase soubory mizete uloZzit na libovolném misté pevného disku, pficemz muzete dle vlastnich
pozadavk( vytvaret nové slozky a clenit je podle potreby. Touto organizacni metodou si usetfite
mnoho ¢asu. Pokud V3&s pocitac pouzivaji ostatni ¢lenové rodiny, mizete napt. kazdému pridélit
osobni slozku — kazdy tak obdrzi vlastni pracovni oblast, aniz by rusil ostatni.

Organizovany chaos

Vzpomente si, jakym zplsobem jsou usporadany pracovni podklady na Vasem pracovnim stole doma
— jisté se nekupi v libovolném poradi na jednom misté. V idedlnim pfipadé jsou podle tematickych
oblasti usporadany v rliznych, jednoznacné popsanych deskach.

A pravé tak to mlzZete délat se soubory na Vasem pocitaci. Neexistuje nic snadnéjsiho, nez vytvaret
nové slozky a ukladat v nich prislusné soubory podle tematickych oblasti.
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S postupem casu se slozky zaplni pfilis mnoha soubory a jejich rychlé nalezeni bude obtizné. vV
takovém pripadé vytvorte podrizené slozky (podadresare) a provedte nové usporadani obsahu tak, Ze
soubory presunete do odpovidajicich podfizenych slozek.

Systém organizace ve Windows je podobny ruskym panenkdam, které mohou byt zasouvdny do sebe:
ve sloZkdch jsou obsaZeny podrazené slozky, které mohou obsahovat dalsi podrazené slozky atd.

Se slozkami je mnohé snadné;si

Po vytvoreni slozky ji mUzZete presunout na libovolné misto pevného disku. Vyhodou pfitom je, Ze pfi
takovém presunuti dochazi i k pfemisténi celého obsahu slozky, tedy i vSech podfazenych slozek
(podadresara) a soubord. V nasledujicim prikladu uvidite, Ze je to velmi snadné.

TIP: Vytvoreni zastupce

Po vytvoreni nové slozky mlzete na pracovni ploSe vytvofit zastupce, abyste k Vasi sloZzce méli
rychlejsi pristup. Kliknéte pravym tla¢itkem mysi na ikonu slozky a presurite ji k ikoné pracovni
plochy. Nyni je zobrazena nabidka, pomoci které mizZete zastupce vytvorit. Pokud tuto moznost
zvolite, bude symbol sloZky zobrazen na pracovni ploSe.

Otevfit

Prozkournat

Browse with ACDSes
Hledat. ..

Sdileni a zabezpeceni. ..
Ohestoval systémem Ak

Odeslat »

Wlasknosti

Vytvareni a pouzivani novych slozek

V nasledujicim navodu se naudite vytvaret na pevném disku nové slozky. Nasledné mizete usporadat
své dokumenty pomoci kopirovani a pfesouvani uloZzenych souboru.

1) Nejprve dvakrat kliknéte na ikonu TENTO POCITAC na pracovni plose Windows. Poté kliknéte
dvakrat na ikonu disku (C:), ktera znazornuje Vas pevny disk.
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2) Pro vytvoFeni nové slozky kliknéte v nabidce SOUBOR na pfikaz NOVY a v dal$i nabidce na
prikaz SLOZKA.

3) Nova slozka se jmenuje zcela prosté NOVA SLOZKA a miZete ji samoziejmé pfejmenovat. V
tomto prikladu zadejte ndzev ATLAS a stisknéte klavesu (Enter).

4) Kliknéte dvakrat na slozku ATLAS pro otevieni pfislusného okna a opakujte kroky 2 a 3 pro
vytvoreni dalsi slozky, kterou pojmenujte WORD.

5) Presunte soubor, vytvoreny v programu Microsoft Word, do nové slozky. Otevrete slozku
VLASTNI SOUBORY z okna PEVNEHO DISKU (C:). Upravte velikost oken DOKUMENTY a ATLAS
tak, aby se nachazela vedle sebe. Kliknéte na jeden ze souborl programu Microsoft Word.

6) lkonu souboru nyni presurite ze slozky DOKUMENTY do slozky WORD v okné ATLAS. Po
presunuti ukazatele mysi nad slozku se tato zvyrazni, abyste byli upozornéni na skuteénost,
Ze pfi uvolnéni tlac¢itka mysi v ni bude soubor ulozen.

7) Nyni se mlZete piesvédcit, ze ikona presunutého souboru ze slozky VLASTNi SOUBORY
zmizela. Windows totiz vychazi z toho, ze pfi presunuti urcitého souboru do jiné slozky na
stejném disku nechcete vytvofit jeho kopii. Soubor vsak mize byt i kopirovan a uloZen na
dvou rliznych mistech.

8) Pokud chcete urcity soubor zkopirovat, aniz byste jej pouze presunuli, provedte stejny
postup dle predchoziho popisu, pficemz pri presouvani stisknéte klavesu (Ctrl). U ukazatele
mysi se objevi znaménko (+), které poukazuje na to, Ze Windows vytvofi kopii pdvodniho
souboru na misté, kde uvolnite tlacitko mysi. Tlacditko uvolnéte na vdmi pozadovaném misté.
Plvodni soubor zlistane zachovén i ve vychozi sloZce.?

3.2.3 Schranka operac¢niho systému

Schranka pro kopirovani

Schranka je jedna z vykonnych funkci Windows. Umozriuje kopirovani slov, Cisel nebo obrazkd z
jednoho dokumentu do jiného. V této €asti se naucite schranku efektivné pouZivat.

Pfi pouzivani program( Windows je Casto nutné kopirovat data z jednoho souboru do druhého. Muze
se napriklad stat, Ze potiebujete pouZit stejné slovo nékolikrat na riznych mistech dokumentu nebo
text jiz napsaného dopisu vloZit do nového dokumentu.

Windows Vam pti tom velmi pomUze svou funkci Schranka. Staci klepnout mysi a mlzete libovolny
prvek zkopirovat nebo premistit na jinou pozici.

Co je Schranka?

Schrénka je oblast v paméti pocitace, ktera slouzi k docasnému uloZeni dat podle Vaseho vybéru.
Nejdrive vyberte poZzadovana data (slovo, text nebo obrazek apod.) a poté zadejte Windows pfrikaz k
jejich zkopirovani do schranky. Zvolte si misto, kam maji byt tato data uloZena, a zadejte Windows
piikaz k jejich vloZeni.

3 http://www.institutit.cz/?navigace=cl020
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Oznaceni

Prvnim ukonem je oznaceni dat, kterd maji byt zkopirovana do schranky. MUzZete si jej nacvicit v
Microsoft WordPad, textovym editorem Windows.

E-l-‘l-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?-

Toto je text, ktery choete W Cznacte =i

Do okna Microsoft WordPad napiste vétu. Nastavte ukazatel mysi na Vami vybrané slovo; stisknéte
levé tlacitko mysi a tahnéte ukazatel pres toto slovo. Pak tladitko mysi pustte. Vidite, Ze pismena
vybraného slova jsou zobrazena bile na modrém podkladu. Ted' zkopirujte toto slovo do schranky. V
nabidce UPRAVY klepnéte na polozku KOPIROVAT. Kopie Vami vybraného slova se nyni nachazi ve
Schrance.

H S # & B2Rw &

v| [10  «| [Stredoeviopsky v

12 1 3 1 A1 51 Bt 7 1 g1t

textl kter? chcete W Oxnadta ol Aot
Vyjmout

\, N

loZit

Pismo...
Styl odrZek
Odstavec...

Vlozeni

Vyberte si misto, kam chcete vlozZit slovo, které jste pravé zkopirovali. Nastavte na né ukazatel mysi a
klepnéte. Kurzor nyni blikd na tomto misté.

ez &3 #

| Arial v| [10 v EStFedDevrups

E-l-‘l-|-2-|-3-|-4-|-5-|-E-|-?-

Toto je text, ktery cheete zkopiravat. Oznacte sia

I

Pismao...
Syl odraZek
Odstaver. .,
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Nyni klepnéte na nabidku UPRAVY a zvolte polozku VLOZIT. Zkopirované slovo se nyni vloZi na misto
oznacené kurzorem.

Funkce KOPIROVAT, VYJMOUT a VLOZIT obsah schranky ve Windows Vam ugetfi celou fadu
opakovanych pracovnich tkond.

TIP:

Schranka za Vas prevezme monotdnni pracovni tkony. S jeji pomoci muzete vkladat stejna data na
rliznych mistech. Staci jen provést piikaz VLOZIT z menu resp. Stisknout kombinaci kldves CTRL+V,
kolikrat chcete!

Pokud chcete presunout slovo nebo ¢ast textu na jiné misto svého dokumentu, pouzijte funkce
VYJMOUT/VLOZIT CTRL+X/CTRL+V. Timto se slovo, ¢ast textu, nebo odstavec odstrani z ptivodniho
textu a lze jej vloZit na poZzadované misto.

Kopirovani z jednoho programu do druhého

Nyni vite, jak lze v programu WordPad vyjmout, zkopirovat a vloZit text. Zde se naucite kopirovat
data z jednoho programu do jiného.

1. Spustte Microsoft WordPad a Kalkulac¢ku (oba programy naleznete v menu Start ve slozce
Programy pro Pfislusenstvim). Posurte okno Microsoft WordPadu a zmensete jej, aby se oba
programy vesly vedle sebe.

DEWd SR A Lt~
v 10 v [SYelewpsy vy B0 R E

T R - I T [ SR LR

10w
sl

Voacovd robe acke Sebrutin Hbvesy F1

2. Ve WordPadu jsme napsali dopis. Chybi uZ jen jedna informace, a to ¢astka, kterou nam pfijemce
tohoto dopisu dluzi. Nastavte ukazatel mysi na okno kalkulacky a aktivujte je klepnutim. Ted mlzete
provést vypocet.

3. Cisla mizete zadat ¢iselnou klavesnici nebo klepnout na tlacitka kalkulagky. Ujistéte se, Ze klavesa
NUM je stisknuta. Zadejte tento vypocet: 4000/8=. Kalkulacka zobrazi vysledek, jakmile stisknete
klavesu =.

4. Nyni znate vysledek vypoctu. Misto abychom jej do dopisu napsali (mohl by se vioudit preklep!),
pouZijeme schranku. U kalkula¢ky klepneme na nabidku UPRAVY a vybereme piikaz KOPIROVAT. V
tomto pripadé neni nutné kopirované Cislo oznacit.
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5. Klepnutim mysi aktivujte okno WordPadu a nastavte kurzor na misto, kam chcete vlozit vysledek
vypoctu. Klepnéte na nabidku UPRAVY a zvolte piikaz VLOZIT. Vysledek vypoctu se automaticky
objevi na spravném misté.

6. Ve schrance lze uchovavat i jina data nez pouhy text. Klepnéte na Kalkulacku a stisknéte klavesy
ALT+PrintScreen. Timto jste Kalkulacku ,vyfotografovali“ a jeji obrazek je ulozen ve schrance. Vratte
se zpatky do WordPadu a klepnéte na konec dokumentu.

& Dokument - WordPad k

Soubor  Uprawy  Zobrazit  ¥loSit Formdt  Mapowéda
DeElE & #

|.-5'-.rial v| |1EI v| |StFeu:|u:uewu:up:

E'I"I'I'E'I'S'I'4'I'5'I'E'I'?'

Toto je text, ktery choete zkopirovat. Oznacte si

E I{alkulaﬁlﬁa =3

Oprawvy Zobrazc Mapovéda

| 0|

’_ Zpi || CE || C

[ 7 a 9 / sark

MR 4 & E :

o

M5 1 2 3 : 14+

7. Pouzijte pfikaz VLOZIT z nabidky UPRAVY v okné Microsoft WordPad (viz. Bod 5.). Schranka vi, ze
WordPad zpracovava obrazky stejné jako text. Na misté oznaceném kurzorem se vloZzi obrazek
Kalkulacky. Pozndmka: Velikost obrazku mizete zménit, kdyz klepnete na kteroukoli z osmi malych
cernych ,uchytek” kolem obrazku a potdhnete je libovolnym smérem.

TIP: Pravé tlacitko mysi
Mys usnadniuje postupy kopirovani a vkladani. Oznacte si kopirovany text a stisknéte pravé tlacitko

mysi. Zobrazi se kontextova nabidka s piikazy KOPIROVAT, VYJMOUT a VLOZIT. *

3.2.4 Komprimace a dekomprimace soubortii a sloZzek

1. Cojeto komprimace a dekomprimace

Komprimace je proces, pti kterém jsou data (soubory i celé adresare) prevedena (tzv.
zkomprimovana) do souboru zabirajicitho méné mista (proto se tomu nékdy fika zabaleni)
Dekomprimace je proces opacny ® zkomprimovana (zabalena) data se prevedou (rozbali) zpét do
plvodniho tvaru

4 http://www.institutit.cz
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vyznam a uziti komprimace/dekomprimace:
e hlavnim divodem pro komprimaci dat je nedostateé¢na kapacita pamétovych médii (zejména
disket)
e typické uziti: pfenaseni dat mezi pocitaci pomoci disket (pokud se néjaky soubor na disketu
nevejde, je nutno ho zkomprimovat)
e dalSim uzitim je zabaleni nepouzivaného SW na pevném disku (az bude potreba, tak se
rozbali)

Princip komprimace

e v pocitaci jsou vSechny informace kédovany pomoci nul a jednicek ® libovolny soubor si lze
predstavit jako posloupnost nul a jednicek (napf. 0010111010110001010110 atd.)

o jelikoZ se v téchto posloupnostech ¢asto opakuji nékteré Useky (Casto se napt. mlze
opakovat ¢tverfice 0011), Ize celou posloupnost (cely soubor) prekddovat tak, aby byla
nakonec kratsi (coZ se pravé déje pfi komprimaci)

2. Komprimacni programy - rozdéleni a charakteristika

pro komprimaci a dekomprimaci se pouzivaji tzv. komprimacni programy (umi i dekomprimaci)
komprimace (a tudiz i komprimacni programy) je dvojiho druhu:
1) Off line komprimace

e programy pro Off line komprimaci na pozadani zabali libovolny vdmi zadany soubor i
adresar (a pozdéji ho na pozadani opét rozbali)
e vyhoda: uZivatel si zabali jen to, co potfebuje ® nezpomaluje zbytecné praci pocitace
e nevyhoda: kvili baleni a rozbaleni je nutno vZdy znovu spustit komprimacni program a zadat
mu, co ma udélat
e mezi nejpouzivanéjsi programy pro Off line komprimaci patii WinZip, ARJ, RAR, ....
2) On line komprimace

programy pro On line komprimaci zabali cely obsah disku (¢imz na disku vznikne volné misto) a
umozni vam s nim pracovat, aniz je nutno cokoliv rozbalovat ® (ili:

e vse nadisku je neustale zabaleno (Setfi se misto)

e kdyzZ chcete spustit lib. program, tak se automaticky rozbali a pfesune do RAMky

o kdyZ chcete otevfit lib. soubor, tak se automaticky rozbali a zobrazi se

e kdyzZ chcete uloZit svou praci, tak se automaticky zabali na disk
vyhoda: cely tento proces bézi automaticky bez zatéZzovani uZivatele
nevyhoda: toto pribézné zabalovani a rozbalovani zpomaluje praci pocitace
mezi nejpouzivané;jsi programy pro On line komprimaci patfi Stacker a DoubleSpace
nékdy je tato On line komprimace pfimo soucasti operac¢niho systému (napf. Windows NT)
vSechny komprimacni programy Ize hodnotit predevsim podle:

a) tzv. kompresniho poméru

udava, jak hodné dokaze komprimacni program zmensit balena data (v priiméru)
napf. pomér 2:1 znamena, Ze program (v priiméru) bali data na polovicni velikost (nékdy se komp.
pomér udava v % - pak pomér 60 % znamena, Ze se soubor zmensil o 60 %)

rlizné typy souboru (texty, obrazky, programy) Ize zabalit rizné Uspésné (texty Ize nékdy zmensit az
na jednu desetinu, obrazky nékdy nelze zmensit vibec)

b) rychlosti prace

s komprimaci se uZivatel nevédomky setkava také pfi pouzivani grafickych programu:
e obrazky, se kterymi grafické programy pracuiji, zabiraji obvykle na disku mnoho mista
e grafické programy proto umi pfi ukladani obrazek zabalit - zalezi na tom, jaky graficky format
(GIF, PCX, BMP, ..) vyberete ® grafické formaty se déli na:
a. formaty bez komprese - napf. BMP ® na disku zabere nejvice mista
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b. formdaty s bezeztratovou kompresi - napt. PCX, GIF ® obrazek je stale stejny, ale na
disku zabere méné mista (napft. tfetinu)

c. formaty se ztratovou kompresi - napt. JPG ® obrazek se trochu poskodi (coz oko
nepozna), ale na disku zabere malo mista (nap¥. desetinu)®

Programy pro komprimaci a dekomprimaci (ZIP,RAR,WINRAR)

7-Zip

7-Zip je volné distribuovatelny komprimacni program s vlastnim formatem 7z, ktery je ve vétsiné
pfipadi ucinnéjsi nez format RAR ¢i ACE. 7-Zip vytvafi archivy plné kompatibilni s ostatnimi ZIP
utilitami. Pouziva vSak pouze "Store" a "Deflate" metody komprese. Pro dekomprimaci umi pouzit
navic metodu "Implode".

Programem mUzete ziskat az o 10 procent lepsi kompresi nez PKZip a WinZip.

Odkaz ke stazeni: http://playgate.cz/stahuj/komprimacni/7z465.exe (nové;jsi verze programu)
http://playgate.cz/stahuj/7z460.exe (starsi verzeprogramu)

WinRAR 3.71

WIinRAR je velmi oblibeny archivaéni program. Zvlada formaty RAR a ZIP, a umi Cist a rozbalovat
mnoho dalsich formatd. Nova verze s sebou pfinasi také jiny vzhled i usporadani tlacitek. Prace se
jmény soubori byla doplnéna o Unicode, coZ mize zabranit mnohym problémudm s narodnimi znaky
ve jménech archivovanych souboru.

Odkaz ke stazeni: http://playgate.cz/stahuj/wrar371cz.exe

UltimateZip 4.0.2.16

Archivaéni program pro Sirokou skalu formatd. Obsahuje podporu pro kompresi do formatu ZIP, Blak
Hole, CAB, JAR, LHA ,GZIP ,TAR, TAR-GZIP a dekompresi z formatd ACE, ARC, ARJ, RAR, ZOO, ZIP, Blak
Hole, CAB, JAR, LHA, GZIP, TAR a TAR-GZIP. Umi spolupracovat s antivirovymi programy, podporuje
davkové zpracovani, dokaze opravit poskozené ZIP archivy a obsahuje privodce pro snadné ovladani.
Odkaz ke stazeni: http://playgate.cz/stahuj/komprimacni/uzsetup.exe

ZipGenius 6.0.3.1150

Velmi vykonny nastroj pro kompresi soubord. Umoziiuje kompresi a dekompresi vice nez 20-ti
rGznych formatt archiv(i. Podporuje metodu plug&play a navic se integruje do kontextového menu.
Suite verze obsahuje, kromé nastroje pro kompresi a spravu archivi také, jednoduchého FTP klienta.
Odkaz ke stazeni: http://playgate.cz/stahuj/komprimacni/zg603std.exe

FilZip 3.06

Komprimacni nastroj s podporou vétsiny pouzivanych formatd archivid. Umoziuje kopmprimaci do
soubor( typu ZIP, BH, CAB, JAR, LHA (LZH), TAR a GZIP. Dekomprimuje ACE, ARC, ARJ, RAR, ZOO.
Program umoznuje také naptiklad pfimé odesilani archivli mailem, rozdéluje archivy do vice soubord,
podporuje ochranu heslem atd.

Odkaz ke staZeni: http://playgate.cz/stahuj/komprimacni/fz304.exe®

3.3 Zakladni nastaveni operacniho systému

Zak dovede:
e nastavit uZivatelské rozhrani systému;
e instalovat a odebirat ze systému pisma, programy a tiskarny;

e zmeénit vychozi tiskarnu, zobrazit tiskové Ulohy a zrusit vybranou tiskovou ulohu;

5 http://protiproud.wz.cz/_informatika/komprimace.htm
5 http://playgate.cz/index.php/programy-stahuj-mainmenu-11/190-komprimani-programy
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e vysvétlit pojem format datového souboru, vysvétlit vazbu typl datovych soubori (asociace) s
urcitou aplikaci a zménit ji;

e provést zakladni nastaveni uZivatelskych prav k souborlim, zaloZit a zrusit uZivatelsky ucet a
nastavit jeho typ.

3.3.1 Nastaveni uzivatelského rozhrani systému

Plocha (prehled)

Plocha je hlavni oblast obrazovky, ktera se zobrazi po zapnuti pocitace a prihlaseni k systému
Windows. SlouZi jako plocha pro praci, podobné jako deska pracovniho stolu. KdyZ oteviete
programy nebo slozky, zobrazi se na plose. Na plochu mizZete také umistovat napfiklad soubory nebo
slozky a libovolné je usporadat.

Nékdy se pouziva Sirsi definice plochy, ktera zahrnuje také hlavni panel. Hlavni panel je umistén v
dolni ¢asti obrazovky. Ukazuje spusténé programy a umoziuje prepinani mezi nimi. Obsahuje také
tlacitko Start 6, které lIze pouzit pro pristup k programim, slozkam a nastaveni pocitace.

Prace s ikonami na plose

Ikony jsou malé obrazky predstavujici soubory, slozky, programy a dalsi polozky. Pfi prvni spusténi
systému Windows uvidite na plose alespon jednu ikonu: Odpadkovy kos (podrobnosti o této aplikaci
dale). Vyrobce pocitace mohl na pracovni plochu pridat dalsi ikony. Zde je uvedeno nékolik priklad
ikon na plose:

Ovladaci Petra Chvojkova
paneély

Pf¥iklady ikon na plose
Dvojitym kliknutim na ikonu na plose se spusti nebo otevie polozka, kterou ikona zastupuje.
Pfridani a odebrani ikon z plochy

UZivatel rozhoduje o tom, které ikony bude mit na své plose. Jakoukoli ikonu je mozZné kdykoli pridat
nebo odebrat. Nékdo dava prednost Cisté plose s malym poctem ikon nebo zcela bez nich. Jini na
plochu umistuji desitky ikon, aby méli rychly pfistup k ¢asto pouzivanym programim, souboriim a
slozkam.

Chcete-li mit snadny pfistup k oblibenym programim z plochy, vytvorte jejich zastupce. Zastupce je
ikona predstavujici propojeni na polozku, namisto polozky samotné. Kdyz dvakrat kliknete na
zastupce, otevre se prislusna polozka. Pokud zastupce odstranite, odstrani se pouze zdstupce a nikoli
plGvodni polozka. Zastupce poznate podle Sipky v ikoné.

22



@

Textovy Textovy
soubor

Ikona souboru (vlevo) a ikona zastupce (vpravo)

Pravym tlac¢itkem mysi kliknéte na ikonu a potom kliknéte na prikaz Odstranit. Pokud se jednd o
ikonu zastupce, odstrani se pouze zastupce, nikoli plvodni polozka.

Pfesouvani ikon po plose
Systém Windows usporadava ikony do sloupcl po levé strané plochy. Toto usporadani vsak neni
neménné. lkony je mozné presouvat pretazenim na jiné misto na plose.

Systém Windows také dokdaze usporadat ikony automaticky. Pravym tladitkem mysi kliknéte na
prazdnou oblast plochy, kliknéte na prikaz Zobrazit a potom na ptikaz Automaticky usporadat ikony.
Systém Windows usporadad ikony do levého horniho rohu a uzamkne je na misté. Chcete-li ikony opét
presunout, musite je nejprve odemknout. To udélate tak, Ze znovu kliknete na ptikaz Automaticky
usporadat ikony a zrusite tak zaskrtnuti u tohoto ptikazu.

Postup pridani zastupce na plochu

Najdéte polozku, pro kterou chcete vytvofit zastupce. (Napovédu s vyhledanim souboru nebo
slozky naleznete v tématu Nalezeni souboru Ci slozky. Napovédu s vyhledanim programu
naleznete v tématu Nabidka Start (prehled).)

Kliknéte pravym tlac¢itkem mysi na polozku, kliknéte na prikaz Odeslat a potom kliknéte na
prikaz Plocha (vytvofrit zastupce). Na ploSe se zobrazi ikona zastupce.

Postup pFidani a odebrani béznych ikon na plose
Mezi bézné ikony na plose patfi ikony Pocitac, vase osobni slozka, Kos a Ovladaci panely.
Kliknéte pravym tlacitkem mysi na prazdnou oblast plochy a pak kliknéte na pfikaz
Pfizplsobit.
V levém podokné kliknéte na odkaz Zménit ikony plochy.

Ve skupinovém ramecku Ikony na plose zaskrtnéte policka ikon, které chcete pfidat na
plochu, nebo zruste zaskrtnuti poli¢ek ikon, které chcete z plochy odstranit, a pak kliknéte na
tlacitko OK.

Postup presunuti souboru ze slozky na plochu

Otevrete slozku obsahujici soubor.
Pretdhnéte soubor na plochu.

Postup odebrani ikony z plochy

Pravym tlacitkem mysi kliknéte na ikonu a potom kliknéte na prikaz Odstranit. Pokud se jedna
o ikonu zastupce, odstrani se pouze zastupce, nikoli plvodni poloZka.
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Poznamka

Ve vychozim nastaveni systém Windows rozmisti ikony pravidelné na neviditelnou mfizku. Pokud
chcete ikony umistit blize k sobé nebo presnéji, mfizku vypnéte. Kliknéte pravym tlacitkem mysi na
prazdnou oblast plochy, prejdéte na prikaz Zobrazit a potom kliknutim na ptikaz Zarovnat ikony k
mfiZce zruste zaskrtnuti u tohoto ptikazu. Chcete-li mtizku opét zapnout, opakujte tento postup.

Vybér vice ikon
Pokud chcete presunout nebo odstranit vice ikon najednou, musite je nejprve vsechny vybrat.
Kliknéte na prazdnou oblast plochy a pfetahnéte mysi. Ikony, které chcete vybrat, zahriite do

obdélnikového ramecku, ktery se zobrazi. Pak uvolnéte tlacitko mysi. Nyni mlzZete pfetahnout nebo
odstranit ikony jako skupinu.

PEtEiy

Vybér vice ikon na plose obdélnikem vytvofenym tazenim kurzoru

Skryti ikon na plose

Pokud chcete docasné skryt vSechny ikony na plose bez skutec¢ného odstranéni, kliknéte pravym
tlacitkem mysi na prazdnou oblast plochy, kliknéte na pfikaz Zobrazit a potom na pfikaz Zobrazit

ikony na plose, aby se zrusilo zaskrtnuti vedle tohoto pfikazu. Na plose nebudou zobrazeny zadné
ikony. MUZete je opét vratit novym vybérem ptikazu Zobrazit ikony na plose.

Odpadkovy kos

PFi vymazani souboru nebo slozky se tyto objekty ve skute¢nosti okamzité nesmazou, ale jsou
odeslany do Odpadkového kose. To je dobrd vlastnost, protoZe pokud se rozmyslite a budete chtit
vymazany soubor pouzit, mGZete jej ziskat zpét. Dalsi informace naleznete v ¢asti Obnoveni soubord z
kose

Odpadkovy kos prazdny (vlevo) a plny (vpravo)

JestliZe si jste jisti, Ze odstranéné polozky jiz nebudete potrebovat, miZete odpadkovy kos
vyprazdnit. Tento krok trvale odstrani smazané soubory a uvolni misto na disku, které tyto soubory
zabiraly. ’

Nastaveni schématu plochy

Pokud se vam pozadi plochy jevi jako fadni a mate radi zménu, mlZete si zvolit nékteré
z dynamickych schémat, kterd jsou instalovana pfi instalaci systému.

7 ndpovéda Windows 7
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Proces zahdjite nejlépe vyvolanim kontextového menu pomoci pravého tlacitka mysi kdekoliv na
obrazovce (ne vsak na néjaké ikoné). Otevre se nabidka, ve které vyberte pfikaz ,Pfizplisobit".

v

Zobrazit
Seradit podle »

Aktualizovat
Viozit
Vlozit zastupce

Novy

v

Rezliteni obrazovky

Miniaplikace

B E @3

Pfizpisobit

Nasleduje obrazovka , Hlavni ovladaci panel".

=@ um
Q\J !i » Oviadaci panely » Vrhled a piizpisobeni » Individudini nastaveni v | 4y W 2rohtedat OViddac parel el
Hiavni ovidadaci paned g a2 e voo w @
i P Zménit vizuaini prvky a zvuky v poditadi
Zménit ikony plochy Kliknutim na motiv zménite najednou pezadi plachy, barvu okna, zvuky a spofi¢ obrazovky.
Zménit ukazatele mysi -
Zménit obrarek Gltu ﬂ :
- | 1 A wr
— . :
Windows 7 Architektura Postavy
. = PNy L
[ % -
2 o :
| = l
Krajiny Priroda Scény
=T h
—a 299
3 Pezadi plochy Barva oken Zvuk
Zobrazent mg0 Windows 7 - zakladn Vichozi nastaveni Zadny

Hiavni panel a nabidka Start

Centrum usnadnéni piistupu # Redit problémy s prihlednosti a daléimi efekty motivu Aero

Posuvnikem se presuneme do oblasti, kde se nachazi motivy prostiedi Aero. V této verzi je
dostupnych Sest schémat, dalsi Ize online stdhnout z webovych stranek Microsoft ptikazem ,Ziskat
dalsi motivy online". Ty jsou po staZeni instalovany do skupiny ,,Moje motivy".

Motiv se aktivuje bezprostfedné po klepnuti mysi na vybranou polozku motivu. Motivy jsou graficky
velmi zdafilé a pUsobi dosti efektné.

Pro nastaveni jinych druhi tapet plochy ¢i vybér barvy klepnéte na tlacitko ,Pozadi plochy".
Nasleduje obrazovka, kde si miZete vybrat barvu nebo jinou tapetu dle libosti.
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@vai« Vzhled a plzpdscbeni » Individudini nastaveni » Pozadi plochy v | 42 Ji Prohledat Oviddaci ponely p el

Zvolte pozadi plochy
Kliknutim na obrazek jej nastavite jake pozadi plochy. Cheete-li vytvofit prezentaci, vyberte vice ned jeden obrazek.

Umisténi obrazku:

s Nevyie hodnocené fotografie

R e o

4 Windows (1)

Pozice obrazku: Zménit obrazek v intervalu:

[; i Vybrat vie | i___ Knihovns obrazkd F

m

t

) tanut

[ Uicitzmeny | | Stomo |

Chcete-li, mGZete si vybrat sadu obrazkd, které se na pozadi mohou stfidat dle vami nastaveného
intervalu, respektive nahodné. Navic urcit, jak se maji obrazky chovat pfi zobrazovani, co se tyce
jejich umisténi. D3 se fFici, Ze za jistych okolnosti mate k dispozici jednoduchou prezentaci.

Obrazky, které chcete zahrnout do promitdni, vyberete pouhym zaskrtnutim v levém hornim rohu
obrazku

4 Pfiroda (6)

Poté nastavte Casovy interval, za ktery se budou jednotlivé snimky obménovat (zakladni nastaveni je
30 minut). Pole pro nastaveni casového intervalu se zpfistupni teprve po vybéru dvou a vice obrazki

Specifickou kapitolou je takzvana ,Knihovna obrazk(". Vzhledem k nové koncepci, kterou v tomto
smyslu Windows 7 zavadi, je moZno knihovny doplfiovat pouhymi zastupci, které se odkazuji na
cilovou slozku, obsahuijici obrazky. Vzor je prakticky uveden pfimo ve slozce ,Obrazky", ktery je

k dispozici po instalaci.
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@@v &=/ » Knihowny » Obrazky » v'+_, Search Obrézi ol
Uspofadat v g Otevrit Partner sdileni v Prezentace Nova sloika =] » B Q
¢ Oblibené polozky Knihovna Obrazky : 3
B Plocha Zahrouje: Pocet umisténi: 2

2 Posledni mista

& Soubory ke staieni
4 Knihovny
< Dokumenty
J Hudba Ukazky obrazkli
| Obrazky
B Vides
& Domici skupina

M Pocital

€ sit

n Ukazky obrazki Stav Sdileno Partner sdileni: Everyone

Hlavni panel (piehled)

Hlavni panel je podlouhly vodorovny panel, umistény v dolni ¢asti obrazovky. Na rozdil od plochy,

s v s

kterou mohou zakryt oteviend okna, byva hlavni panel témér vidy vidét. Ma tfi hlavni ¢asti.
Tlagitko Start €, které otevira nabidku Start. Viz Nabidka Start (prehled).

Stfedni ¢ast, kterd zobrazuje spusténé programy a soubory a umoznuje rychlé prepinani mezi nimi.
Oznamovaci oblast, kde jsou hodiny a ikony (obrazky), které oznamuji stav urcitych programu a
nastaveni pocitace.

Stfedni ¢ast panelu budete pravdépodobné pouZivat nejéastéji, takZe nejprve se zamérime na ni.

Udrzovani prehledu o oknech

Otevrete-li vice neZ jeden program nebo soubor zaroveri, mohou se oteviend okna brzy nahromadit

na plose. ProtoZe se okna Casto prekryvaji navzdjem nebo zaberou celou obrazovku, je nékdy obtizné
zjistit, co je pod nimi nebo si pamatovat, co vSechno uz je otevieno.

V takovém pripadé je uzitecny hlavni panel. Kdykoli spustite program, otevrete slozku nebo soubor,
vytvofi systém Windows na hlavnim panelu odpovidajici tlacitko. Toto tlacitko zobrazuje ikonu, kterd
zastupuje otevieny program. V nasledujicim obrazku jsou spustény dva programy, Kalkulacka a hra
Hledani min, a kazdy z nich ma své tlacitko na hlavnim panelu.

8 http://www.techportal.cz/9/1/windows-7-zakladni-konfigurace-systemu-2-cid223657/
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1] Kalkulacka
‘Zobrazit Upravy Napovéda

oo
Sl

L2 )l2][3 |l
Lo [ |l

Tlacitka hlavniho panelu

Kazdy program ma své tlacitko na hlavnim panelu

Vsimnéte si, jak je na panelu nastrojd zvyraznéno tladitko programu Hledani min. Znamena to, Ze
program Hledani min je aktivnim oknem a Ze je tedy pred ostatnimi okny a je pfipraven k tomu,
abyste jej zacali pouZzivat.

Chcete-li pfepnout do jiného okna, kliknéte na pfislusné tlacitko na hlavnim panelu. Kdyz v uvedeném
pfikladu kliknete na hlavnim panelu na tlacitko programu Kalkulacka, zobrazi se pfislusné okno
vpredu.

[ o) (e ] [ ]
[=lledle]ls ][]
(2 )8 ][0 Jfusllon]

[ 15 I[s Jlca]fas]
N N |EX =N
L_"_IDILI i

Kliknutim na tlacitko na hlavnim panelu prepnéte do tohoto okna
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Kliknuti na tlacitko na hlavnim panelu je pouze jednim z nékolika zplisobU prepinani mezi okny. Dalsi
informace naleznete v ¢asti Prace s okny.

Minimalizace a obnoveni oken

Kliknutim na tlacitko aktivniho okna na hlavnim panelu (jeho tlacitko na hlavnim panelu je
zvyraznéno) se okno minimalizuje. To znamena, Ze okno zmizi z plochy. Minimalizaci vSak nedojde k
zavreni okna ani odstranéni jeho obsahu, pouze k do¢asnému odstranéni okna z plochy.

Na nasledujicim obrdzku byl program Kalkulacka minimalizovan, ne vSak ukoncen. Je zfejmé, Ze
program je stale spustén, protozZe jeho tlacitko je na hlavnim panelu.

G Hiedsnimin (o= S

Hra Napovéda

Po minimalizaci programu Kalkulacka bude viditelné pouze pfislusné tlacitko na hlavnim panelu

Okno Ize minimalizovat také kliknutim na tlacitko Minimalizovat v pravém hornim rohu okna.

Tlacitko Minimalizovat (vlevo)

Chcete-li obnovit minimalizované okno (opét jej zobrazit na plose), kliknéte na pfislusné tla¢itko na
hlavnim panelu. Dalsi informace o téchto tlacitkach ziskate v tématu Prace s okny.

Zobrazeni nahledt otevienych oken

Kdyz presunete ukazatel mysi na tlacitko na hlavnim panelu, zobrazi se obrazek zmensené verze
prislusného okna. Tento nahled, oznacovany jako miniatura, je obzvlast uzite¢ny. Pokud se v
nékterém okné prehrdva video nebo animace, uvidite prehravani také v ndhledu.

Poznamka

Miniatury Ize prohliZet pouze v pfipadé, Ze v pocitaci Ize spustit prostfedi Aero a mate spustény
motiv systému Windows 7.

Oznamovaci oblast

Soucdsti oznamovaci oblasti zcela vpravo na hlavnim panelu jsou hodiny a skupina ikon. Vypada
nasledovné:
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Oznamovaci oblast zcela vpravo na hlavnim panelu

Tyto ikony oznamuji stav hardwaru ¢i softwaru pocitate nebo umozniuji ptistup k uritym nastavenim.
Tato sada ikon zavisi na tom, které programy nebo sluzby jsou nainstalovany a jak vyrobce nastavil
pocitac.

Kdyz pfesunete ukazatel mysi na urcitou ikonu, zobrazi se jeji nazev nebo stav nastaveni. Pokud
napfiklad presunete ukazatel mysi na ikonu hlasitosti [ﬂ’):', zobrazi se aktualni Uroven hlasitosti ve

y o N — oy O P
vaSem pocitaci. Jestlize pfesunete ukazatel mysi na ikonu sité ;0brazi se informace o tom, zda
pocitac je ¢i neni aktualné pfipojen k siti, rychlost ptipojeni a sila signdlu.

Pokud dvakrat kliknete na ikonu v oznamovaci oblasti, obvykle se otevie souvisejici program nebo
nastaveni. Pokud dvakrat kliknete napfiklad na ikonu hlasitosti, zobrazi se ovladaci prvky hlasitosti.
Pokud dvakrat kliknete napfiklad na ikonu sité, zobrazi se Sitové centrum.

V nékterych pfipadech zobrazi ikona v oznamovaci oblasti malé mistni okno (fikd se mu oznamovaci)
a oznami uZivateli urcitou udalost. Po pfidani nového hardwarového zafizeni do pocitace se napfiklad
mUZe zobrazit toto:

.. Vstupni zafizeni USB X
Software ovladace zafizeni byl spésné nainstalovan.

Po instalaci nového hardwaru se zobrazi v oznamovaci oblasti zobrazi zprava
Kliknutim na tlacitko Zavfit = v pravém hornim rohu oznamovaci oblasti zpravu zavrete. Pokud nic
neudélate, oznameni po nékolika sekundach samo zmizi.

Pro lepsi pfehlednost skryvd systém Windows ikony v oznamovaci oblasti, které del$i dobu
nepouzivate. Chcete-li skryté ikony do¢asné zobrazit, kliknéte na tlacitko Zobrazit skryté ikony.

12:06
2552009 | |
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Kliknutim na toto tlacitko zobrazite skryté ikony
Kliknutim na tlacitko Zobrazit skryté ikony zobrazite vSsechny ikony v oznamovaci oblasti

Uprava hlavniho panelu

Je mnoho zplsob, jak upravit hlavni panel, aby vyhovoval potfebam uzivatele. MiZete napfiklad
pfesunout cely hlavni panel doleva, doprava nebo k hornimu okraji obrazovky. Hlavni panel mGzete
zvétsit, mlzZete nastavit systém Windows tak, aby jej automaticky skryval, kdyzZ jej nepouZivate, a
mUzete do néj pridat panely nastroja.

Nabidka Start (prehled)

Nabidka Start je hlavni branou k programdm, slozkdm a nastavenim poéitace. Rikd se ji nabidka,
protoZe nabizi mozZnosti na vybér, podobné jako nabidka napfiklad v obchodé. Jak napovida oznaceni
Start, z tohoto mista se obvykle zacina nebo se odsud néco spousti.
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Nabidka Start
Pomoci nabidky Start se provadéji nasledujici bézné Cinnosti:

e Spousténi programi

e Otevirani bézné pouzivanych slozek

e Hledani soubor(, sloZek a program(

e Uprava nastaveni pocitace

e Ziskani ndpovédy k operacnimu systému Windows

e Vypnuti pocitace

e (Odhlaseni od systému Windows nebo pfepnuti na jiny uzivatelsky Ucet

Zaciname s nabidkou Start

Chcete-li otevtit nabidku Start, kliknéte na tlacitko start € v levém dolnim rohu obrazovky. Nebo
stisknéte klavesu oznacenou logem systému Windows #&

Nabidka Start sestava ze tfi zakladnich c¢asti:

1) Velké podokno vlevo zobrazuje kratky seznam programu v pocitaci. Vyrobce pocitace mize v
tomto seznamu udélat vlastni Upravy, a tak se jeho vzhled mize mirné odliSovat. Kliknutim
na ptikaz VSechny programy se zobrazi seznam vSech program( (o tom vice pozdéji).

2) V dolni ¢asti levého podokna je pole Zahdjit hleddni, kam muZete zadat kritéria hledani, a
vyhledat tak programy a soubory v pocitaci.
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3) Pravé podokno umoziiuje pristup k bézné pouzivanym slozkam, soubor(lim, nastavenim a
funkcim. Odsud se také provadi odhlaseni od systému Windows a vypina pocitac.

Spousténi programt z nabidky Start

Jednim z nejbéznéjsi zplsobU poufZiti nabidky Start je spousténi programu nainstalovanych v pocitaci.
Chcete-li spustit program zobrazeny v levém podokné nabidky Start, kliknéte na néj. Program se
spusti a nabidka Start se zavre.

Pokud program, ktery chcete spustit, neni v nabidce zobrazen, kliknéte na ptikaz VSechny programy v
dolni ¢asti levého podokna. Levé podokno zobrazuje dlouhy seznam vsech programu v abecednim
poradi nasledovany seznamem slozek.

Kdyz kliknete na ikonu nékterého programu, program se spusti a nabidka Start se zavre. A co je ve
slozkach? Dalsi programy. Kliknéte napfiklad na slozku PrisluSenstvi a zobrazi se seznam program?
ulozenych v dané slozce. Kliknéte na libovolny program a program se spusti. Chcete-li se vratit k
programim, které byly zobrazeny po otevreni nabidky Start, kliknéte na tlac¢itko Zpét v dolni ¢asti
nabidky.

Pokud byste nevédéli, k ¢emu urcity program slouzi, nastavte kurzor na jeho ikonu nebo nazev.
Zobrazi se textové pole, které vétSinou obsahuje popis programu. Kdyz napftiklad ukazete na program
Kalkulacka, zobrazi se nasledujici zprava: ,Vykondvd pomoci zobrazené kalkulacky zakladni
aritmetické ukony.” Toto funguje také pro polozky v pravém podokné nabidky Start.

Pravdépodobné zjistite, Ze postupem casu se seznam programu v nabidce Start méni. Déje se to ze
dvou ddvodu. Jednak se seznam Vsechny programy rozsifuje o nové nainstalované programy. Navic
nabidka Start zjistuje nej¢astéji pouzivané programy a ty pak umistuje do levého podokna, odkud
jsou rychle pfistupné.

Pole Zahajit hledani

Pole Zahajit hledani predstavuje jeden z nejpraktictéjsich zplisobl vyhledavani riznych polozek v
pocitaci. Pfesné umisténi polozek neni dulezité, protoze funkce vyhledavani prohleda vsechny
programy a slozky ve vasi osobni sloZce (do které patfi slozky Dokumenty, Obrazky, Hudba, Plocha a
dalsi béZzna umisténi). Prohleda také vase e-mailové zpravy, ulozené okam?zité zpravy, udalosti a
kontakty.

Pole Zahdjit hledani v nabidce Start

Chcete-li pouzit pole Zahdjit hledani, oteviete nabidku Start a za¢néte psat. Neni tfeba nejprve
kliknout uvnitf pole. BEhem zadavani se v levém podokné nabidky Start zacnou objevovat vysledky
hledani.

Program, soubor nebo slozka se objevi jako vysledek vyhledavani, jestlize:
Jakékoli slovo v jeho nadzvu se shoduje nebo zac¢ind vami zadanymi znaky.

Jakykoli text obsaZzeny v souboru, naptiklad text v dokumentu textového editoru, se shoduje se
zadanymi znaky nebo jimi zacina.
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Jakékoli slovo ve vlastnostech souboru, napfiklad jméno autora, se shoduje nebo zacind vami
zadanymi znaky. (Dalsi informace o vlastnostech souboru ziskate v ¢asti Zména vlastnosti souboru.)

Chcete-li otevrit néktery z vysledkd hledani, kliknéte na néj. Nebo kliknéte na tlacitko Vymazat *,
chcete-li vymazat vysledky hledani a vratit se na seznam hlavnich program(. MlzZete také kliknout na
moznost Zobrazit dalsi vysledky a prohledat cely pocitac.

Kromé vyhledavani programd, soubor( a sloZek a korespondence bude pole Hledat také prohledavat
vase internetové oblibené polozky a historii navstivenych web0. Pokud kterykoli z téchto webl
obsahuje hledany termin, zobrazi se pod nadpisem Oblibené polozky a historie.

Co je v pravém podokné?

Pravé podokno nabidky Start obsahuje odkazy na ty soucasti systému Windows, které budete
pravdépodobné ¢asto pouZivat. Zde jsou, shora dol:

e Osobni slozka: Otevre vasi osobni slozku pojmenovanou podle uZivatele, ktery je pravé
prihlasen k systému Windows. Pokud bude aktualnim uZivatelem Petra Chvojkova, bude mit
slozka nazev Petra Chvojkova. Tato slozka pak obsahuje soubory konkrétniho uzivatele
vCetné slozek Dokumenty, Hudba, Obrazky a Video.

e Dokumenty:Otevie knihovnu Dokumenty, ve které muzete pfistupovat k textovym
souborim, tabulkam, prezentacim a jinym typim dokumentu a otevirat je.

e  Obrazky:Otevre knihovnu Obrazky, ve které muzete pristupovat k digitalnim obrazkim a
grafickym soubordm.

e Hudba:Otevie slozku Hudba, ve které muzZete pfistupovat k hudbé a jinym zvukovym
soubor(im a prehravat je.

e Hry: Otevre slozku Hry, ktera nabizi pfistup ke vSem hrdm v pocitaci.

e Pocitac: Otevie okno umoznujici pristup k diskovym jednotkam, fotoaparatlm, tiskarnam,
skenertdim a dalSimu hardwaru pfipojenému k pocitaci.

e Qvladaci panely: Otevie okno Ovladaci panely, které umoznuje pfizpUsobit vzhled a funkce
pocitace, nainstalovat nebo odinstalovat programy, nastavit sitova pfipojeni a spravovat
uzivatelské ucty.

e Zafizeni a ovladace: Otevie okno, kde mliZete zobrazit informace o tiskarné, mysi a dalsich
zafizenich nainstalovanych v pocitaci.

e Vychozi programy: Otevie okno, ve kterém muzete zvolit program, ktery ma systém
Windows pouZzit pro ¢innosti, jako je naptiklad prochazeni webu.

e Ndapovéda a podpora:Otevie okno Napovéda a podpora pro systém Windows, kde mUzete
prohlizet a vyhledavat jednotliva témata ndpovédy tykajici se systému Windows a pocitace.

eV dolni ¢asti pravého podokna je tla¢itko Vypnout pocitac. Kliknutim na tlacitko Vypnout
pocitac vypnete pocitac. Kliknutim na Sipku vedle tlacitka Vypnout pocitac se zobrazi nabidka
s dal$imi moznostmi pro prepinani uZivatell, odhlasovani, restartovani nebo vypnuti
pocitace. Dalsi informace naleznete v ¢asti Odhlaseni ze systému Windows a Vypnuti
pocitace: nejcastéjsi dotazy.
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Zarizeni a tiskarny

Vychozi progra Prepnout uzivatele
Odhlasit se

Napovéd d
% e Uzamknout

Restartovat

RezZim spédnku

Kliknutim na tlacitko Vypnout vypnete pocitac, kliknutim na Sipku vedle néj zobrazite vice moznosti.

Vlastni nastaveni nabidky Start

MuZete urcit, které polozky budou zobrazeny v nabidce Start. Do nabidky Start mUzete napfiklad pro
lepsi pristup pridat ikony svych oblibenych programi nebo miZete naopak nékteré programy ze
seznamu odebrat. MUZete také skryt nebo zobrazit nékteré polozky v pravém podokné.

Uprava nabidky Start

Uspofradanim nabidky Start je mozné usnadnit nalezeni oblibenych programu a slozek.

, -\-" WerdPad

Zaltzend » takbrry

Vychodl programy

Napovéda a podporcs

) Pfipnuté programy
) Naposledy spuét&no (5) Napostedy pfipnuto
(3) Otevieni seznamu odkaz{i programu (6) Viastni poloZka nabidky

@) Pole hledani

(
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Nabidka Start

PFipnuti ikony programu k nabidce Start
Pouzivate-li néktery program ¢asto, mlzete vytvofrit jeho zastupce tim, Ze pfipnete ikonu programu k
nabidce Start. lkony pfipnutych programu se zobrazuji na levém okraji nabidky Start.

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na ikonu programu, kterou chcete ptipnout k nabidce Start, a kliknéte
na prikaz Pfipnout k nabidce Start.

Poznamky

Pokud chcete ikonu programu odepnout, kliknéte na ni pravym tlacitkem mysi a pak kliknéte na
pfikaz Odepnout z nabidky Start.

Chcete-li zménit poradi pfipnuté polozky, pretahnéte ikonu programu na jiné misto v seznamu.

Odebrani ikony programu z nabidky Start
PFi odebrani ikony programu z nabidky Start nebude tato ikona odebrana ze seznamu Vsechny
programy a program nebude odinstalovan.

Kliknéte na tlagitko Start €.

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na ikonu programu, kterou chcete odebrat z nabidky Start, a kliknéte
na prikaz Odebrat z tohoto seznamu.

Pfesunuti nabidky Start

Tlacitko Start oje umisténo na hlavnim panelu. Tlacitko Start nelze sice z hlavniho panelu odebrat,

ale hlavni panel je mozné presunout a tlacitko Start spolu s nim.

Pravym tlacitkem mysi kliknéte do prazdné oblasti na hlavnim panelu. Pokud je pfikaz Uzamknout
hlavni panel oznacen zaskrtnutim, kliknéte na néj a zruste tak jeho zaskrtnuti.

Kliknéte do prazdné oblasti hlavniho panelu, podrzte levé tladitko mysi stisknuté a pretahnéte hlavni
panel k jednomu ze ¢tyr okraja plochy. Az bude hlavni panel na poZadovaném misté, uvolnéte
tlacditko mysi.

Poznamka

Chcete-li uzamknout hlavni panel na misté, kliknéte pravym tla¢itkem mysi do prazdné oblasti na

hlavnim panelu a pak kliknéte na pfikaz Uzamknout hlavni panel, aby se pred nim opét zobrazilo
zaskrtnuti. Zamknutim hlavniho panelu zabrdnite jeho ndhodnému presunuti nebo zméné velikosti.

Postup smazani naposledy otevienych soubori nebo programt z nabidky Start

PFi smazani naposledy otevienych souborl nebo programt z nabidky Start nedojde k fyzickému
odstranéni objektl z vaseho pocitace.

Kliknutim oteviete okno Vlastnosti hlavniho panelu a nabidky Start.

Kliknéte na kartu Nabidka Start. Chcete-li smazat naposledy oteviené programy, zruste zaskrtnuti
poli¢ka UloZit a zobrazit naposledy spusténé programy v nabidce Start. Pokud chcete smazat
naposledy oteviené soubory, zruste zaskrtnuti policka UloZit a zobrazit naposledy oteviené polozky v
nabidce Start a na hlavnim panelu a pak kliknéte na tlacitko OK.

Zména poctu zastupctli ¢asto pouZivanych programu

V nabidce Start se zobrazuji zastupci nejéastéji pouzivanych programi. MuizZete zménit pocet
zobrazovanych zastupct program. (Toto nastaveni ovliviiuje vysSku nabidky Start.)
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Kliknutim oteviete okno Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start.

Kliknéte na kartu Nabidka Start a potom na tlacitko Vlastni.

V dialogovém okné Upravit nabidku Start zadejte do pole Pocet naposledy pouZitych aplikaci, které se
maji zobrazit pocet programd, které se maji zobrazovat v nabidce Start, kliknéte na tlacitko OK a pak
znovu kliknéte na tlacitko OK.

Uprava pravého podokna nabidky Start

Do pravé ¢asti nabidky Start Ize pfidat polozky nebo je z ni odebrat, naptiklad polozky Pocitac,
Ovladaci panely a Obrazky. Nékteré polozky je mozné zménit, aby se zobrazily jako odkazy nebo
nabidky.

Kliknutim oteviete okno Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start.

Kliknéte na kartu Nabidka Start a potom na tlacitko Vlastni.

V dialogovém okné Upravit nabidku Start vyberte v seznamu pozadované moznosti, kliknéte na
tlacditko OK a pak znovu kliknéte na tlacitko OK.

Obnoveni vychoziho nastaveni nabidky Start

U nabidky Start Ize obnovit jeji plvodni, vychozi nastaveni.

Kliknutim oteviete okno Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start.

Kliknéte na kartu Nabidka Start a potom na tlacitko Vlastni.

V dialogovém okné Upravit nabidku Start kliknéte na tlacitko Pouzit vychozi nastaveni, kliknéte na
tlacitko OK a pak znovu kliknéte na tlacitko OK.

Hledani programti pomoci nabidky Start

Kliknéte na tla&itko Start €a zadejte do pole Hledat slovo nebo frazi.
Pridani prikazu Spustit do nabidky Start

Kliknutim oteviete okno Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start.
Kliknéte na kartu Nabidka Start a potom na tlacitko Vlastni.

V dialogovém okné Upravit nabidku Start vyhledejte v seznamu moZnosti zaskrtavaci poli¢ko Spustit,
zaskrtnéte je, kliknéte na tlacitko OK a poté znovu kliknéte na tlacitko OK.

Postup pridani slozky Naposledy oteviené polozky do nabidky Start

Kliknutim oteviete okno Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky Start.

Kliknéte na kartu Nabidka Start. V ¢asti Soukromé zaskrtnéte policko UloZit a zobrazit naposledy
oteviené poloZky v nabidce Start a na hlavnim panelu.

Kliknéte na moznost Vlastni. V dialogovém okné Upravit nabidku Start vyhledejte v seznamu
moznosti zaskrtavaci policko Naposledy oteviené polozky, zaskrtnéte je, kliknéte na tlacitko OK a
poté znovu kliknéte na tlacitko OK.

3.3.1.1 Miniaplikace (piehled)

Systém Windows obsahuje miniaturni programy nazyvané miniaplikace, které nabizeji rychlé
informace a pfistup k nejcastéji pouzivanym nastrojim. Miniaplikace mUZete pouzit napriklad k
zobrazeni obrazki v prezentaci nebo prohlizeni pribézné aktualizovanych novinovych titulk(.
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Proc se miniaplikace na ploSe pouzivaji?

Miniaplikace na plose mohou obsahovat informace a ndstroje, které jsou pfipraveny k okamzitému
pouziti. Napfiklad mlzZete zobrazovat novinové titulky hned vedle otevienych oken programd. Timto
zpUsobem miZete udrZovat prehled o tom, co se ve svété déje, zatimco vy pracujete, nemusite
prerusovat své aktivity pro pfechod na weby novin.

Pomoci miniaplikace Titulky informacniho kandlu miZete zobrazovat nejnovéjsi novinové zpravy ze
zvolenych zdroja. Praci na dokumentu nemusite pferusovat, protoze titulky zprav budou vidy
zobrazeny. Pokud zahlédnete zajimavy titulek, m(Zete na néj kliknout a webovy prohlize¢ otevre
pfislusnou zpravu.

Zaciname s miniaplikacemi

ZpUsob pouZivani miniaplikaci si ukaZzeme na tfech z nich: Hodiny, Prezentace a Titulky informacniho
kanalu.

Jak funguje miniaplikace Hodiny?

Pokud na miniaplikaci Hodiny kliknete pravym tlacitkem mysi, zobrazi se seznam akci, které lze v této

miniaplikaci provadét, véetné zavreni hodin, jejich umisténi nad ostatnimi otevienymi okny nebo
zmény moznosti hodin (napfiklad jejich nazvu, ¢asového pasma a vzhledu).

Pridat miniaplikace...
Presunout

Vidy navrchu
Neprihlednost »

Moznosti

Zavfit miniaplikaci

Na miniaplikaci mGzZete kliknout pravym tlacitkem mysi a zobrazit tak seznam polozZek, které Ize jeji
pomoci provadét.

Tip

Pokud prejdete ukazatelem mysi na miniaplikaci Hodiny, vedle jejiho pravého horniho rohu se zobrazi
tlacitko Zavrit a tlacitko MoZnosti.
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1 | Zavrit 2 ) Moznosti

Hodiny

Jak funguje miniaplikace Prezentace?

Nyni presurite ukazatel mysi na miniaplikaci Prezentace a zobrazi se nepretrzita prezentace obrazk(
ve vasem pocitadi.

Prezentace

Pokud kliknete na tlac¢itko MoZnosti, budete moci vybrat, které obrazky chcete zobrazit v prezentaci,
urcit rychlost prehrdvani prezentace a zménit efekt pfechodu mezi obrazky. Mizete také kliknout
pravym tlacitkem mysi na prezentaci a umisténim ukazatele mysi na polozku Velikost zménit velikost
miniaplikace.

Tip
KdyZ presunete ukazatel mysi na miniaplikaci Prezentace, zobrazi se v jejim pravém hornim rohu
tlacitka Zavrit, Velikost a MozZnosti.

@ zaviit
2) Velikost

3) MoZnosti
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Nékteré miniaplikace, napfiklad Prezentace, maji tlacitka Zavfit, Velikost a MoZnosti.

ZpUsob zmény obrazki v prezentaci

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na moznost Prezentace a potom na ptikaz MoZnosti.

V seznamu Slozka vyberte umisténi obrazk(, které chcete zobrazit, a kliknéte na tlacitko OK.
Pozndmka

Ve vychozim nastaveni miniaplikace Prezentace zobrazi poloZky umisténé ve sloZce Ukdzky obrazka.
Zpusob nastaveni rychlosti prezentace a efekt pfechodu

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na moZnost Prezentace a potom na pfikaz MozZnosti.

V seznamu Ukdazat kazdy obrazek vyberte pocet sekund pro zobrazeni kazdého obrazku.

V seznamu Prechod mezi obrdzky vyberte pozadovany pfechod a kliknéte na tlacitko OK.

Jak funguje ¢tecka novinovych titulk(?

Ctecka novinovych titulkli mGze zobrazit nejéastéji aktualizované titulky z webu, ktery informaéni
kanaly poskytuje, znama také jako RSS ¢tecka, XML ¢tecka, syndikovany obsah nebo webova ctecka.
Weby casto vyuZivaji informacni kanaly k distribuci novinek a blogll. Pro pfijem informacnich kanald
je nutné pfipojeni k Internetu. Ve vychozim nastaveni ¢tecka nezobrazuje zadné titulky. Chcete-li
spustit zobrazovani malého mnozZstvi predem vybranych titulkd, kliknéte na moznost Zobrazit titulky.

Zobrazit titulky

Titulky informacniho kanalu

Po kliknuti na moZnost Zobrazit titulky muzete kliknout pravym tlacitkem mysi na polozku Titulky
informacniho kanalu a pak kliknutim na pfikaz MoZnosti vybrat ze seznamu dostupnych kanald. Tento
seznam muzete rozsifit prfidanim informacnich kanall z webu.

Chcete-li zobrazit informacni kanal v miniaplikaci Titulky informacniho kanalu

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na miniaplikaci Titulky informacniho kanalu a kliknéte na ptikaz

MozZnosti.

V seznamu Zobrazit tento kanal kliknéte na informacni kanal, ktery chcete zobrazit, a kliknéte na
tlacitko OK.

Poznamka

Chcete-li prochdzet titulky, kliknéte na sSipky v dolni ¢dsti miniaplikace Titulky informacniho kandlu.
Které miniaplikace mam v pocitaci?

Pfed pfidanim musi byt miniaplikace nejprve nainstalovana v pocitaci. Postup zjisténi
nainstalovanych miniaplikaci:
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Kliknéte pravym tlacitkem mysi na plochu a potom kliknéte na ptikaz Miniaplikace.
Chcete-li vidét vSechny miniaplikace, kliknéte na posuvna tlacitka.

Chcete-li zobrazit informace o miniaplikaci, kliknéte na ni a pak kliknéte na moznost Zobrazit
podrobnosti.

Dalsi miniaplikace mGzete stahnout online z webu Windows.

P¥idavani a odebirani miniaplikaci

Jakékoli miniaplikace instalované v pocitadi mizZete pfidat na plochu. Pokud chcete, mlzete pridat i
vice instanci nékteré miniaplikace. Pokud napfiklad sledujete ¢as ve dvou ¢asovych pasmech, mlzete
pfidat dvé instance miniaplikace Hodiny a pak a pak v kazdé nastavit pfislusny cas.

Postup pridani miniaplikace

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na plochu a potom kliknéte na pfikaz Miniaplikace.
Dvakrat kliknéte na miniaplikaci, kterou chcete pfidat.

Postup odebrani miniaplikace

Pravym tlacitkem kliknéte na miniaplikaci, nasledné na pfikaz Zavfit miniaplikaci.
Usporadani miniaplikaci

Miniaplikaci mlZete pretahnout do nového umisténi kdekoli na plose.

3.3.1.2 Prdce s okny

Kdykoli spustite program, oteviete soubor nebo slozku, zobrazi se na obrazovce v poli nebo ramecku,
kterému se fika okno (anglicky ,,okno“ je ,window", mnozné cislo ,,windows”, odtud nazev
operacniho systému Windows ). JelikoZ okna jsou v systému Windows vSude, musite védét, jak je
presunout, jak zménit jejich velikost a jak je odstranit.

Casti okna
Ackoli je obsah kazdého okna jiny, vSechna maji néco spolecného. Okna se vidy zobrazi na plose,
hlavni pracovni oblasti na obrazovce. Kromé toho ma vétsina oken stejné zakladni ¢asti.

2 3 4 5
| Bez ndzvu - Pozndmkovy blok IE.[@J&]
1 Soubor Upravy Formit Zobrazeni Napovéda

Toto je priklad textu
v okné poznamkovy blok.

m

1) Radek nabidek 4) Tlacitko Maximalizovat (7) Ohraniceni
2 ) Zahlavi 5) Tlacitko Zavrit

3) Tlacitko Minimalizovat (6) Posuvnik
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Casti typického okna

Zahlavi. Zobrazuje nazev dokumentu a programu (nebo nazev slozky, pokud pracujete se slozkou).

Tlacitka Minimalizovat, Maximalizovat a Zavfit: Pomoci téchto tlacitek se okno skryva, zvétsuje na
celou obrazovku a zavira (za chvili se dozvite vice).

Panel nabidek: Obsahuje polozky, na které muzete kliknout a vybrat tak moznosti v programu
Posuvnik: UmozZnuje posouvat obsah okna, aby se zobrazily informace, které pravé nejsou vidét.
Ohraniceni a rohy: Tyto prvky lze pretahovat ukazatelem mysi a tak ménit velikost okna.

Jind okna mohou obsahovat dalsi tlacitka, pole nebo panely. Ale obvykle také mivaji zakladni ¢asti.
Pfesunuti okna

Chcete-li pfesunout okno, nastavte ukazatel mysi na zahlavi okna % Pretahnéte okno na
poZadované misto. (Pfetazeni znamena ukazani na polozku, stisknuti tlacitka mysi, posunuti polozky
ukazatelem mysi a uvolnéni tlac¢itka mysi.)

Zmeéna velikosti okna

Chcete-li zvétsit okno na celou obrazovku, kliknéte na tlacitko Maximalizovat “2X nebo dvakrat
kliknéte na zahlavi okna.

Pokud chcete obnovit pavodni velikost okna, kliknéte na tlacitko Obnovit 2% (zobrazi se misto tlacitka
Maximalizovat). nebo dvakrat kliknéte na zahlavi okna.

Chcete-li zménit velikost okna (zmensit jej i zvétsit), ukazte na nékteré ohraniceni ¢i néktery roh
okna. KdyZ se ukazatel mysi se zméni na dvojitou Sipku (viz nasledujici obrazek), zvétsete nebo
zmensete okno pretazenim ohraniceni nebo rohu.

PfetaZzenim ohraniceni nebo rohu okna zménite jeho velikost

Velikost maximalizovaného okna nelze zménit. Nejprve musite obnovit plvodni velikost okna.

Poznamka

Ackoli velikost vétsiny oken Ize zménit nebo maximalizovat, nékterd okna, jako napriklad dialogovd
okna, maji pevnou velikost.

Skryti okna

Skryti okna se fika minimalizace. Pokud potfebujete docasné odstranit okno, a nechcete je zavrit,

minimalizujte je.

Chcete-li minimalizovat okno, kliknéte na jeho tla¢itko Minimalizovat =2, Okno zmizi z plochy a
bude zobrazeno pouze jako tlacitko na hlavnim panelu, dlouhém vodorovném panelu v dolni ¢asti
obrazovky.
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Macitko hlavniho panelu

Tlacitko hlavniho panelu

Chcete-li, aby se minimalizované okno opét zobrazilo na ploSe, kliknéte na pfislusné tlacitko na
hlavnim panelu. Okno se zobrazi v ptiivodni podobé pred minimalizaci. Dalsi informace o hlavnim
panelu ziskate v tématu Hlavni panel (prehled).

Zavreni okna

Zavienim okna dojde k jeho odstranéni z plochy i hlavniho panelu. Pokud je prace s programem nebo
dokumentem hotova a nepotifebujete se k nému ihned vracet, zavrete jej.

Chcete-li zavfit okno, kliknéte na jeho tlacitko Zavftit @

Poznamka

Pokud zavrete dokument bez uloZeni provedenych zmén, zobrazi se zprdva, kterd umoZni uloZit
provedené zmény.

Pfepinani mezi okny
Otevrete-li vice nez jeden program ¢i dokument, plocha se brzy zaplni okny. UdrzZet prehled o

otevienych oknech neni vidy snadné, protoze néktera okna mohou ¢astec¢né nebo zcela zakryt
ostatni.

Pomoci hlavniho panelu: Hlavni panel umoziuje usporadat vSechna okna. Kazdé okno md na hlavnim
panelu prislusné tlacitko. Chcete-li pfepnout do jiného okna, staci kliknout na tlacitko na hlavnim
panelu. Okno se zobrazi pfed ostatnimi okny a zméni se na aktivni okno, ve kterém praveé pracujete.

Chcete-li snadno identifikovat okno, ukazte na pfislusné tlacitko na hlavnim panelu. Pokud nastavite
ukazatel mysi na tlacitko na hlavnim panelu, zobrazi se miniaturni ndhled daného okna, at uz je jeho
obsahem dokument, fotografie nebo dokonce spusténé video. Tento nahled je zvlasté uzitecny, kdyz
neni mozné identifikovat okno pouze podle nazvu.

B Ukézky obrazki

¥ %

Nastavite-li ukazatel mysi na tlacitko nékterého okna na hlavnim panelu, zobrazi se nahled okna.
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Poznamka

K zobrazeni ndhledu miniatur je tfeba, aby vds pocitac podporoval prostredi Aero.

Pomoci klaves ALT+TAB: Pomoci kombinace klaves ALT+TAB mlZete pfepnout do pfedchoziho okna.
Podrzenim klavesy ALT a opakovanym stisknutim klavesy TAB m(iZzete prochdazet postupné vsemi
otevienymi okny na ploSe. Po uvolnéni klavesy ALT se zobrazi vybrané okno.

Pouziti funkce Aero Flip 3D. Funkce Pfepinani oken 3D uspofada okna do trojrozmérného stohu,
kterym mUzZete rychle listovat. PouZiti funkce Pfepinani oken 3D:

Stisknéte a podrzte klavesu s logem systému Windows ## a stisknutim klavesy TAB prejdéte do
rezimu prepinani oken 3D.

Podrzite-li kldvesu s logem Windows stisknutou, miZete opakovanym tisknutim kldvesy TAB nebo
tocenim koleckem mysi postupné prochazet mezi otevienymi okny. MuzZete také stisknout klavesu
SIPKA DOPRAVA ¢i SIPKA DOLU, které slouzi k posunu o jedno okno dopredu, nebo klavesu SIPKA
DOLEVA ¢&i SIPKA NAHORU, které slouzi k posunu o jedno okno dozadu.

Chcete-li zobrazit okno, které je ve stohu nejvice vpredu, uvolnéte kldvesu s logem Windows.
Pozadované okno mUzZete zobrazit také tak, Ze ve stohu kliknete na jeho libovolnou ¢3st.

Pfepinani oken 3D prostredi Aero

Tip

Funkce Prepindni oken 3D je soucdsti prostiedi Aero. V pfipadé, Ze vds pocitac prostiedi Aero
nepodporuje, miiZete spusténé programy a oteviend okna zobrazit stisknutim kombinace kldves
ALT+TAB. Pfepindni mezi otevienymi okny je mozZné stisknutim kidvesy TAB, kldves se Sipkami a
pomoci mysi.

Automatické usporadani oken

Kdyz nyni umite presouvat a ménit velikost oken, mizZete je na ploSe usporadat, jakkoli chcete. M(ize
je také nechat automaticky usporadat systémem Windows jednim ze tfi zpUsobu: skladanim na sebe,
nad sebe nebo vedle sebe
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Usporadani oken na sebe (vlevo), skladani nad sebe (uprostred) nebo vedle sebe (vpravo)

Chcete-li vybrat nékterou z uvedenych voleb, oteviete nékolik oken na plose, kliknéte pravym
tlacitkem mysi na prazdnou oblast hlavniho panelu a pak kliknéte na prikaz Okna na sebe, Zobrazit
okna nad sebou nebo Zobrazit okna vedle sebe.

Usporadani oken pouzitim funkce pfichyceni

Funkce pfichyceni automaticky zméni velikost oken pfi presunuti, nebo je ptichyti na okraj obrazovky.
Funkci pfichyceni Ize usporadat okna vedle sebe, rozbalit okna svisle nebo maximalizovat okno.

Postup uspofddani oken vedle sebe

Pretahujte zdhlavi okna do levé nebo pravé ¢asti obrazovky, dokud se nezobrazi osnova rozbaleného
okna.

Uvolnéte tlac¢itko mysi a okno se rozbali.

Zopakujte kroky 1 a 2 s dalSim oknem, které chcete uspofadat vedle sebe.
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Pfetazenim okna na okraj plochy okno rozbalte do poloviny obrazovky.
Postup svislého rozbaleni okna

Presurite ukazatel mysi na horni nebo dolni okraj otevieného okna tak, aby se ukazatel zménil na

obousmérnou Sipku I

Pretahnéte okraj okna na horni nebo dolni okraj obrazovky. Tim okno rozbalite pres celou vysku
plochy. Sitka okna se nezméni.
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Pfetazenim horniho nebo dolniho okraje okna provedete svislé rozbaleni okna.
Postup maximalizace okna

Pretdhnéte zahlavi okna na horni okraj obrazovky. Zobrazi se obrys okna, ktery vyplni celou
obrazovku.

Uvolnéte okno, které pak vyplni celou plochu.
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Pfetazenim okna na horni okraj plochy provedete Uplné rozbaleni okna pfes celou plochu.

Dialogova okna

Dialogové okno je zvlastnim typem okna, které poklada otazky, umoznuje uzivateli vybrat moznosti Ci
provést ukol nebo poskytuje informace. Dialogové okno se Casto zobrazi, kdyZ program nebo systém
Windows pottebuje reakci uZivatele, aby mohl pokracovat.
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Malovani

Chcete ulozit zmény Bez nazvu?

| Uloit || Neukladat || Stormo |

Pokud ukoncite program bez uloZeni prace, zobrazi se dialogové okno

Na rozdil od béZznych oken nelze vétsinu dialogovych oken maximalizovat, minimalizovat ani zménit
jejich velikost. Lze je vSak presouvat.

3.3.1.3 Co je prostredi Aero?
Soucasti prostifedi Aero jsou efekty prihledného skla, decentni animace oken a nové barvy oken.

Prostfedi Aero obsahuje zdanlivé sklenéna okna vytvarejici otevieny vzhled

Jeho osobité vizudlni styly spojuji vzhled lehkych prasvitnych oken s efektnim grafickym vylepsenim.
Diky prostfedi Aero si mlzZete vychutnat vizualné atraktivni efekty a vzhled a rovnéz vyuzit
pohodInéjsi pfistup k programim.
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Efekty skla

Sklenény rdm okna

Prisvitna, zdanlivé sklenéna okna vytvari na pracovni plose dojem hloubky.

Jednou z vizualné napadnych funkci prosttedi Aero je sklenény design okraji oken, ktery vam umozni
soustredit se na obsah otevienych oken. Dale bylo zménéno i chovani oken, které diky decentni
animaci pfi jejich minimalizaci, maximalizaci a pfemistovani vytvari dojem vétsi plynulosti a
snadnéjsiho ovladani.

Al o 4 ot

Upravte si odstin oken pomoci nabizenych barev nebo si namichejte vlastni barvu

Upravou odstinu prasvitnych oken miiZete dokonce doladit i barvu a vzhled oken, nabidky Start a
hlavniho panelu. Vyberte jednu z dostupnych barev nebo pomoci sméSovace barev vytvorte barvu
vlastni.
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Pfepinani mezi programy

B Ukézky obrazki

¥ n-trT—

Nastavite-li ukazatel mysi na tlacitko nékterého okna na hlavnim panelu, zobrazi se nahled okna.

Prosttedi Aero rovnéz zahrnuje ndhledy otevienych oken na hlavnim panelu. Pokud umistite ukazatel
mysi na tlac¢itko na hlavnim panelu, zobrazi se miniaturni nahled daného okna, at jiZ je jeho obsahem
dokument, fotografie nebo dokonce spusténé video.

P

Obrazky
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Pfepinani mezi okny pomoci kombinace klaves ALT+TAB

Kdyz stisknete kombinaci klaves ALT+TAB pro piepnuti mezi okny, miZete vidét aktivni ndhledy oken
jednotlivych otevienych programd.

Jak Ize prostredi Aero zobrazit?

Prostfedi Windows 7 Aero obsahuiji tyto verze:

o Windows 7 Enterprise

e  Windows 7 Home Premium
e  Windows 7 Professional

e Windows 7 Ultimate

Prostfedi Aero neni soucasti systém( Windows 7 Home Basic a Windows 7 Starter. Informace o tom,
jakou edici systému Windows 7 mate v pocitaci nainstalovanou, zjistite tak, Ze v Ovladacich panelech
otevrete panel Systém.

Edice systému Windows 7, kterou pouZzivate, se zobrazi pod polozkou Verze systému Windows v
horni ¢asti okna.

Také je nutné pouZivat motivy systému Windows. Jinak se prostfedi Aero nezobrazi. Jestlize
pouzivate motiv Usnadnéni pfistupu, nékteré prvky, jako napfiklad prihlednost a nahledy miniatur,
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se nezobrazi. Chcete-li zobrazit informace o tom, jaky motiv pouZivate, otevrete ovladaci panel
Vlastni nastaveni. Aktualné pouzivany motiv je zvyraznény.

3.3.2 Instalace a odebrani pisem, programi a tiskaren

V nasledujicim textu jsou uvedeny odpovédi na obvyklé dotazy tykajici se pisem.

Co je pismo?

Pismo je kolekce Cislic, symboll a znak(. Pismo popisuje urdity fez pisma a také dalsi vlastnosti, jako
je velikost, rozestup znak( a roztec.

Jaké typy pisem obsahuje systém Windows?

Soucasti systému Windows jsou pisma TrueType a OpenType. Tato pisma jsou funkéni u rdznych

pocitacl, tiskaren a programa.

U pisem TrueType lze ménit libovolné velikost a pisma jsou ve vSech velikostech jasna a Citelna. Lze je
odeslat do kazdé tiskarny nebo jiného vystupniho zafizeni podporovaného systémem Windows.
Pisma OpenType souviseji s pismy TrueType, obvykle vSak zahrnuji vétsi rozsiteni zakladni znakové
sady, napriklad malé kapitalky, starobylé Cislice a detailnéjsi tvary, jako jsou piktogramy a ligatury.
Pisma OpenType jsou také jasna a Citelna ve vSech velikostech a Ize je odeslat do kazdé tiskarny nebo
jiného vystupniho zafizeni podporovaného systémem Windows.

Kde lze nalézt dalsi pisma?

Existuje vice nez 100 000 digitalnich pisem. Nejlépe bude obratit se na nékterého z distributor(
pisem uvedenych na typografickém webu spolec¢nosti Microsoft .

Néktefi navrhari pisem nabizeji sva pisma zdarma, vétsina jednotlivych navrhard a sdruzeni navrhara
pisem vsak vybiraji za vytvorena pisma penize. Na typografickém webu spole¢nosti Microsoft
naleznete sdruzeni ndvrharl pisem, od kterych lze mozné ziskat pisma zdarma, i sdruzeni navrhari
pisem poZadujici zaplaceni pisem.

Instalace a odstranéni pisem

Se systémem Windows jsou nainstalovana rldzna pisma. Chcete-li nainstalovat dalsi pisma, musite je
nejprve stdhnout. Pisma lze stdhnout ze softwarového programu, z Internetu nebo ze sité organizace.
Pozndamka

Drive neZ budete pismo stahovat, ovérte si divéryhodnost zdroje.

Instalace pisma

Kliknéte pravym tlacitkem mysi na pismo, které chcete instalovat, a pak kliknéte na ptikaz Instalovat.
Tip

Pismo Ize nainstalovat také pretaZenim do ovilddaciho panelu Pisma.

Postup odstranéni pisma

1) Kliknutim oteviete okno Pisma.

2) Kliknéte na pismo, které chcete odstranit. Chcete-li vybrat vice pisem, podrzte stisknutou
klavesu CTRL a kliknéte na jednotliva pisma.

3) Na panelu nastroju kliknéte na tlac¢itko Odstranit.

Jaky je rozdil mezi pismy TrueType, PostScript a OpenType?

U pisem TrueType Ize ménit libovolné velikost a pisma jsou ve vSech velikostech jasna a Citelna. Lze je
odeslat do kazdé tiskarny nebo jiného vystupniho zafizeni podporovaného systémem Windows.
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Pisma OpenType souviseji s pismy TrueType, zahrnuji vSak vétsi rozsifeni zakladni znakové sady,
napriklad malé kapitalky, starobylé Cislice a detailnéjsi tvary, jako jsou piktogramy a ligatury. Pisma
OpenType Ize také libovolné zvétSovat, jsou jasnd a Citelna ve vSech velikostech a Ize je odeslat do
kazdé tiskarny nebo jiného vystupniho zafizeni podporovaného systémem Windows.

Pisma PostScript jsou hladkd, detailni a vysoce kvalitni. Casto se pouZivaji k tisku, zejména ke
kvalitnimu profesionalnimu tisku knih a ¢asopist.

Ktery format pisma je nejvhodné;si?

To zalezi na okolnostech. Potfebujete-li pismo, které vypada dobre vytisknuté a je snadno Citelné na
obrazovce, mizZete pouZit pismo TrueType. Pokud potifebujete rozsahlejsi znakovou sadu s jemnou
typografii, mQzZete pouZit pismo OpenType. Chcete-li tisknout publikace v profesionalni kvalité,
napriklad atraktivni ¢asopisy, nebo chcete provadét komercni tisk, bude vhodné pouzit pisma
PostScript

3.3.3 Vychozi tiskarna a tiskové ulohy

Zacindame s tiskem

V systému Windows muZete vytisknout témér cokoli: dokumenty, obrazky, webové stranky nebo
e-maily.

Tento ¢lanek predstavuje novym uZivatelim pocitacl bézné tiskarny a zaklady tisku v systému
Windows.

Nakup tiskarny

Tiskarny v nabidce obchodi se obvykle déli do t¥i kategorii. Jde o nejbéznéjsi typy tiskaren
pouzivanych v domdcnosti nebo v kanceldfi. Kazda z technologii ma své vyhody a nevyhody.

Co je to DPI?

DPI (dots per inch), neboli body na palec, predstavuje méritko rozliseni tiskarny. Hodnota DPI urcuje,
jak ostry a podrobny bude vytisk dokumentu ¢i obrdzku. Jde o dulezité kritérium pfi nakupu nové
tiskarny.

Inkoustové tiskarny

Inkoustové tiskarny reprodukuji text a obrazky tak, Ze na stranku vystfikuji drobné tecky inkoustu.
Jsou oblibené, protoZe jsou pomérné levné. Navic je k dispozici velky vybér model(, vcetné takovych,
které jsou pfimo navrZeny k tisku barevnych fotografii.

A jaké jsou nevyhody? Inkoustové tiskarny jsou ¢asto pomalejsi (méreno poctem stranek za minutu)
nez tiskarny laserové a vyZaduji pravidelnou vyménu inkoustovych kazet.

-

/
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Inkoustova tiskarna

Laserové tiskarny

Laserové tiskarny vyuZivaji k reprodukci textu a obrazk(l toner, cozZ je jemny prasek. Mohou tisknout
cernobile ¢i barevné, barevné modely jsou ovsem obvykle draZzsi. Laserova tiskarna, ktera tiskne
pouze Cernobile, se nékdy nazyva také monochromaticka tiskarna.

Laserové tiskarny maji zpravidla vétsi zasobniky papiru nez inkoustové, takZze neni nutné tak ¢asto
dopliiovat papir. Tisknou také rychleji (vytisknou vice stranek za minutu) nez vétsina inkoustovych
tiskaren. Tonerové kazety laserovych tiskaren navic obvykle vydrzi déle. V zavislosti na rozsahu tisku
tak miZete ziskat zpét naklady navic na laserovou tiskarnu.

—

\

Laserova tiskarna

Tiskarny typu ,,vSe v jednom*

Jednou z nejrychleji se rozvijejicich kategorii tiskaren jsou tiskarny typu ,vSe v jednom®, nékdy
nazyvané také multifunkcni tiskarny. Jak napovida nazev, jde o zafizeni s mnoha funkcemi: tisknou,
skenuji fotografie, kopiruji materialy a dokonce i faxuji.

Jaky je rozdil mezi tiskarnou typu ,vée v jednom* a multifunkéni tiskdrnou? Casto zadny, ackoli
néktera zatizeni prodavana s oznacenim multifunkcni tiskarny jsou vétsi a jsou urcena spiSe k pouziti
v kancelafich.

Hlavnim prodejnim argumentem u modeld typu ,vSe v jednom“ a multifunkénich model( je v kazdém
pripadé pohodli. Na co byly dfive tfeba tfi pfistroje, nyni staci jeden. Dalsi vyhoda: nékteré funkce -
napriklad fotokopirovani - nevyzaduji pfipojeni k pocitaci.

sy

P—

\

Multifunkéni tiskarna
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PFipojeni tiskarny

Ptipojeni tiskaren k pocitaci se systémem Windows byva navrieno riznymi zpUsoby v zavislosti na
modelu a na tom, zda jej pouzivate doma nebo v praci.

Tady jsou nejbéznéjsi typy pripojeni, s nimiz se miZete setkat:

Pfipojeni tiskarny kabelem

Tato zafizeni se pfipojuji pomoci kabelu a portu pocitace.

Vétsina tiskaren uréenych pro domaci pouziti ma konektor rozhrani universal serial bus (USB),

nékteré starsi modely se pripojuji do paralelnich nebo sériovych porti. U typického pocitace je
paralelni port ¢asto oznacen zkratkou LPT1 nebo malou ikonou tiskarny.

Kdyz pfipojujete tiskdrnu s rozhranim USB, systém Windows se ji automaticky pokusi rozpoznat a
nainstalovat pfislusny software (nazyvany ovladac) potrebny ke spolupraci pocitace s tiskarnou.

Systém Windows je navrzen tak, aby automaticky rozpoznal stovky tiskdren. Pfesto vsak vzdy
prostudujte pokyny dodané s vasi tiskarnou, protoze nékteré tiskarny vyzaduji instalaci softwaru od
vyrobce jesté predtim, neZ je pfipojite.

Mate-li starsi tiskarnu nebo model bez konektoru USB, mlze byt nutné ji nainstalovat rucné. Pokyny
naleznete v tématu Instalace tiskarny.

Bezdratové tiskarny

Bezdratové tiskarny se k pocitaci pfipojuji pomoci radiovych vin s vyuzitim technologie Bluetooth ¢i
Wi-Fi.

Pro pfipojeni tiskarny Bluetooth muzZe byt zapotrebi k pocitaci pfidat adaptér Bluetooth. Vétsina
adaptér( Bluetooth se zapojuje do portu USB.

KdyZ zapojite adaptér a zapnete tiskarnu Bluetooth, systém Windows se pokusi ji automaticky
instalovat, nebo vas k instalaci vyzve. Pokud systém Windows nedokaZe tiskarnu rozpoznat, mizete ji
pfidat ru¢né.

Tiskarna Wi-Fi se typicky pfipojuje k bezdratové siti jako samostatné zafizeni.

Mistni a sitové tiskarny

Tiskarna, ktera se pripojuje pfimo k pocitaci, se oznacuje jako mistni tiskarna. Tiskarna, ktera se
pripojuje pfimo k siti jako samostatné zafizeni, se logicky nazyva sitova tiskarna.

Se sitovymi tiskarnami se nejcastéji setkate v kancelari, i kdyz tento trend se rychle méni. Rostouci

pocet vyrobcl tiskaren nyni nabizi modely se sitovymi funkcemi pro domacnost. Tyto tiskarny se
typicky pfipojuji k siti pomoci kabelu Ethernet nebo bezdratovych technologii jako Wi-Fi ¢i Bluetooth.

Informace o sdileni mistni tiskarny s ostatnimi naleznete v tématu Sdileni tiskarny.

Tisk v systému Windows

Systém Windows nabizi nékolik mozZnosti tisku. To, kterou metodu zvolit, zavisi na tom, jaky material
se chystdte tisknout. Nasledujici seznam obsahuje béZné tiskové ulohy a odkazy na pokyny k jejich
tisku.

Vybér moznosti tisku

Oboustranny nebo jednostranny. Monochromaticky nebo barevny. Na sifku nebo na vysku. To jsou
jen nékteré z voleb, které musite pfi tisku rozhodnout.
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Vétsina moznosti se nachazi v dialogovém okné Tisk, které je v prevazné casti programi pfistupné z
nabidky Soubor.

=

(=) Tisk @

Obecné ‘

Whbér tiskamy
% Pridat tiskarnu
= Fax
= Microsoft XPS Document Writer
%5 My Inkjet Printer

Stav: Pripraveno = Tisk do [ Predvolby ]
N o ~— souboru =
Umisténi:

Komentar: [ Vyhledat tiskamu... ]

Rozsah stranek

@ Vie Pocet kopii: 1
Vybér Aktudini stranka .
- = Kompletova
) Strénky: 1465535
Zadejte bud' jedno &islo strdnky, nebo 1'1 242 3;3

jeden rozsah stranek, napriklad 5-12.

Dialogové okno Tisk v programu WordPad

Dostupné moZnosti a zplisob jejich vybéru v systému Windows zavisi na modelu tiskarny a na
programu, ktery pouzivate. Konkrétni informace naleznete v dokumentaci dodané s tiskarnou nebo
se softwarovou aplikaci. (Pro pfistup k nékterym moznostem pravdépodobné bude nutné v
dialogovém okné Tisk kliknout na odkaz nebo tlacitko Pfedvolby, Vlastnosti nebo Upfesnit moznosti.)

v

Nasledujici seznam obsahuje nejbéznéjsi moznosti tisku, s nimiz se mlzete setkat, a jejich vyznam:

o Vybér tiskarny. Seznam dostupnych tiskaren. Nékdy muiZete také odeslat dokumenty jako fax
nebo je ulozit ve formatu XPS.

e Rozsah stranek.K vybéru konkrétnich stranek nebo jejich rozsahu slouzi ¢arky nebo
spojovniky (-). Zadanim 1, 4, 20-23 napfiklad vytisknete stranky 1, 4, 20, 21, 22 a 23.

e Volbou Vybér vytisknete pouze vybrany text ¢i grafiku v dokumentu. Volba Aktualni stranka
vytiskne pouze aktudlné zobrazenou stranku.

e Pocet kopii. Slouzi k tisku vice kopii dokumentu, obrazku ¢i souboru. Policko Kompletovat
zaskrtnéte, chcete-li nejprve vytisknout cely dokument a az poté dalsi kopii.

e QOrientace stranky. Oznacuje se také jako rozlozeni stranky. Zvolte mezi orientaci stranky na
vysku a na Sitku.

e  Format papiru. SlouzZi k volbé odlisSného formatu papiru.

e Vystup nebo zdroj papiru. Oznacuje se také jako cil vystupu nebo zasobnik papiru. Zvolte,
ktery zasobnik papiru se ma poufZit. Tato volba je zvlast uzitecnd, kdyz kazdy ze zasobnik
plnite odliSnym formatem papiru.
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e Oboustranny tisk. Oznacuje se také jako duplexni tisk nebo tisk po obou stranach. Tato volba
slouZzi k tisku po obou stranach listu papiru.
e Barevny tisk. Zvolte ¢ernobily nebo barevny tisk.

Sprava dokumentt éekajicich na vytisténi

Kdyz néco tisknete, pfechazi to do tiskové fronty, kde mlZete prohliZet, pozastavit nebo zrusit tisk a
provadét jiné ulohy spravy. Tiskova fronta ukazuje, které ulohy se tisknou nebo ¢ekaji na vytisténi.
Zobrazuje také uzite¢né informace jako stav tisku, kdo je tiskne a kolik stranek zbyva.

‘ o Microsoft XPS Document Write

Nizev dokumentu Stav Viastnik Podets.. Velikost Odeslanc

bez ndzvu - Notepad Jan Dryml 10 357 kB L1859 332000

Tiskova fronta

Dalsi pokyny a informace naleznete v ¢asti Zobrazeni, pozastaveni nebo zruseni tisku.

Reseni potizi s tiskem

Jako kazda technologie, i tiskarny se ne vzdy chovaji podle o¢ekavani. Pokud vase tiskarna po

pfipojeni k pocitaci nefunguje nebo jsou vytisténé stranky vybledlé ¢i vypadaji zvlastné, musite zjistit,
v ¢em je problém.

Vyreseni problému muzZe byt velmi jednoduché. Nékdy staci vyménit tonerovou kazetu. V jinych
pfipadech je tfeba stdhnout a nainstalovat novy ovladac.

NejlepSim zdrojem pomoci je v kazdém pripadé prirucka dodana s tiskarnou nebo dostupna na webu
vyrobce.

3.3.3.1 Instalace tiskarny
Existuje fada zpUsob( pfipojeni tiskarny k pocitaci. Volba konkrétniho zplsobu zavisi na samotném
zafizeni a na tom, zda se nachazite doma ¢i v praci.

Konkrétni pokyny vzdy vyhledejte v dokumentaci dodané s modelem tiskarny.

Mistni tiskarny

Nejbéznéjsim zplisobem instalace tiskarny je pripojit ji pfimo k pocitaci. V tomto pfipadé se tiskarna
oznacuje jako mistni tiskarna.

Mate-li model tiskarny s rozhranim USB (Universal Serial Bus), systém Windows by jej mél po
zapojeni automaticky rozpoznat a zahdjit instalaci.

Pokud nainstalujete bezdratovou tiskarnu, kterd se k vaSemu pocitaéi pfipojuje pres bezdratovou sit
(Wi-Fi), mlzete pomoci prlivodce pridanim zafizeni nainstalovat tiskarnu. Pokyny naleznete v tématu
Ptipojeni k technologii Bluetooth a dalsim bezdratovym nebo sitovym zafizenim.

Pokud jde o starsi model, ktery se pfipojuje prostrednictvim sériového ¢i paralelniho portu, mlze byt
nutné jej nainstalovat ru¢né.

3.3.3.2 Instalace (pridadni) mistni tiskdarny
1) Kliknutim otevrete dialogové okno Zafizeni a tiskarny.
2) Kliknéte na tlacitko Pfidat tiskarnu.
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3) V Prlvodci pfidanim tiskarny kliknéte na moznost Pfidat mistni tiskarnu.

4) Na strance Zvolit port tiskarny se ujistéte, Ze je vybran prepinac PouZit stavajici port av
seznamu zvolen doporuceny port tiskarny, a potom kliknéte na tlacitko Dalsi.

5) Na strance Instalovat ovladac tiskdrny vyberte vyrobce a model tiskarny a kliknéte na tlacitko
Dalsi.

6) Jestlize tiskarna neni uvedena v seznamu, kliknéte na polozku Windows Update a pockejte,
nez systém Windows vyhleda dalsi ovladace.

7) Nejsou-li ovladace dostupné a mate k dispozici instalacni disk CD, kliknéte na tlacitko Z disku
a prejdéte do slozky, kde je umistén ovladac tiskarny. (Dalsi ndpovédu naleznete v pfirucce k
tiskarné.)

8) Dokoncete zbyvajici kroky privodce a kliknéte na tlacitko Dokondit.

Tipy
MuZete vytisknout zkusebni strdnku a ujistit se tak, Ze tiskdrna pracuje spravné. Viz Vytisknout
zkusSebni stranku

Pokud jste nainstalovali tiskarnu, kterd nefunguje, vyhledejte na webu vyrobce informace o reseni
potiZi ¢i aktualizace ovladaci. Dalsi informace naleznete v tématu Pro¢ nelze tisknout?

Sitové tiskarny
V pracovnim prostfedi je mnoho tiskaren sitovych. Pfipojuji se pfimo k siti jako samosatna zafizeni.

Vyrabéji se také levné sitové tiskarny urcené pro domdacnost. Dalsi informace naleznete v kapitole
Instalace tiskarny v domadci siti

Instalace sitové tiskarny, bezdratové tiskarny nebo tiskarny Bluetooth

Pokousite-li se pfidat sitovou tiskarnu v praci, budete obvykle potfebovat jeji ndzev. Pokud jej
nemUzZete najit, kontaktujte spravce sité.

1) Kliknutim oteviete dialogové okno Zafizeni a tiskarny.

2) Kliknéte na tlacitko Pridat tiskarnu.

3) V Pravodci pridanim tiskarny kliknéte na moznost Pfidat sitovou tiskarnu, bezdratovou
tiskarnu nebo tiskarnu s technologii Bluetooth.

4) Ze seznamu dostupnych tiskaren vyberte tu, kterou chcete pouzit, a kliknéte na tlacitko Dalsi.

5) Pokud se zobrazi vyzva, nainstalujte do pocitace ovladac tiskarny kliknutim na pfikaz
Instalovat ovladac. Pokud vas systém vyzve k zaddni nebo potvrzeni hesla spravce, zadejte
heslo nebo provedte potvrzeni.

6) Dokoncete zbyvajici kroky privodce a kliknéte na tla¢itko Dokoncit.

o Mezi dostupné tiskdrny mohou patfit vSechny tiskdrny v siti, jako jsou tiskdrny technologie
Bluetooth, bezdrdtové tiskdrny nebo tiskdrny, které jsou pripojeny k jinemu pocitaci a sdileny
v siti. K instalaci nékterych tiskdren miZe byt nutné oprdvnéni.
e Sprdvné fungovdni tiskdrny mizZete ovérit vytisténim zkusebni stranky. Dalsi informace
naleznete v ¢dsti Vytisknout zkusebni stranku.
Odebrani tiskarny

Pokud jiz tiskarnu nepouzivate, mliZete ji odebrat z okna Zafizeni a tiskarny.

Odebrani tiskarny

1) Kliknutim otevrete dialogové okno Zafizeni a tiskarny.
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3)

Pravym tlacitkem mysi kliknéte na tiskarnu, kterou chcete odebrat, potom na pfikaz Odebrat
zafizeni a na tlacitko Ano.

Pokud tiskarnu nelze odebrat, kliknéte na ni znovu pravym tlac¢itkem, kliknéte na prikaz
Spustit jako spravce, potom na pfikaz Odebrat zatizeni a na tlacitko Ano. Pokud vas systém
vyzve k zadani nebo potvrzeni hesla spravce, zadejte heslo nebo provedte potvrzeni.

Poznamky

3.34

Pouzivate-li multifunkcni tiskarnu nebo tiskdrnu typu vse v jednom, miZete ji obvykle odebrat
ze sloZky Zarizeni a tiskdrny, aniz by to ovlivnilo jeji dalsi funkce. MuZe se tak i naddle
zobrazovat ikona skeneru ¢i faxu pro dané zarizeni.

Tiskdrnu nelze odinstalovat, jsou-li v tiskové fronté soubory. Zruste tisk, nebo pockejte dokud
systém Windows nedokondi tisk soubord. Jakmile bude fronta prdzdnd, systém Windows
tiskarnu odebere.

Format datového souboru, asociace

Soubor je polozka obsahujici informace - napfiklad text, obrazky nebo hudbu. Kdyz soubor otevrete,
velmi pfipomina textovy dokument nebo obrdzek, jaky najdete u nékoho na pracovnim stole ¢iv
kartotéce. Soubory jsou v pocitaci zastupovany ikonami. Pohledem na ikonu muiZete snadno zjistit,
jakého typu je dany soubor. Zde jsou ikony nékterych béznych soubor(:

¥y

§
Petra Chvojkova Tuénaci Textovy dokument
1 2 3
1) Kontakt 2) Obrazek 3 ) Textovy dokument

Ikony nékterych typa soubort

Slozka predstavuje kontejner, do kterého miizete ukladat soubory. Pokud mate na stole tisice
papirovych dokument(, bude téméf nemozné vyhledat konkrétni dokument, ktery pravé
potifebujete. Z toho divodu se papirové dokumenty ¢asto ukladaji do kartotécnich slozek. V pocitaci
stejné funguji slozky. Tady jsou nékteré typické ikony slozek:

e

Nova slozka Faktury
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Prazdna slozka (vlevo) nebo slozka obsahujici dokumenty (vpravo)

Do sloZek Ize také uloZit dalsi slozky. Slozka umisténa uvnitr jiné slozky se nazyva podsloZzka. Je mozné
vytvofit libovolny pocet podslozZek a v kazdé z nich mlze byt umistén libovolny pocet soubori a
dalsich podslozek.

PouZiti knihoven pro pfistup k souboriim a slozkam

Pokud jde o usporadani, nemusite zacinat od Uplného zacatku. Chcete-li pfistupovat ke slozkam a
souborlim nebo je usporadat rliznymi zplsoby, mizZete vyuZit knihovny, které jsou novou funkci v
této verzi systému Windows. Zde je seznam Ctyf vychozich knihoven a jejich béZznych vyuZiti:

Knihovna dokumenti Tato knihovna slouZi k organizaci a usporadani textovych dokumentd, tabulek,
prezentaci a dalSich soubor( obsahujicich text.

Ve vychozim nastaveni se soubory, které presunete, zkopirujete ¢i uloZite do knihovny dokumentd,
ukladaji do slozky Dokumenty.

Knihovna obrazkl Tato knihovna slouzi k organizaci a usporadani digitalnich fotografii, at uz si je
stahnete ze svého fotoaparatu, ze skeneru, nebo vam je nékdo posle e-mailem. Ve vychozim
nastaveni se soubory, které presunete, zkopirujete ¢i uloZite do knihovny obrazk(, ukladaji do slozky
Obrazky.

Knihovna hudby Tato knihovna slouZi k organizaci a usporadani digitalnich hudebnich soubord,
napriklad skladeb, které zkopirujete ze zvukového disku CD nebo stahnete z Internetu.

Ve vychozim nastaveni se soubory, které presunete, zkopirujete ¢i ulozite do knihovny hudby,
ukladaji do slozky Hudba.

Knihovna videoklipli Tato knihovna slouZi k organizaci a usporadani videi, naptiklad klipt z
digitalniho fotoaparatu nebo kamery ¢i videosoubori stazenych z Internetu.

Ve vychozim nastaveni se soubory, které presunete, zkopirujete ¢i uloZite do knihovny videoklip(,
ukladaji do slozky Videa.

Chcete-li otevtit knihovnu dokumentd, obrazk( nebo hudby, kliknéte na tlacitko start@ a poté na
polozku Dokumenty, Obrazky nebo Hudba.

Petra Chvojkova

Dokumenty
Obrazky

Hudba

BéZné knihovny je moZné otevirat z nabidky Start
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Vysvétleni c¢asti okna

Kdyz otevrete slozku ¢i knihovnu, zobrazi se v okné. Jednotlivé ¢asti tohoto okna vdm pomohou
prochazet systémem Windows a sndze pracovat se soubory, slozkami a knihovnami. Zde je typické
okno a jeho jednotlivé ¢asti:

‘ 0 w! + b Knhowy » Dekumenty » vl by p
UVipolsdat = Partner wclilers « Vyphit ma dak CD - “
# 30 Obibend polodty Knihovna Dokumenty
B Pocha
. Posledrs mists
8 Soubcry ke staleni
Farmidy photos dovy textovy dotument - Kopee (2
dokument - Kopee (3
1 i Knd st dotument « Xopie (4]
é Wy
S Dolumenty betovy dokument - Kopie (5)
Hodbe Nowvy textovy dobument - Kopee 6
o Hu
& Obeichy Newy v dokument - Kapie (7
8 Ka = dokument - Kepie (8)
dokument - Kopie (9
o Podita L ovy dokument - Kopée (10
& ovy dokument - Xopee
s Nowy texteny dokument
P lok
>
- — —_— -
— 2 ( " - 7A n ¢la -~
1) Navigatni podokno 6) Zahiavi sloupch
2 ) Tlatitka Zpét a Vpred 7) Seznam soubors
3) Panel nastrojd 8) Pole Hiedat
Danal Aracs Arnkns nErablbnacts
4) Panel Adresa 9) Podokne podrobnosti

§) Podokno knihovny

Cast okna K éemu slouzi

Navigaéni podokno slouzi k pFistupu ke knihovnam, slozkam, ulozenym hledanim a
Navigacni dokonce i celym pevnym disklim. K otevreni sloZek a vyhledavani, ktera pouzivate
podokno nejcastéji, vyuzijte ¢ast Oblibené poloZzky, ¢ast Knihovny naopak slouZi pro pfistup ke

knihovnam. K prochazeni sloZek a podslozek mUiZzete rozbalit také slozku Pocitac.

Tlacitka Zpét@a VpFedQ slouzi k prechazeni do dalSich sloZek ¢i knihoven, které jste
Tlacitka Zpét jiz otevreli, aniz by bylo nutné zavirat aktualni okno. Tato tlaéitka pracuji ve spojeni s
a Vpred panelem Adresa. Po poufZiti panelu Adresa ke zméné slozky se napfiklad mlzete vratit
do predchozi slozky pomoci tlacitka Zpét.

Panel nastroji umoZiuje provadét bézné ukoly, napriklad zménu vzhledu soubort a
sloZek, kopirovani soubori na disk CD nebo spusténi prezentace digitalnich fotografii.
Tlacitka panelu nastrojli se méni, aby byly zobrazeny pouze ukoly souvisejici s
aktudlnim nastavenim. Kliknete-li napfiklad na soubor obrazku, zobrazi se jina tlacitka,
nez kdyz kliknete na hudebni soubor.

Panel
nastroju
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Cast okna

Panel Adresa

K éemu slouzi

Panel Adresa slouzi k pfechodu do jiné slozky nebo knihovny, pfipadné k navratu do
pfedchoziho umisténi.

Podokno knihovny se zobrazi pouze v pfipadé, Ze se nachazite v knihovné (napfiklad v

Podokno . . , . oy .
. Knihovné dokument(l). Pomoci tohoto podokna knihovny mlzete knihovnu
knihovny e 9 . )
prizpusobit nebo usporadat soubory podle rlznych viastnosti.
Pomoci zahlavi sloupcl Ize ménit uspofadani soubor(i v seznamu soubor(. Kliknutim
na levou ¢ast zahlavi sloupce muZete napfiklad zménit poradi zobrazeni soubori a
Zahlavi sloZek, kliknuti na pravou ¢ast zahlavi zase umoznuje rtzné zpUsoby filtrovani
sloupct souborl. (Méjte na paméti, Ze zahlavi sloupcl jsou k dispozici pouze v zobrazeni
podrobnosti. Informace o prepnuti do zobrazeni podrobnosti naleznete v tomto
tématu v ¢asti Zobrazeni a usporadani souboru a slozek.)
Zde se zobrazuje obsah aktudlni slozky ¢i knihovny. Pokud zadate do vyhledavaciho
Seznam - ] e -
. pole kritéria k vyhledani souboru, zobrazi se pouze soubory odpovidajici aktudlnimu
soubort P .
zobrazeni (v€etné sloZzek a podslozek).
Zadejte do vyhledavaciho pole slovo nebo frazi a vyhledejte tak polozku v aktudlni
Pole Hledat sloZce ¢i knihovné. Hledani se spusti okamzité béhem zadavani znak(. Jakmile tedy
zadate napfiklad B, zobrazi se v seznamu soubor( vSechny soubory, jejichZ nazev
zacina pismenem B.
Podokno Podokno podrobnosti slouZi k zobrazeni nejpouzivanéjsich vlastnosti pfidruzenych k
. vybranému souboru. Vlastnosti souboru jsou udaje o souboru, jako je autor, datum
podrobnosti L . . L, . L. . .
posledni zmény souboru, pfipadné popisné znacky, které jste mohli k souboru pridat.
V podokné nahledu Ize zobrazit obsah vétsiny soubora. Vyberete-li napfiklad e-
Podokno mailovou zpravu, textovy soubor nebo obrazek, mlzete vidét jejich obsah bez nutnosti
nahledu otevfit soubor v programu. Pokud podokno nahledu nevidite, zapnéte jeho zobrazeni

kliknutim na tlacitko Podokno nahledu “* na panelu nastroja.

Zobrazeni a usporadani soubort a sloZzek

Otevrete-li slozku ¢i knihovnu, mizete zménit vzhled soubori v jejich okné. MUzZete napftiklad davat
prednost vétsim (¢i mensim) ikonam nebo zobrazeni, ve kterém jsou u jednotlivych soubor(i uvedeny

-

rtzné typy informaci. Chcete-li provést zmény tohoto typu, pouZijte tlacitko Zobrazeni na

panelu nastroju.

Po kazdém kliknuti na levou cast tlacitka Zobrazeni se zméni zplsob zobrazeni soubor(l a sloZzek na
dalsi polozku z cyklického seznamu péti rznych zobrazeni: Velké ikony, Seznam, zobrazeni s nazvem
Podrobnosti, které obsahuje nékolik sloupct s informacemi o kazdém souboru, zobrazeni mensich
ikon s nazvem Vedle sebe a zobrazeni nazyvané Obsah, které zobrazuje ¢ast obsahu kazdého
souboru.

Kdyz kliknete na Sipku v pravé Casti tlacitka Zobrazeni, budete mit jesté vice mozZnosti. Pfetazenim
posuvniku nahoru nebo doll miZete doladit velikost ikon soubor( a sloZek. Pti pretahovani
posuvniku hned vidite, jak se méni velikost ikon.
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8| Nejvétsi ikony

| Velké ikony

i Stfedni ikony

£ Malé ikony

++ Seznam
1 [» | Hz= Podrobnosti

=~ Dlazdice
poradat pod

= Obsah

Typ Velikost

Moznosti nabidky Zobrazeni
Knihovny muZete jesté Iépe vyuZit diky rlznym zplsobdm uspofadani soubord. Soubory v knihovné
hudby mUzZete napfiklad usporadat podle Zanru (napfiklad Jazz nebo Klasicka):

Klikn&te na tlagitko Start @ a poté na polozku Hudba.

V podokné knihovny (nad seznamem soubor() kliknéte na nabidku Usporadat podle a poté kliknéte
na polozku Zanr.

Vyhledavani soubor

V zavislosti na mnoZzstvi souborl a jejich usporadani mize byt pfi hledani souboru nutné projit stovky
souboru a podslozek, coz neni snadny ukol. Chcete-li usetfit ¢as a ndamahu, vyhledejte soubor pomoci
pole Hledat.

][ ]
3 ]| Prohiedat: Dokume Pl
=~ 0 @

Pole Hledat

Pole Hledat je umisténo v horni ¢asti kazdého okna. Chcete-li najit néjaky soubor, otevrete slozku
nebo knihovnu, ve které chcete zahajit hledani, kliknéte do pole Hledat a zacnéte psat. Pole Hledat
filtruje aktualni zobrazeni na zakladé zadaného textu. Pokud hledany termin odpovida nazvu
souboru, znackdm nebo jinym vlastnostem, zobrazi se soubory jako vysledky hledani.

Hledate-li soubor na zakladé vlastnosti (naptiklad typu souboru), miiZete jesté pred zacatkem
zadavani vyhledavani zuzit. Staci kliknout do pole Hledat a poté kliknout na nékterou z vlastnosti
bezprostiedné pod timto polem. Tak pridate k textu vyhledavani vyhledavaci filtr (naptiklad ,typ“), se
kterym dosahnete presnéjsich vysledkd.

Nevidite-li ve vysledcich soubor, ktery hledate, mlzete zménit cely rozsah hledani kliknutim na
nékterou z voleb pod vysledky hledani. Pokud naptiklad hledate soubor v knihovné dokumentd, ale
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nedafi se vam jej nalézt, mizete kliknout na moznost Knihovny a rozsitit tak vyhledavani i na ostatni
knihovny.
Kopirovani a pfesouvani soubor( a sloZek

Obcas muzete potiebovat zménit misto uloZeni soubor(l v pocitaci. Mlzete chtit napfiklad presunout
soubory do jiné slozky nebo je zkopirovat na vyménitelna média (naptiklad na disky CD nebo
pamétové karty), abyste je mohli sdilet s jinou osobou.

Vétsina uZivatell kopiruje a presouva soubory pomoci metody, které se fika pretazeni. Zacnéte
otevrenim slozky obsahujici soubor nebo slozku, které chcete prfesunout. Poté v dalSim okné oteviete
cilovou slozku. Obé okna umistéte na plochu vedle sebe, abyste vidéli jejich obsah.

Potom pretahnéte soubor ¢i slozku z jedné slozky do druhé. Zadna daldi akce neni nutna.

£i" -

Stisknout a tahnout Uvolnit

Chcete-li zkopirovat nebo presunout soubor, pfetahnéte jej z jednoho okna do druhého.

Pouzivate-li metodu pretahovani, zfejmé si povSimnete, Zze nékdy se soubor ¢i slozka zkopiruje a jindy
presune. KdyZ pretahujete polozku mezi dvéma slozkami, které jsou uloZeny na tomtéz pevném
disku, poloZka se presune, aby se v jednom umisténi nevytvofily dvé kopie téhoz souboru ¢i slozky.
Kdyz pretahnete polozku do slozky na jiném pevném disku (naptiklad do mista v siti) nebo na
vyménitelné médium, jako je disk CD, bude polozka zkopirovana.

Tipy
Nejsnazsi zplisob usporddadni dvou oken na plose predstavuje funkce Prichytit.
Kdyz presunete do nékteré knihovny soubor nebo slozku, uloZi se do vychoziho umisténi pro ukladani

dané knihovny.

Dalsi metodou, jak Ize zkopirovat i pfesunout soubor, je pretahnout jej ze slozky ¢i knihovny v
navigacnim podokné. Nemusite tak otevirat dvé samostatna okna.

Vytvareni a odstrafovani souboru

Nejbéznéjsi zplsob vytvareni novych soubori je pomoci néjakého programu. MUZete napfiklad
vytvorit textovy dokument v programu pro zpracovani textu nebo filmovy soubor v programu pro
Upravy videa.

Nékteré programy vytvofi soubor pfi spusténi. KdyZ napfriklad spustite program WordPad, zacne
otevienim prazdné stranky. Ta predstavuje prazdny (a neuloZeny) soubor. Zaénéte psat, a aZz budete
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pripraveni praci ulozit, kliknéte na tlacitko Ulozit . Do dialogového okna, které se zobrazi, zadejte
nazev souboru, ktery vdm usnadni budouci hleddni souboru, a kliknéte na tlacitko UloZzit.

Ve vychozim nastaveni uklada vétsina programu soubory do béznych sloZek, jako Dokumenty nebo
Obrazky, coz usnadniuje jejich pfristi vyhledani.

Kdyz uz soubor nepotrebujete, doporucujeme odstranit jej z pevného disku pocitace, abyste Setfili
mistem a pocita¢ nebyl zahlcen nepotfebnymi soubory. Chcete-li odstranit soubor, oteviete slozku,
ktera jej obsahuje, a vyberte jej. Stisknéte kldvesu DELETE a pak v dialogovém okné Odstranit soubor
kliknéte na tlacitko Ano.

KdyZ odstranite soubor, uloZi se docasné do slozky Kos. Slozku Kos mUZete povaZovat za zachrannou
slozku, kterd umozZnuje obnoveni nechténé odstranénych soubor( ¢i sloZzek. Doporucujeme slozku
Kos$ obcas vyprazdnit, aby se uvolnilo misto na pevném disku zabrané nechténymi soubory.

Otevreni existujiciho souboru

Chcete-li otevfit soubor, dvakrat na néj kliknéte. Soubor se obvykle otevie v programu, ve kterém byl
vytvofen nebo upraven. Textovy soubor se napfiklad otevie v textovém editoru.

Nemusi to vSak tak byt pokazdé. Jestlize dvakrat kliknete napfiklad na soubor s obrazkem, obvykle se
spusti prohlize¢ obrazkd. Chcete-li obrazek upravit, je tfeba spustit jiny program. Kliknéte na soubor
pravym tlacitkem mysi, kliknéte na prikaz Otevfit v programu a potom kliknéte na nazev programu,
ktery chcete pouzit.

3.3.4.1 Zména vilastnosti souboru

Vlastnosti souboru jsou podrobnosti o souboru, napfiklad jména autor(, znacky nebo datum posledni
zmény souboru. Dalsi informace o znackach a jejich pouzivani naleznete v tématu Pfidani znacek do
obrazkl pro snadnéjsi hledani.

Vlastnosti usnadiuji hledani a usporadani soubor(. MZete napfiklad vyhledat soubor podle jedné z
jeho vlastnosti. K uspofadani souborl podle vlastnosti miZete pouzit také knihovny. Prochazite-li
napfiklad knihovnu Dokumenty a chcete nejprve zobrazit soubory, jejichZ datum zmény je nejnovéjsi,
mUiZete soubory usporadat podle vlastnosti Datum zmény.

Zde je uvedeno nékolik zplsob pridani novych vlastnosti k souboru a zména stavajicich vlastnosti:

PFidani nebo zména béznych vlastnosti v podokné podrobnosti

V podokné podrobnosti, které je umisténo v dolni ¢asti okna slozky, se zobrazuji nejbéznéjsi
vlastnosti souboru. MUZete zde pridavat a ménit vlastnosti soubord, jako jsou znacky, jméno autora a
hodnoceni. Postupujte takto:

Otevrete slozku obsahujici soubor, ktery chcete zménit, a poté na néj kliknéte (pouze jednou).

V podokné podrobnosti ve spodni ¢asti okna kliknéte vedle vlastnosti, kterou chcete pfidat nebo
zménit, zadejte novou vlastnost (nebo zmérnte stavajici) a pak kliknéte na tlacitko UloZit.

Jm pofizeni: 14.2.2008 1359 Hod
7nacky: | LEto; Rodina; Pridat Re
" 7'|znacku

P¥idani znacky v podokné podrobnosti

Pokud chcete pfidat vic neZ jednu vlastnost, oddélte kazdy udaj stfednikem. Pokud chcete pfidat
vlastnost hodnoceni, kliknéte na hvézdi¢ku vyhovujici vasemu stanovisku.
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Tip
Pokud nevidite vlastnost souboru, kterou hleddte, zkuste zvétsit podokno podrobnosti, aby se

zobrazilo vice vlastnosti souboru. Provedete to kliknutim na horni okraj podokna podrobnosti a
taZenim okraje smérem nahoru.

Pridani nebo zména vlastnosti, které se nezobrazuji v podokné podrobnosti

Neni-li vlastnost souboru, kterou chcete pfidat nebo zménit, k dispozici v podokné podrobnosti,
mUzZete otevfit dialogové okno Vlastnosti s Uplnym seznamem vlastnosti souboru.

1) Otevrete slozku obsahujici soubor, ktery chcete zobrazit.

2) Pravym tlacitkem mysi kliknéte na soubor a potom kliknéte na moznost Vlastnosti.

3) V dialogovém okné Vlastnosti kliknéte na kartu Podrobnosti.

4) V ¢asti Hodnota kliknéte vedle vlastnosti, kterou chcete pfidat nebo zménit, zadejte slovo
nebo frazi a poté kliknéte na tlacitko OK. (Je-li plocha pod textem Hodnota prazdna, kliknéte
na ni. Zobrazi se pole.)

Poznamka

Nékteré vlastnosti nelze pridat ani zménit. V takovych pripadech se vzhled hodnoty po kliknuti vedle ni
nezméni.

Pokud chcete pfidat vic neZ jednu vlastnost stejného typu, oddélte kazdou stfednikem. Pokud chcete
ohodnotit soubor pomoci vlastnosti hodnoceni, kliknéte na hvézdicku, ktera odpovida vasemu
nazoru.

(- ™

e Tulipan - vlastnosti

| Obecné | Zabezpedeni | Podrobnosti | Predchozi verze |

Mastnost Hodnota S
Popis

Titul

Predmét

Hodnoceni

Znagky Pridat znadku

Komentare

m

PFridani znacky do souboru v dialogovém okné Vlastnosti

Pfidani nebo zména vlastnosti pfi ukladani souboru

MoZnost pfidat nebo zménit vlastnosti souboru mizZete mit pfi jeho vytvoreni a ukladani, takze jej
pozdéji nebudete muset vyhleddvat a pridavat k nému vlastnosti.

V nabidce Soubor programu, ktery pouzivate, kliknéte na ptikaz Ulozit jako.

V dialogovém okné Ulozit jako napiste do pfislusnych poli znacky a dalsi vlastnosti.
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Uloit jako @
» Hiedini v 4 P
Nizev soubone  Rodnné fotky z:
Ulodnt jako type | Ulodené vysiediy hledand -
ky: Rodng; Phidst znadku
*. Prochizen sholek Ulosn | Storno

PFidani vlastnosti do souboru v dialogovém okné UloZzit jako

Zadejte nazev souboru a kliknéte na tlacitko Ulozit.

Poznamka

Nékteré programy nenabizeji moznost pridat nebo zménit vlastnosti souboru pfi jeho uloZeni.

Odebrani vlastnosti ze souboru

Mate-li v amyslu soubor s nékym sdilet, budete mozna chtit odebrat nékteré vlastnosti souboru,
zvlasté, pokud maji nékteré z nich osobni charakter. Napfiklad vlastnost Autor miZze obsahovat
jména lidi, ktefi na souboru spolupracovali, a také znacky mohou obsahovat slova a véty, které
nechcete preddvat dalsim lidem.

1) Pravym tlacitkem mysi kliknéte na soubor a potom kliknéte na moznost Vlastnosti.

2) V dialogovém okné Vlastnosti kliknéte na kartu Detaily.

3) Kliknéte na odkaz Odebrat vlastnosti a osobni informace.

4) V dialogovém okné Odebrat vlastnosti provedte jeden z nasledujicich kroka:

5) Kliknéte na moznost Vytvofit kopii s odstranénim vsech vlastnosti a poté na tlacitko OK. Tato

moznost zachova plvodni verzi souboru se véemi vlastnostmi a vytvofi novou kopii zbavenou
vSech vlastnosti, kterd je vhodna ke sdileni.

6) Kliknéte na moZnost Odebrat ndsledujici vlastnosti z tohoto souboru, zaskrtnéte policka u
vSech vlastnosti, které chcete odebrat, a poté kliknéte na tlaéitko OK. Tato mozZnost ze
souboru trvale odebere vybrané vlastnosti bez vytvoreni kopie.

Poznamka

Dialogové okno Odebrat viastnosti odebere pouze vlastnosti pridané v systému Windows. Pokud jste
vlastnosti pridali v jiném programu, je tfeba, abyste je pomoci stejného programu i odebrali.
Poznamky

U nékterych typl soubort neni mozné priddvat ani ménit viastnosti. Jednd se napriklad o soubory TXT
Ci RTF.

Vybér dostupnych vlastnosti zdvisi na konkrétnim typu souboru. Hodnoceni Ize napriklad nastavit u

souboru s hudebni skladbou, nikoli vsak u textového dokumentu.

Nékteré vlastnosti soubort (napriklad délku souboru s hudebni skladbou) nelze zménit.

3.3.4.2 Zména moznosti slozky

Pomoci ovladaciho panelu MoZnosti slozky mlzete zménit funkce souvisejici se soubory a slozkami a
zpUsob zobrazeni poloZek v pocitaci.

Zména obecného nastaveni souborti a slozek

Tyto polozky nastaveni najdete na karté Obecné ovladaciho panelu MoZnosti slozky.
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Akce Postup

Otevirat kazdou slozku ve vlastnim

Kliknéte na moznost Otevfit kazdou slozku ve vlastnim okné
a poté na tlacitko OK. (Pokud chcete, aby kazda nové
oteviena slozka nahradila slozku predchozi, kliknéte na
moznost Otevfit kazdou slozku ve stejném okné.)

okné slozky (toto nastaveni pouZijte,
chcete-li na obrazovce ponechat
vSechny oteviené slozky, s nimiz

pracujete)
Kliknéte na moZnost Otevrit polozku kliknutim (vybrat
Otevirat soubory a slozky jedinym ukazanim) a potom kliknéte na tla¢itko OK. (Pokud chcete
kliknutim (stejné jako odkazy na prepnout zpatky na standardni otevirani dvojitym kliknutim,
webové strance) kliknéte na moznost Otevfit polozku dvojitym kliknutim
(vybrat kliknutim).)
Tip

e Chcete-li obnovit ptivodni nastaveni karty Obecné, kliknéte na mozZnost Obnovit vychozi a

potom na tlacitko OK.
e 7Zména rozsifeného nastaveni soubort a sloZzek

e Tyto polozky nastaveni najdete na karté Zobrazit ovlddaciho panelu Moznosti slozky.

Cil

Zobrazovat vzdy ikony, nikoli miniaturni nahledy
souborl. Toto nastaveni pouZijte, pokud nahledy v
podobé miniatur zpomaluji vas pocitac.

Trvale zobrazovat nabidky nad panelem nastrojl (toto
nastaveni pouZijte, chcete-li mit pristup ke klasickym
nabidkam, které jsou ve vychozim nastaveni skryté)

Spolu s miniaturou souboru vidy zobrazovat i ikonu (pro
snazsi pristup k souvisejicimu programu)

PFi pfesunuti ukazatele mysi na slozku zobrazovat jeji
velikost

Zobrazovat soubory, slozky a jednotky oznacené jako
skryté (toto nastaveni poufZijte, pokud potiebujete
pracovat s polozkami, které se obvykle nezobrazuiji,
napfiklad s nékterymi uZivatelskymi soubory)

Zobrazovat jednotky vyménitelnych médii (napfriklad
Ctecky karet) ve sloZce Pocitac i v pfipadé, Ze do nich
pravé neni vlozeno zadné médium

Zobrazovat soubory i s jejich pfiponami (timto zplsobem
Ize kontrolovat, zda soubory neobsahuji skodlivy

Postup

Zaskrtnéte policko Vidy zobrazit ikony,
nikdy ne miniatury a kliknéte na tlacitko
OK.

Zaskrtnéte policko VZdy zobrazit nabidky a
potom kliknéte na tlacitko OK.

Zaskrtnéte poli¢ko Zobrazovat v
miniaturach ikony soubor( a kliknéte
na tlacitko OK.

Zaskrtnéte policko Zobrazovat informace o
velikosti soubor(i v nahledu slozky
a kliknéte na tlacitko OK.

Kliknéte na moZnost Zobrazovat skryté
soubory, sloZky a jednotky a potom na
tlacitko OK. Dalsi informace naleznete v
Casti Zobrazeni skrytych soubord.

Zruste zaskrtnuti poli¢ka Skryt prazdné
jednotky ve sloZce Pocitac a potom kliknéte
na tlacitko OK. (Tato mozZnost neovlivriuje
prazdné jednotky pevnych diskd, jednotky
CD ani DVD.)

Zruste zaskrtnuti policka Skryt ptiponu
souborl znamych typl a potom kliknéte na
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Cil

software maskovany jako bézné soubory)

Zobrazit vSechny systémové soubory, které se obvykle
nezobrazuiji.

Zvysit stabilitu systému Windows oteviranim kazdé
slozky v oddélené ¢asti paméti (toto nastaveni pouZzijte,
pokud pocitac ¢asto prestava pracovat a chcete
minimalizovat vyskyt potiZi nebo je odstranit; pocitejte
vsak s tim, Ze mUlze klesnout vykon pocitace)

Pti kazdém spusténi pocitace automaticky otevirat
slozky, které jste pouzivali pti poslednim vypnuti
systému Windows. Diky tomu budete moci pokracovat v
praci z ptredchozi relace.

Skryt pismeno jednotky kazdé jednotky Ci zafizeni ve
sloZce Pocitac. Toto nastaveni pouzijte, chcete-li u
jednotlivych jednotek zobrazit pouze popisné nazvy.

Zobrazovat Sifrované a komprimované soubory systému
NTFS jako obycejné soubory bez odlisSnych
identifikacnich barevnych kddU (toto nastaveni pouZijte,
nechcete-li tyto soubory zobrazovat jinak nez ostatni
soubory v pocitaci)

Vypnout zobrazovani tipl s informacemi o souborech,
na které presunete ukazatel mysi

Nikdy nezobrazovat obsah soubori v podokné nahledu
(toto nastaveni poutZijte pro zlepseni vykonu pocitace
nebo pokud nechcete zobrazovat podokno nahledu)

Pridat do zobrazeni soubor( zaskrtavaci poli¢ka pro
snazsi vybér vice soubor( soucasné (tato moznost miize
byt uziteéna, mate-li potize s vybérem vice soubord
metodou klikani se stisknutou klavesou Ctrl)

Automaticky presunout kurzor do vyhledavaciho pole,
jakmile zacnete psat (tato moznost mize byt uZitecna,
nemate-li ve zvyku prochdazet seznamy souborl
zadavanim nazv( z klavesnice)

Tip

Postup
tlacitko OK.

Zruste zaskrtnuti poli¢ka Skryt chranéné
soubory operacniho systému a potom
kliknéte na tlacitko OK.

Zaskrtnéte policko Spoustét okna slozek
jako samostatné procesy a kliknéte
na tlacitko OK.

Zaskrtnéte policko Obnovit predchozi
slozky pfi pfihlaseni a kliknéte na tlacitko
OK.

Zruste zaskrtnuti policka Zobrazit pismena
jednotek a potom kliknéte na tlacitko OK.

Zruste zaskrtnuti poli¢ka Zobrazovat
Sifrované nebo komprimované soubory
systému soubord NTFS jinou barvou a
kliknéte na tlacitko OK.

Zruste zaskrtnuti policka Zobrazovat popisy
sloZek a poloZek na plose a kliknéte na
tlacitko OK.

Zruste zaskrtnuti policka Zobrazit
popisovace nahledu v podokné nahledu a
kliknéte na tlacitko OK.

Zaskrtnéte policko Vybirat polozky pomoci
zaSkrtavacich poli¢ek a kliknéte na tlacitko
OK.

V ¢asti Pri zaddvani do zobrazeni seznamu
kliknéte na moZnost Automaticky zadavat
do vyhledavaciho pole a poté na tlacitko
OK.

e Chcete-li obnovit plivodni nastaveni karty Zobrazit, kliknéte na moZnost Obnovit vychozi a

potom na tlacitko OK.
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Pouziti aktualniho nastaveni zobrazeni v ostatnich slozkach

PFi prochazeni slozek ve sloZce Pocitac muiZete prenést aktualni nastaveni zobrazeni na vsechny
slozky v pocitaci optimalizované pro stejny obsah jako sloZka, ktera je pravé oteviena. Slozka Obrazky
je napfriklad optimalizovdna pro soubory s obrazky. Otevrete-li tuto slozku a nastavite v ni zobrazeni
Velké ikony, mlzZete zobrazeni Velké ikony pfenést na vsechny slozky, které jsou optimalizovany pro
obrazky. (Toto nastaveni se neuplatni pfi zobrazovani soubort a sloZzek v knihovnach.)

-

e Otevrete slozku, na panelu nastroja kliknéte na Sipku vedle tlacitka Zobrazeni
pozadované nastaveni zobrazeni.

a vyberte

e Na panelu nastroju kliknéte na tlacitko Uspofadat a potom na prikaz MozZnosti slozky a
hledani.

e Vdialogovém okné Moznosti slozky kliknéte na kartu Zobrazit, na moznost Pouzit pro slozky,
na tlacitko Ano a potom na tlacitko OK.

Tip
e Chcete-li zménit typ soubord, pro ktery je slozka optimalizovdna, kliknéte na ni pravym

tlacitkem mysi, kliknéte na prikaz Vlastnosti, na kartu Vlastni, na typ souboru v seznamu
Optimalizovat tuto slozku pro a potom na tlacitko OK.

3.3.4.3 Zména programu otevirajiciho urcity typ souborti

Pokud dvakrat kliknete na soubor v systému Windows a spusti se nespravny program, mlzZete
nasledujicim postupem zvolit upfednostriovany program. Toto nastaveni mlzete zménit pro
jednotlivy soubor, nebo mUzZete toto nastaveni zménit tak, aby systém Windows oteviral vSechny
soubory stejného typu pomoci softwarového programu, ktery zvolite.

1) Otevrete slozku obsahujici soubor, ktery chcete zménit.

2) Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor, jehoZ nastaveni chcete zménit, a poté podle typu
souboru kliknéte na pfikaz Otevfit v programu, nebo prejdéte do mistni nabidky Otevfit v
programu a poté kliknéte na ptikaz Zvolit vychozi program.

3) Kliknéte na program, ktery chcete pouzZit k otevieni souboru.

4) Provedte jednu z nasledujicich akci:

a. Pokud chcete, aby se vSechny soubory daného typu oteviraly stejnym softwarovym
programem, zaskrtnéte policko K otevieni souborl tohoto typu vZdy pouzit vybrany
program a kliknéte na tlacitko OK.

b. Chcete-li, aby se timto softwarovym programem oteviel pouze tento soubor v tento
jediny okamzik, zruste zaskrtnuti policka K otevieni soubort tohoto typu vZdy pouZit
vybrany program a potom kliknéte na tlacitko OK.

3.3.5 Zakladni nastaveni uzivatelskych prav k souboriim, zaloZeni a zru$eni
uzivatelského uctu

Co je to uzivatelsky ucet?

UzZivatelsky ucet je sada informaci, ktera systému Windows fika, ke kterym souboriim a slozkdm mate
pristup, jaké zmény v pocitaci mlZete provadét a jaké jsou vase osobni predvolby, napfiklad pozadi
plochy nebo spofic¢ obrazovky. Uzivatelsky Ucet umozriuje sdilet pocitac s nékolika osobami a pfitom
si zachovat vlastni soubory a nastaveni. KaZzda osoba ma pfistup ke svému uzivatelskému Gctu
pomoci uzivatelského jména a hesla.

Existuji tfi typy uctl. Kazdy typ poskytuje uZivatelim jinou Uroven kontroly nad pocitacem.
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1) Standardni Ucty jsou urceny pro kazdodenni pouZiti.

2) Ucty spravce poskytuji maximalni kontrolu nad pocitaéem. Mély by byt pouZivany pouze
v pfipadé, Ze je to nutné.

3) Ucty guest (host) jsou uréeny pro osoby, které potfebuji do¢asné pouzit poéitac.

Vytvoreni uZivatelského tctu

Pouziti uzivatelskych uctli umoznuje vice osobam sdilet jeden pocitac. Kazda osoba mlze mit
samostatny Ucet s vlastnimi nastavenimi a predvolbami, naptiklad s vlastnim pozadim plochy nebo
sporicem obrazovky. UZivatelské ucty kontroluji, ke kterym souborim a programim maji uZivatelé
pristup, a jaké typy zmén v pocitadi mohou provadét. Pro vétsinu uZivateld pocitace zpravidla
vytvofite standardni ucty.

1) Otevrete ovladaci panel UzZivatelské ucty.

2) Kliknéte na odkaz Spravovat jiny ucet. “¥Pokud vas systém vyzve k zadani nebo potvrzeni
hesla sprdvce, zadejte heslo nebo provedte potvrzeni.

3) Kliknéte na odkaz Vytvofit novy ucet.

4) Zadejte nazev nového uZivatelského uctu, kliknéte na typ uctu a pak kliknéte na tlacitko
Vytvofit ucet.

5) Pocitac je pripojen k pracovni skupiné

Vytvoreni uzivatelského uctu

1) Chcete-li otevfit ovladaci panel UZivatelské ucty, kliknéte na tlacitko Start 0, na pfikaz
Ovladaci panely, na odkaz UZivatelské ucty a zabezpeceni rodiny a potom na odkaz
UzZivatelské ucty.

2) Kliknéte na odkaz Spravovat jiny ucet. “#Pokud vas systém vyzve k zadani nebo potvrzeni
hesla sprdvce, zadejte heslo nebo provedte potvrzeni.

3) Kliknéte na odkaz Vytvofit novy ucet.

4) Zadejte nazev nového uzivatelského uctu, kliknéte na typ uctu a pak kliknéte na tlacitko
Vytvofit ucet.

3.3.5.1 Co jsou oprdvnéni?

Opravnéni jsou pravidla, ktera se vztahuji k objektiim v pocitaci nebo siti, jako jsou soubory a slozky.
Opravnéni urcuji, zda mate pfristup k urcitému objektu a co s nim mUzZete délat. MizZete mit naptiklad
pristup k dokumentu ve sdilené sloZce v siti. Dokument muiZete Cist, ale nemusite mit opravnéni

k provadéni zmén v dokumentu. Spravci systému a uzivatelé s Ucty spravce v pocitacich mohou
pfifazovat opravnéni jednotlivym uZivatelllm nebo skupinam.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny Urovné opravnéni, které jsou obvykle k dispozici pro soubory a
slozky.

Uroven

.. .  Popis
opravnéni

Uolné Fizen UZivatelé mohou zobrazit obsah souboru nebo slozky, zménit existujici soubory a
pine rizeni . . . . _ v
slozky, vytvofit nové soubory a slozky a spoustét programy ve sloZce.

Ménit UZivatelé mohou ménit existujici soubory a slozky, ale nemohou vytvaret nové.

., .... UZivatelé mohou zobrazit obsah existujicich soubor( a sloZzek a mohou spoustét
Cist a spoustet . .
aplikace ve sloZce.
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Uroveii

L oY Popis
opravnéni
Cist UZivatelé mohou zobrazit obsah slozky a otevirat soubory a slozky.

. UZivatelé mohou vytvaret nové soubory a slozky a provadét zmény v existujicich
Zapisovat

souborech a slozkach.

Zjisténi opravnéni pro soubor nebo slozku

1) Pravym tlacitkem mysi kliknéte na soubor nebo sloZzku a potom na ptikaz Vlastnosti.

2) Kliknéte na kartu Zabezpeceni.

3) Kliknéte na uZivatelské jméno nebo skupinu v ¢asti Nazev skupiny nebo jméno uzivatele.

4) Opravnéni pro vybraného uZivatele nebo skupinu se zobrazuji v dolni ¢asti dialogového okna
vlastnosti.

3.3.5.2 Co je trreba zndt pred nastavenim oprdvnéni k souboru nebo sloZce
Zde jsou odpovédi na nékteré bézné dotazy tykajici se nastaveni opravnéni k souboru nebo slozce.

Musim nastavit opravnéni, aby ostatni lidé neméli pfistup do mych soubora?

Ne. Vas uZivatelsky Ucet znemozni prohliZeni vasich souborl kazdému, kdo v pocitaci pouziva
standardni Ucet. Vas uZivatelsky ucet ale nezabrani v prohliZzeni vasich souborl osobé, ktera v
pocitaci pouziva ucet spravce. Pokud jsou v pocitadi jiné Ucty spravcl, mlzete své soubory chranit
misto nastaveni oprdvnéni Sifrovanim pomoci Sifrovaného systému souborl EFS. Informace uvadi
téma Co je systém soubori EFS (Encrypting File System)?. KdyZ vytvarite uzivatelsky ucet pro jiného
uzivatele pocitace, ujistéte se, ze vytvarite standardni Gcet, nikoli Ucéet spravce.

Existuji pfi nastavovani opravnéni k souboru nebo sloZce néjaka rizika?

Ano. Systém Windows automaticky nastavi povéreni k souboriim nebo slozkdm na zakladé nastaveni
vaSeho uZivatelského Uctu a podle skupiny zabezpeceni, do které uZivatelsky ucet patfi. Pokud ru¢né
nastavite opravnéni k souboru nebo sloZzce, mohou byt v konfliktu s existujicimi opravnénimi a
mohou vést k nezamyslenym disledkm. Ru¢ni nastaveni opravnéni by méli provadét pouze pokrodili
uzivatelé. Pokud se nékterému uZivateli pfi pokusu o pfistup ke sdilenému souboru nebo sloZzce
zobrazi chybové zpravy oznamujici odepreni pfistupu, maze pokrocily uZivatel zménit opravnéni

k souboru nebo sloZce.

Musim nastavit opravnéni, abych mohl sdilet soubory s dalSimi uzivateli pocitace?

Ne. Nejlepsi zpUsob, jak sdilet soubory, je jejich sdileni z jednotlivé slozky, jejich pfesunuti do verejné
slozky nebo pouziti privodce sdilenim. V zavislosti na tom, s kym chcete sdilet soubory nebo slozky,
mUZete u nékterych soubor( nastavit opravnéni.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny Urovné opravnéni, které jsou obvykle k dispozici pro soubory a
slozky.

Uroveii

L. . Popis
opravnéni

UZivatelé mohou zobrazit obsah souboru nebo slozky, zménit existujici soubory a

Uplné fizeni ) .. , 3 . 3
slozky, vytvofit nové soubory a slozky a spoustét programy ve sloZce.

Ménit UZivatelé mohou ménit existujici soubory a slozky, ale nemohou vytvaret nové.
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Uroveii

L oY Popis
opravnéni

UZivatelé mohou zobrazit obsah existujicich soubort a sloZzek a mohou spoustét

Cist a spoustét y
aplikace ve sloZce.

Cist UZivatelé mohou zobrazit obsah slozky a otevirat soubory a slozky.

Zani ; UZivatelé mohou vytvaret nové soubory a slozky a provadét zmény v existujicich
apisova o,
souborech a slozkach.

Nastaveni opravnéni k souboru nebo sloice

Pokud potfebujete ru¢né nastavit opravnéni k souboru nebo sloZce, postupujte nasledujicim
zpUsobem. Ruéni nastaveni opravnéni by méli provadét pouze pokrocili uZivatelé, protoze jinak by to
mohlo vést k nezamyslenym dlsledkdm.

1) Pravym tlacitkem mysi kliknéte na soubor nebo slozku a potom na prikaz Vlastnosti.
2) Kliknéte na kartu Zabezpeceni a potom na tlacitko Upravit.
3) Provedte jednu z nasledujicich akci:

a. Chcete-li nastavit opravnéni pro uzivatele, ktery neni uveden v seznamu Nézev
skupiny nebo jméno uzivatele, kliknéte na tlacitko Pfidat, zadejte nazev uZivatele
nebo skupiny, kliknéte na tlacitko OK, vyberte oprdvnéni a kliknéte na tlacitko OK.

b. Pokud chcete zménit nebo odebrat opravnéni stavajici skupiny nebo uZivatele,
kliknéte na nazev skupiny nebo uZivatele, vyberte opravnéni a kliknéte na tlacitko
OK.

3.4 Datové soubory

Z3k dovede:

o vysvétlit obecné principy ukladani dat pomoci XML soubor(;
e zhodnotit vyznam standardizace datovych soubor( a mit prehled o nejpouzivanéjsich
soucasnych typech datovych soubort a program.

3.4.1 Obecné principy ukladani dat pomoci XML soubort
XML v deseti bodech

1. XML slouzi k strukturalizaci dat

Strukturovana data - to jsou tabulky, adresare, konfigurace, obchodni transakce, technické vykresy...
XML je soubor pravidel tvorby textovych formatd, které umozni vase data usporadat ve strukturach.
XML neni programovaci jazyk, a k jeho zvladnuti neni tfeba znalosti o programovani. XML usnadnuje
pocitaci tvofit, Cist a zapisovat data, a zajistit jednoznacnost struktury dat. XML se vyhnulo béZznym
nevyhodam popisnych jazykl: je rozsifitelné, nezavislé na platformé, a podporuje lokalizaci. XML plné
vyhovuje standardu Unicode.

2. XML se podoba HTML

Stejné jako HTML, i XML pouziva tzv. tagy (jména uzaviend mezi Spi¢atymi zavorkami, napfr.
<zamestnanec>) a atributy (ve tvaru jméno="hodnota"). Zatimco vSak HTML presné specifikuje, co
ktery tag Ci atribut znamena a jak bude v prohliZzedi zobrazen text uvnitf, XML pouZiva tagy pouze k
ohraniceni ¢asti dat, a jejich interpretace je pfenechana aplikaci, ktera data cte. Jinymi slovy, pokud
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je v XML tag <b>, nepredpoklada se, Ze bude obsahovat tu¢né pismo. Podle situace to mize
znamenat napf. bydlisté, body, barva, nebo cokoliv jiného.

3. XML je text, ale neni urcen ke ¢teni

Programy tvorici data je vétSinou zapisuji na disk, a to bud' v textovém nebo bindrnim formatu.
Vyhoda textového je, Ze umoznuje lidem nahlédnout do dat s obycejnym textovym editorem, a
presto budou aspon trochu datim rozumét. Také vyvojarim usnadniuje ladéni programu. Jako HTML,
i XML jsou textové soubory, které lidé nemusi Cist, ale pokud je tfeba, mohou. XML je vSak oproti
HTML o néco pfisnéjsi, co se tyka formatu. Zapomenuty tag nebo atribut bez uvozovek zneplatiiuje
XML soubor, zatimco HTML to nékde dokonce vyslovné povoluje. Oficialni XML specifikace zakazuje
aplikacim "domyslet si", co tvlrce poskozeného XML souboru zamyslel, a pokud objevi chybu, musi
nacitani zastavit a ohlasit chybu.

4. XML neSetfi mistem

Jelikoz XML je textovy format a pouziva tagy k oddéleni dat, je soubor s daty skoro vzdy vétsi nez
srovnatelna data v binarnim formatu. S tim se pfi navrhu XML pocitalo. Vyhody textového formatu
jsou evidentni (viz bod 3), a nevyhody mohou byt odstranény rlznymi cestami. Misto na disku je stale
levnéjsi, a kompresni programy zvladaji zmensit objem dat na Uroven binarnich formatd. Navic
HTTP/1.1, hlavni protokol na webu, umi kompresovat data za béhu a Setti tak kapacitu linek skoro
jako binarni formaty.

5. XML je cela skupina technologii

XML 1.0 je specifikace, ktera fika, co jsou tagy a atributy. Na zakladé XML 1.0, "XML rodina" vytvari
nékolik modul(, které nabizeji rzné sluzby, které plni casté a dllezité potreby. Xlink popisuje
standardni cestu, jak pfidat do XML souboru hypertextové odkazy. XPointer a XFragments se jesté
vyvijeji, a budou slouzit k odkazovani na ¢asti dokument(l. XPointer je néco jako URL, akorat misto
odkazl na dokumenty na webu odkazuje dovnitf XML dokumentu. CSS, se da aplikovat na XML
podobné jako na HTML. XSL je vylepsSeny jazyk pro zapisovani styl. Je zaloZen na XSLT,
transformacnim jazyce pouzZivaném pro pridavani, odebirani i Gpravu tagll a atributl. The DOM je
standardizace funkci pro manipulaci s XML (a HTML) soubory v programovacich jazycich. XML
Schema 1 a XML Schema 2 pomahaji vyvojarim presné definovat strukturu jejich vlastnich format(
zalozenych na XML. K dispozici je nékolik dalSich moduld, dalsi se vyvijeji. Viz W3C's technical reports

page.
6. XMIL je staronové

Vyvoj XML zacal v roce 1996 a stal se doporucenim W3C od ledna 1998, coZz muzZe budit dojem, Ze jde
o nevyspélou technologii. Ve skutecnosti tato technologie neni zcela nova. Pfed XML existovalo
SGML, vyvijené v osmdesatych letech, standard ISO od roku 1986, Siroce pouZivany pro rozsahlé
dokumentace. Vyvoj HTML zacal v roce 1990. Tvlrci XML prevzali to nejlepsi ze SGML podle
zkuSenosti s HTML, a vytvofili néco stejné mocného jako SGML, ale jednodussiho na pouzivani.
Ackoliv, nékteré evoluce jsou nerozeznatelné od revoluci... A je tfeba Fici, Ze zatimco SGML je urceno
spise pro technickou dokumentaci nez data jiného druhu, u XML je tomu naopak.

7. XML vede HTML k XHTML

Dulezté pouziti XML, format dokumentld XHTML, je nastupce HTML. XTML ma mnoho element(
stejnych jako HTML. Syntaxe byla pozménéna, aby vyhovovala XML. Dokument, ktery je zaloZen na
XML, dédi syntaxi XML a rlizné ji omezuje (napt. XHTML povoluje <p>, ale ne napt. <r>); také dava
syntaxi vyznam (XHTML urcuje, Ze <p> je odstavec, a ne tfeba pitomy, policista, pokuta nebo
pendrek.
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8. XML je modularni

XML dovoluje definovat novy format kombinaci jinych formata. Jelikoz by dva formaty vyvijené
nezavisle na sobé mohly definované mit stejna jména elementd, je tfeba dat na takovou situaci
pozor. Aby se predeslo zaméné, XML obsahuje mechanismus jmennych prostorli (namespaces). XSL a
RDF jsou dobré priklady XML formatd pouZivajicich jmenné prostory. XML Schema je navrZeno tak,
aby umoznovalo pouZiti jmennych prostor( pfi ndvrhu struktury dat. Pak je snadné vytvofit nové
schéma kombinaci dvou jinych a spojit tak strukturu dokumentu.

9. XML je zdkladem RDF a Sémantického webu

Systém popisu zdroji od W3C (Resource Description Framework, RDF) je XML format podporuijici
popis zdrojli a uplatnéni metadat, jako jsou hudebni "playlisty", katalogy fotografii, knihovny atd. RDF
vam umozni napfriklad identifikovat lidi na webovém fotoalbu podle informaci ve vasem adresafi; pak
tfeba muizZe vas emailovy program pro tyto lidi pfipravit zpravu. Tak jako HTML spojovalo dokumenty,
menu a formuldre do webové aplikace, RDF spojuje aplikace a agenty do jednoho sémantického
webu. Tak jako se musi lidé dohodnout na vyznamu slov pouzivanych v komunikaci, i pocitae musi
mit vyznam termin( definovany, aby mohly pracovat efektivné. Formalni popisy termind z urcité
oblasti (nakupovani, vyroba, ...) se nazyvaji "ontologie" a jsou nezbytnou soucasti sémantického
webu. RDF, ontologie a reprezentace vyznamu tak, aby mohly pocitace lidem pomoci v praci, to jsou
témata Aktivity sématnického webu.

10. XML je nelicencované, platformové nezavislé a Siroce podporované

Volbou XML za zdklad projektu ziskate pristup k obsahlé a rostouci skupiné nastrojl (z nichz jeden
dokonce mUzZe byt to, co potrebujete!) a odbornikl se zkusenostmi z oblasti XML. Volba XML je néco
jako kdyz zvolite SQL pro databazi: pofad musite vytvofrit vlastni databazi a programy na jeji obsluhu,
ale existuje mnoho nastroju a lidi, ktefi vam mohou pomoci. A jelikoZ XML je k dispozici bez licence,
mUiZete vytvofit vlastni software pracujici s XML, aniz byste néco platili. Rostouci podpora a velky
pocet vyvojarl vam navic daji jistotu, Ze se nemusite vazat k jedinému vyrobci softwaru. XML neni
vzdy nejlepsi volbou, ale vidy se vyplati ho uvazit jako moznost.

3.4.2 Vyznam standardizace datovych soubor, pirehled nejpouzivanéjsich soucasnych
typi datovych soubort a programti

3.4.2.1 XML v MS OFFICE 2007

Sada Microsoft Office 2007 zavadi novy format souborq, ktery je zaloZen na jazyku XML. Nazyva se
otevieny format Office XML spolecnosti Microsoft a je platny pro aplikace Microsoft Office Word
2007, Microsoft Office Excel 2007 a Microsoft Office PowerPoint 2007. V tomto ¢lanku jsou shrnuty
hlavni prednosti nového formatu, popsany nové pripony nazvli soubord a probrany zplsoby sdileni
soubor( sady Office 2007 s uZivateli pouzivajicimi starsi verze sady Office.

Jaké jsou pFinosy formatu Office XML?
Formaty Office XML pfindasi fadu vyhod — nejen pro vyvojare a rfeseni, ktera vytvareji, nybrz i pro
jednotlivé uZivatele a organizace libovolné velikosti.

Kompaktni soubory: Soubory jsou automaticky komprimovany a v nékterych ptipadech mohou byt
aZ o 75 procent mensi. Formaty Office XML poutZivaji k ukladani dokumentl kompresni technologii,
kterd miZe snizovat naklady, protoze k ukladani souborl je zapotfebi mensi diskovy prostor a snizuje
se Sifka pasma potrebna k odesilani soubor(i e-mailem, prostfednictvim siti a pfes Internet. Pfi
otevirani se soubor automaticky rozbali, pfi zavirdni se automaticky znovu zkomprimuje. K otevirani
a zavirani souboru v sadé Office 2007 neni nutné instalovat Zadné specialni kompresni nastroje.
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Zlepseni obnovy poskozenych souborti:  Soubory jsou strukturovany modularnim zplsobem, rizné
komponenty dat jsou v souboru vzdjemné oddéleny. To umoziuje otevieni souboru i v ptipadé, ze
néktera komponenta v souboru (napriklad obrazek nebo graf) je znicena nebo poskozena.

vvvvv

Snazsi zjistovani soubori obsahujicich makra:  Soubory, které jsou uklddany s pouZitim vychozi
pripony X (napfiklad DOCX a PPTX), nemohou obsahovat makra jazyka Visual Basic for Applications
(VBA) nebo ovladaci prvky ActiveX, a tudiz nepredstavuiji rizika zabezpeceni spojend s témito typy
vloZzeného kddu. Pouze soubory, jejichz pripona konci pismenem M (naptiklad DOCM a XLSM),
mohou obsahovat makra jazyka VBA nebo ovlddaci prvky ActiveX, jeZ jsou ulozeny v oddélenych
Castech souboru. Rozdilné pripony nazvl soubort usnadnuji rozliSovani soubor( obsahujicich makra
od soubord, které je neobsahuji, a usnadnuji tak antivirovym programim identifikaci soubor
obsahujicich potencialné nebezpecnd makra. Mimo to mohou spravci IT zablokovat dokumenty
obsahujici nezadouci makra nebo ovladaci prvky a tim zvysit zabezpeceni pti otevirani dokumentd.

Lepsi zabezpeéeni soukromi a osobnich udajii: Dokumenty mohou byt spolehlivé sdileny, protoze
osobni identifika¢ni udaje i citlivé obchodni informace, jako jsou jména autor(, komentare,
sledované zmény a cesty k souborlim, mohou byt snadno identifikovany a odebrany ze souboru
pomoci funkce Kontrola metadat. Podrobné informace naleznete v tématu Odebrani skrytych dat

a osobnich udajd z dokument( sady Office.

Lepsi integrace a moZnost vzajemné soucinnosti obchodnich dat: PouZiti format Office XML jako
zékladny pro vzajemnou spolupraci produktl sady Office 2007 znamend, Ze dokumenty, listy,
prezentace a formuldafe mohou byt ukladany ve formatu XML, ktery je komukoliv volné dostupny

k pouZiti a k poskytnuti opravnéni bez licencnich poplatkl. Sada Office podporuje také schémata XML
mohou snadno odemykat informace v existujicich systémech a pracovat s nimi v jim dobfe znamych
aplikacich sady Office. Informace vytvorené v sadé Office mohou byt jednoduse pouzivany jinymi
podnikovymi aplikacemi. K otevieni a Upravam souboru sady Office staci ndstroj ZIP a editor jazyka
XML.

Poznamka Nékdy mUze byt zapotiebi uloZit soubory v binarnim formatu pouzivaném ve starsich
verzich sady Office. MlzZete naptiklad pracovat na dokumentu s nékym, kdo pouziva starsi verzi sady
Office. Proto sada Office 2007 naddle umozZnuje ukladani soubord v binarnim formatu.

Cokumenty aplikace Word (*.docx) ”
Dokumenty aplikace Word s podpaorou maker (%, docr)
Cakument XML (¥, ol
‘Dokumentsy aplikace Waord 97-2003 (*,doc)
Webowd skranka bvofend jednim souborem (%, mhk; * . mbkml)
Webowa skranka (*.htm; * . himl) b

Typ souboru: Dokurmenty aplikace Word (*,doc:) v

Mazew saubary;

Jaké jsou nové pripony nazvl soubort?

Ve vychozim nastaveni jsou dokumenty, listy a prezentace vytvorené v sadé Office 2007 ukladany ve
formatu XML s novymi pfiponami ndzvl soubord, ve kterych se ke zndmym ptiponam pridava
pismeno X nebo M. Pismeno X oznacuje soubor XML, ktery neobsahuje Zzadna makra, a pismeno M
oznacuje soubor, ktery obsahuje makra. Jestlize napfiklad uloZite dokument v aplikaci Word, soubor
bude mit nyni misto pfipony DOC ptiponu DOCX.
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Mazev soubory: |agenda.docx

Typ souboru:

V nasledujicich tabulkach jsou uvedeny vsechny vychozi pripony soubor( v aplikacich Office Word

Diokumenty aplikace Word (%, docd

2007, Office Excel 2007 a Office PowerPoint 2007.

Word
Typ souboru XML Pfipona
Dokument DOCX

Dokument s povolenymi makry DOCM
Sablona DOTX
Sablona s povolenymi makry DOTM
Aplikace Excel

Typ souboru XML Pfipona
Sesit XLSX
Sesit s povolenymi makry XLSM
Sablona XLTX
Sablona s povolenymi makry XLTM
Binarni sesit jiny nezXML  XLSB
Doplnék s povolenymi makry XLAM
Aplikace PowerPoint

Typ souboru XML Pfipona
Prezentace PPTX
Prezentace s povolenymi makry PPTM
Sablona POTX
Sablona s povolenymi makry ~ POTM
Doplnék s povolenymi makry ~ PPAM

Zobrazit PPSX
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Kdyz soubor ulozite jako $ablonu, zpozorujete obdobnou zménu. Pfipona pouzivand ve starsich
verzich pro Sablony zGstava, nyni vSak ma na konci ptidano pismeno ,x“ nebo ,,m“. Pokud soubor
obsahuje programovy kdd nebo makra, musite jej uloZit pomoci nového formatu soubor XML

s povolenymi makry, u néhoz se k pfiponé souboru ptidava pismeno ,m“ (makro)



Prehlidka s povolenymi makry PPSM
Snimek SLDX

Snimek s povolenymi makry SLDM
Motiv sady Office THMX

Mohou riizné verze aplikaci sady Office sdilet tytéZz soubory?

Sada Office 2007 umoZiiuje ukladat soubory v novych formatech Office XML i v binarnim formatu
starsich verzi sady Office. Sada Office 2007 zahrnuje ndstroje pro kontrolu kompatibility i prevadéce
soubor( usnadniujici sdileni souborl mezi riznymi verzemi sady Office.

Otevfeni existujicich souborl v sadé Office 2007: V sadé Office je moZné otevfit soubor vytvoreny
ve starsi verzi sady Office, pracovat s nim a pak jej uloZit v jeho existujicim formatu. Jestlize na
dokumentu spolupracujete s nékym, kdo pouZziva starsi verzi sady Office, nechcete zavadét zadné
funkce podporované pouze sadou Office 2007. Sada Office 2007 pouziva nastroj pro kontrolu
kompatibility, ktery zajistuje, aby do dokumentu nebyla zavedena Zadna funkce, kterou starsi verze
sady Office nepodporuje. Nastroj pro kontrolu kompatibility na tyto funkce pfi uklddani souboru
upozorni uzivatele a pred pokrac¢ovanim v ukladani umozni jejich odstranéni.

Dalsi informace o poufZiti sady Office 2007 k otevieni dokumentd, sesitl a prezentaci vytvorenych v
drivéjsich verzich aplikaci Word, Excel a PowerPoint ziskate prostfednictvim odkaz( v ¢asti Viz také.

Otevieni soubort sady Office 2007 ve starsich verzich sady Office: Soubor sady Office 2007 Ize
otevfit a upravit v drivéjsi verzi aplikace Word, Excel nebo PowerPoint po stazeni pfislusného
prevadéce soubor(. V pocitaéi s drivéjsi verzi sady Office prejdéte na web Centra pro stahovani (v
angli¢tiné) a stahnéte sadu Microsoft Office Compatibility Pack pro formaty soubori aplikaci 2007
Office Word, Excel a PowerPoint.

Dulezité Ke spravné funkci pfevadécu je nutné, aby verze sady Microsoft Office byla nejprve
aktualizovdna jednou z dale uvedenych aktualizaci Service Pack. Po dokonceni instalace aktualizace
Service Pack pro pfislusnou verzi sady Office stahnéte vhodny pfevadéc.

e Microsoft Office 2000 Service Pack 3
e Microsoft Office XP Service Pack 3
e  Microsoft Office 2003 Service Pack 3°

P¥ipona souboru

Pfipona souboru nebo spravnéji pfipona nazvu souboru (angl. file name extension) je ¢ast nazvu
souboru, zpravidla oddélena teckou (.) od vlastniho ndzvu souboru. Pfipona nazvu souboru ma
zpravidla délku 1 az 4 znaky. Jeji vyznam je v uréeni typu a obsahu souboru (viz format souboru).

Ve starsich typech souborovych systémU byla pfipona pevnou soucasti ndzvu souboru a format nazvu
souboru se udaval ve tvaru N+M kde N je max. pocet znak( v ndzvu souboru a M je pocet znakl
pfipony. Napf. v opera¢nim systému MS-DOS ma souborovy systém FAT pocet znak( v ndzvu soubori
8+3.

V modernéjsich typech souborovych systémd jiz vétSinou neni pfipona samostatnou soucasti nazvu
souboru, ale je pfimou soucasti ndzvu souboru, tj. neni omezena jeji délka a nazev souboru muze
obsahovat i vice oddélovacich znaku pfipony.

9 http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/uvod-k-novym-priponam-nazvu-souboru-a-formatum-xml-office-
HA010006935.aspx?redir=0
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V nékterych operacnich systémech (napfiklad ve Windows) pomoci pfipony souboru rozpozna
pfislusny systémovy proces automaticky, o jaky typ souboru se jedna. Pomoci asociovaného
programu k ptiponé souboru vyvola operacni systém ptislusny program, kterym lze soubor spustit
jako program (ve Windows pfipona EXE a COM), prohliZzet soubor nebo jej editovat, pfipadné
provadét jiné definované akce.®

3.4.2.2 Seznam pripon souborti
Zde naleznete seznam nejcastéjsich pripon souboru a nazvy aplikaci, které s nimi pracuiji.

.001 Komprimovany soubor z multi souborového archivu
st Obycejné README.1st textovy soubor

3dr Vysledky programu 3DMark

.3gp Multimedidlni soubory pouzivajici se v mobilnich technologiich (video Nokia)
7z Komprimovany soubor programem 7zip

7zip Komprimovany soubor programem 7zip

.abr Soubor Adobe Photoshop Brush

.accdb Rozsiteni databazového souboru pro Office Access 2007
.accdt Rozsiteni souboru pro Sablonu Access Database
.ace Komprimovany soubor programem Ace

.ai Graficky soubor Adobe lllustrator

.amr Komprimované audio Adaptive Multi-Rate

.ani Animovany kursor

.arj Komprimovany soubor programem ARJ

.asp ASP script

.aspx ASP.NET script

.aup Soubor Audacity project

.avi Video Audio Video Interleave

.bak Soubor zalohy

.bat Davkovy soubor

.bc! Nedokonceny soubor Bittorrentu

.bik Video soubor programu BINK

.bin Binarni soubor

.bmp Standardni Windows Bitmap obrazek (také 0S/2)
.c4d Soubor formatu CINEMA 4D

10 http://cs.wikipedia.org/wiki/P%C5%99%C3%ADpona_souboru
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.cab - | Komprimovany soubor Windows Cabinet
.cbr - | Kompimovany soubor Comic Book nebo soubor ComicBook Reader
.cdr - | Vektorovy obrazek Corel Draw

.chm - | Napovéda Microsoft Compiled HTML
.CSS - | Soubor kaskadového stylu

.cue - | Soubor virtualniho CD (Nero, CloneCD)
.daa - | Soubor vitrudiniho CD PowerlSO

.dao - | Disk at Once CD/DVD obraz

.dat - | Zakladni datovy soubor

.dbf - | Databazovy soubor

.dmg - | Obraz disku v Apple Mac OS X

.doc - | Dokument Microsoft Office Word

.docx - | Dokument Microsoft Office Word 2007
.dot - | Sablona dokumentu Microsoft Word
.dotm - | Macro XML Sablona MS Word 2007
.dotx - | XML Sablona MS Word 2007

.dwg - | Nakres AutoCAD

.dfx - | Format Drawing Exchange

.eml - | e-mail (zprava elektronické posty)

.eps - | Text a grafika Adobe Illustrator

.exe - | Spustitelny soubor

fil - | Virovy trezor AVG antivirus

fla - | Editovatelné Adobe Flash video

flac - | Audio soubory ekodované programem Flac - free lossless audio codec
flv - | Flash video soubor

.gadget | - | gadget soubor Windows sidebar

.gif - | Graficky souborovy format

.htm - | Webova strdnka - HTML soubor

.html - | Webova stranka - Hypertext Markup Language
.ico - | lkona

.ind - | Graficky soubor Adobe InDesign

.ini - | Textovy konfiguraéni soubor
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.iso Obraz CD/DVD

.Jjar Komprimovany soubor s Java tfidami a daty (Java hry pro mobil)

.jpeg Graficky souborovy format, Mac souborovy typ

.ipg Graficky souborovy format

.js JavaScript

Ink Windows zkratka

.m3u Playlist soubord mp3 (Winamp)

.mdb Databaze Microsoft Access

.mdi Obrazkovy souborovy format Microsoft Office

.mds Obraz (Media Descriptor File)

.mid Soubor s hudbou ulozenou podle standardu MIDI

.mov Video soubor Apple QuickTime, standardni Macintosh video format

mp3 Kompimovany audio soubor

.mp4 Soubor formatu MPEG-4

.mpg Video soubor MPEG 1

.mpp Rozsiteni Microsoft Project

.msi Instalator Microsoft Windows

.nfo Informacni soubor

.nrg Soubor Nero-Burning Rom (CD-burn image)

.odb Databaze otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odc Soubor grafu otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odg Soubor grafiky otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odf Matematicky vyraz otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odi Obrazek otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odm Hlavni textovy dokument otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.ods Tabulkovy dokument otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF) (napf.
soubor OpenOffice.org Calc)

.odt Textovy dokument otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.odp Soubor prezentace otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.opf Soubor styld a rozvrzeni e-book knih ve formatu OPS (Open Publication Structure)

.otc Sablona grafu otevfeného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.otf Font soubor otevieného typu (Adobe a Microsoft)/Sablona matematického vyrazu

otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)
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.otg Sablona grafiky otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.oth Sablona webové stranky otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.oti Sablona obrazku otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.otp Sablona prezentace otevieného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.ots Sablona tabulky otevfeného souborového fomatu OpenDocument (ODF)

.ott Sablona textového dokumentu otevfeného souborového fomatu OpenDocument
(ODF)

.pdf Soubor Adobe Acrobat (Adobe Reader)

.php PHP script

.pls Playlist multimedialnich soubor( a streamovanych multimédii (napf. radia)

.png Graficky souborovy format pouzivany pro obrazky na siti

.potx XML Sablona MS PowerPoint 2007

.ppsm Makro XML prezentace MS PowerPoint 2007

.ppsx XML prezentace MS PowerPoint 2007

.ppt Prezentace Microsoft Office PowerPoint

.pptx Prezentace XML Microsoft Office PowerPoint 2007

.prt Soubor PTC Pro/Engineer, SolidWorks

.psd Grafika Adobe Photoshop

.psf Graficky soubor ArcSoft PhotoStudio

.roo Komprimovany soubor v programu RAR z multi souborového archivu

.rar Komprimovany soubor v programu RAR

.rss Soubor Really Simple Syndication

.rtf Dokument Rich Text Format

swf Animovany soubor pro Internet ShockWave Flash

.SXC Tabulkovy soubor OpenOffice.org 1.0

.Sys Systémovy soubor

.tao Soubor IsoBuster

.tar Standardni Komprimacni format v Unix

.thm Graficky souborovy format (miniatury,nebo tapety do mobilnich telefon()

.tib Diskovy zaloZni soubor Acronis Truelmage

tif Graficky souborovy format

.tmp Docasny soubor

.torrent Informacni soubor Bittorrent
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Atf

Font soubor Truetype

Axt BéZny textovy soubor

.uif Obraz disku MagiclSO

.vob Video soubor MPEG-2

.vxd VirtudIni ovlada¢ Microsoft Windows

.wav Audio soubor, standardni Microsoft Windows hudebni format
.wba Obrazovy styl WindowBlinds Desktop

.wdb Databdzovy soubor Microsoft Works

.wma Audio soubor Windows Media Audio

.wmf Vektorovy graficky soubor,clipart Windows Metafile
wmv Video soubor, Windows Media Video

wpd Dokument Corel WordPerfect

wpl Playlist Windows Media Player

wps Dokument Microsoft Works

wri Dokument Windows Write

Xls Tabulkovy soubor Microsoft Office Excel

Xism Macro XML tabulkovy soubor MS Excel 2007

Xlsx XML tabulkovy soubor MS Excel 2007

xml XML dokument

.zip Komprimovany soubor v programu Zip

.zix Komprimovany soubor v programu WinZix
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